REPUBLICA DE MOCAMBIQUE

MINISTERIO DA ECONOMIA E FINANCAS
GABINETE DO MINISTRO

CIRCULAR N.° Ol /6AR-MEF/2018
MAPUTO, A0S _J ) DE MARCO DE 2018

ASSUNTO: ADMINISTRACAO E EXECUCAO DO ORCAMENTO DO ESTADO
PARA 2018

DISPOSICOES GERAILS
1. O Orgamento do Estado (OE) para o ano de 2018, foi aprovado pela Assembleia
da Republica através da Lei n® 22/2017, de 28 de Dezembro (Lei orgamental).

2. A presente Circular tem como objectivo definir os procedimentos a serem
observados na administragdo e execugdo do OE para o exercicio de 2018, nos

termos do art. 28 da Lei n.° 9/2002, de 12 de Fevereiro.

CAPITULO I
(MACRO-PROCESSO DE EXECUCAO DO ORCAMENTO DO ESTADO)

SECCAO T
DA LEI ORCAMENTAL

ARTIGO 1
LIMITES DA LET ORCAMENTAL

1. Para o OE de 2018, foram aprovados os seguintes montantes em mil Meticais
(MT):
a) Receitas do Estado - 222.859.683,86
b) Despesas do Estado - 302.928.143,63
c) Défice orcamental - 80.068.459,77



2. Constituem limites orgamentais, aprovados pela Assembleia da Republica, os

mapas integrantes da Lei Orgamental.

ARTIGO 2
CATIVO OBRIGATORIO

1. O Cativo Obrigatério corresponde a retengdo de uma parcela das dotagdes
orgamentais definidas na Lei Orgamental, resultante da aplicagdo das percentagens

previstas no n® 03, artigo 1 do Decreto n® 01/2018, de 24 de Janeiro.

2. No orgamento do Estado para 2018 e nos termos da disposigdo indicada no nimero
anterior, estdo sujeitas a retengdo da reserva obrigatéria as seguintes dotagdes
orgamentais e nas percentagens:

a) 15% (quinze por cento) das dotagdes orgamentais das Despesas de
Funcionamento para “Saldrios e Remuneragdes” e “Transferéncias as
Familias";

b) 10% (dez por cento) das dotagées orcamentais das Despesas de
Funcionamento para “"Demais Despesas com o Pessoal”, "Despesas com Bens
e Servigos”, "Demais Despesas Correntes”, "Despesas de Capital” e da

Componente Interna das Despesas de Investimento.

3. A libertagdo do cativo obrigatorio é efectuada em casos excepcionais, pelo
Ministro da Economia e Finangas, mediante solicitagdo devidamente fundamentada,
ocorrendo apenas nos casos em que cumulativamente tenham sido:

a) Esgotadas as dotagdes orgamentais da respectiva actividade ou projecto;

b) Efectuadas todas as redistribuigdes legalmente permitidas; e
c) Esgotadas as dotagdes de todas outras actividades e/ou de todos os

projectos susceptiveis de utilizagdo como contrapartidas permitidas.



4. As solicitagbes de libertagdo do cativo obrigatério devem ser submetidas ao
Ministro da Economia e Financas até ao dia 30 de Setembro de 2018.
5. Ndo sdo abrangidas pelo cativo obrigatério as dotagdes orgamentais relativas a:

a) Despesas financiadas por receitas préprias e por receitas consignadas;

b) Despesas financiadas por donativos e créditos;

c) Fundo de Investimento de Iniciativa Autdrquica, Fundo de Compensagdo
Autdrquica, Fundo Distrital de Desenvolvimento e do Programa Estratégico de
Reducdo da Pobreza Urbana

d) Despesas de Funcionamento para Encargos da Divida, Transferéncias
Correntes as Administragdes Publicas, as Administragées Privadas e ao
Exterior, Subsidios e Exercicios Findos; e

e) As Operagdes Financeiras do Estado.

SECCAO II
DE GESTAO ORCAMENTAL

ARTIGO 3
PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS

1. Os procedimentos operacionais inerentes ao Macro-processo de "Execugdo do
Orcamento do Estado” constam do Manual de Administracdo Financeira e
Procedimentos Contabilisticos (MAF), aprovado pelo Diploma Ministerial n.°

181/2013, de 14 de Outubro.

2. Para facilidade de consulta, consta no Anexo A um quadro-resumo com a
indicagdo dos principais tépicos e correspondentes dispositivos do MAF em
relagdo aos seguintes processos da administracdo e execugdo orgamental:

a) Incorporagdo de um drgdo ou instituicdo do Estado no Sistema de
Administracdo Financeira do Estado (SISTAFE);

b) Administra¢do do Or¢camento do Estado;

c) Execucgdo das fases da receita; e

d) Execugdo das fases da despesa.
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SECCAO III
ADMINISTRACAO DO ORCAMENTO DO ESTADO

ARTIGO 4
RACIONALIZACAO DAS DESPESAS

Tendo o Orgamento do Estado para 2018 sido aprovado num contexto de
austeridade, os érgdos e instituigdoes do Estado a todos niveis (Central, Provincial
e Distrital) devem, desenvolver acgées que conduzam a racionalizagdo dos fundos
do Estado.

Na execugdo do OE, deve observar-se o principio geral plasmado no n.° 2 do
artigo 15 da Lei do SISTAFE, nos termos do qual nenhuma despesa pode ser
assumida, ordenada ou realizada sem que, sendo legal, se encontre devidamente
inscrita no Orgamento do Estado aprovado, tenha cabimento na correspondente
verba orgamental e seja justificada quanto d sua economicidade, eficiéncia e
eficdcia.
ARTIGO 5
ALTERACOES ORCAMENTAIS

. As alteragdes orgamentais, deverdo observar a regulamentacdo sobre a delegagdo

de competéncias prevista nos artigos 3, 4 e 5 do Decreto n°® 01/2018, de 24 de

Janeiro.

. Compete aos Ministros Sectoriais, dirigentes dos 6rgdos ou instituigdes do

Estado que ndo sejam tutelados por Ministro, Governadores Provinciais e
Administradores Distritais, com excepgdo da rubrica de Remuneragoes

Extraordindrias, autorizar:

a) A redistribuigdo de dotagbes orgamentais dos respectivos 6rgdos e
instituigdes, dentro de cada um dos grupos agregados de despesa, de uma
mesma actividade das despesas de funcionamento, desde que a actividade

esteja sob sua gestdo;



b) A transferéncia de dotagdes orgcamentais entre actividades ou entre
projectos inscritos no OE, nos casos devidamente fundamentados,
incluindo no concernente a mudanga dos resultados planificados, desde que

as actividades ou projectos estejam sob sua gestdo;

c) A redistribuigdo de dotagdes entre as rubricas do mesmo projecto da
componente interna das despesas de investimento do respectivo nivel, com

a excepgdo para a rubrica de "Meios de Transportes”.
d) Exceptuam-se do estabelecido neste nidmero:

i) As transferéncias e redistribuigdes da competéncia exclusiva do
Ministro da Economia e Finangas, nos termos do artigo 9 do referido

Decreto;

ii) As dotagbes dos érgﬁos do Sistema de Administragdo da Justiga,

previstas no artigo 11 do mesmo Decreto.

3. Para efeito de transferéncia de dota¢des orcamentais entre actividades ou entre
projectos inscritos no OE que se enquadrem num mesmo programa de governo,
considera-se sob gestdo do Governo Provincial as tabelas de despesas do
Programa do Governo OF-00 - Administragdo do Aparelho do Estado, relativas as

despesas de funcionamento das secretarias distritais da Provincia.

4. Os titulares dos drgdos do Sistema da Administragdo da Justiga, nomeadamente,
Conselho  Constitucional, Tribunal Supremo, Tribunal Administrativo,
Procuradoria-Geral da Republica, com excepgdo das competéncias exclusivas do

Ministro da Economia e Finangas, tem competéncia para autorizar:

a) A redistribuicdo de dotagdes orgamentais dos respectivos érgdos e
instituigdes, dentro de cada um dos grupos agregados de despesa, de uma
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mesma actividade das despesas de funcionamento, desde que a actividade
esteja sob sua gestdo;

b) A transferéncia de dota¢des orcamentais entre actividades ou entre
projectos inscritos no Orgamento do Estado, nos casos devidamente
fundamentados, incluindo no concernente & mudangca dos resultados
planificados, desde que as actividades ou projectos estejam sob sua
gestdo;

c) A redistribuigdo de dotagdes entre as rubricas do mesmo projecto da
componente interna das despesas de investimento do respectivo nivel.

5. Cabe a cada Unidade Intermédia Sectorial (UL do SOE) efectuar as alteragdes
orgamentais autorizadas pelo respectivo Ministro, no ambito da administragdo e

gestdo do Orgcamento.

6. As unidades subordinadas e tuteladas deverdo enviar os pedidos autorizados pelo
Ministro sectorial a respectiva UI-Sectorial, que por sua vez efectua a devida

operacionalizagdo no e-SISTAFE.

7. As UI's do SOE do nivel Provincial e Distrital ainda ndo descentralizadas devem
remeter as DPEF, os pedidos de alteragdes orgamentais apés a sua aprovagdo,

acompanhadas do respectivo Despacho, para efeitos de registo no e-SISTAFE.

ARTIGO 6
RECURSOS EXTRAORDINARIOS

1. Os recursos adicionais e/ou extraordindrios devem ser usados para as despesas de
investimento, redugdo da divida e ocorréncia de situagées de emergéncia, hos termos

do artigo 5, da Lei orgamental.



2. A inclusdo de um novo projecto sob financiamento externo pode ser feita a

qualguer momento, durante o exercicio econdmico corrente, cumpridos os

procedimentos a sequir descritos:

a)

b)

Preenchimento das fichas constantes da metodologia de elaboragdo
orgamental, que inclui todos os classificadores de planificacdo, a apresentagdo
em anexo da documentagdo relevante relativa ao estudo de viabilidade técnica
financeira e/ou econdémica, bem como do respectivo acordo de financiamento

externo, que deverd conter as datas previstas e as condigdes de efectividade;

A informagdo referida no nimero anterior deve ser enviada a Direcgdo
Nacional de Planificagdo e Orgamento (DNPO), com o parecer do drgdo ou
instituigdo, sancionada pelo Ministro do sector, dirigentes do drgdo ou
instituigdo do Estado que ndo esteja sob tutela de qualquer Ministro, pelo,
Governador Provincial e pelo Administrador Distrital, consoante o caso;

Quando se trate de uma inscrigdo julgada prioritdria no OE correspondente ao
exercicio econdmico corrente, deve igualmente ser apresentada a proposta de
redistribuigdo de recursos dos projectos jd inscritos para a cobertura de
eventuais encargos, na componente inferna, com o projecto objecto de

inscrigdo, incluindo impostos internos.

ARTIGO 7

EXCESSOS DE ARRECADACAO E SALDOS TRANSITADOS DE RECEITAS

PROPRIAS E CONSIGNADAS

Em caso de arrecadagdo de receita propria e consignada acima dos limites previstos

(excesso de arrecadagdo), e transicdo de saldos financeiros de exercicios anteriores

das mesmas, os 6rgdos e instituigdes do Estado devem solicitar a sua inscrigdo, no



Orcamento do Estado, da referida receita e da correspondente despesa, conforme

estabelece o artigo 6 da Lei orgamental.

SECCAO IV
EXECUCAO DAS FASES DA RECEITA

ARTIGO 8

PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS RELATIVOS A EXECUCAO DAS RECEITAS
PROPRIAS E CONSIGNADAS

1. No caso especifico de receitas proéprias e consignadas, deverdo ser
observados os procedimentos previstos na Circular n.° 01/GAB-MF/2010, de 6
de Maio, que aprova os conceitos e procedimentos relativos a inscrigdo no OE,

cobranga, contabilizagdo e recolha de receitas préprias e consignadas.

2. Toda a receita prépria e consignada que os érgdos e instituigdes do Estado
tém a competéncia legal para arrecadar nos termos estatutdrios, incluindo os
excessos de arrecadagdo, deve ser recolhida através do preenchimento do
Guia Modelo/B e proceder-se a sua entrega & respectiva Direccdo da Area
Fiscal, conforme estabelecido no n° 2, artigo 1 do Decreto n° 1/2018, de 24
de Janeiro.

3. As Direcgdes Provinciais de Economia e Finangas, deverdo identificar os
Distritos cujas condigdes e a distdncia das respectivas Direccdes de Area

Fiscal da Autoridade Tributdria ndo permitem a canalizagdo nos termos acima
estabelecidos.

4. A relacdo dos Distritos referidos no nimero anterior, deverd ser remetida
para validagdo por parte da DNCP, que por sua vez, deverd articular com a
DNPO para a reclassificagdo da Fonte de recursos (On Cut/Off-CUT).



5. Os Distritos indicados, poderdo encaminhar a receita cobrada por meio

incorporagdo de balancetes, devendo com efeito, enviar os respectivos mapas
a DPEF.

6. DPEF deverd remeter os balancetes para contabilizagdo na Direcgdo da Area
Fiscal e a DNCP, convista a incorporagdo tanto da receita assim como da
corresponte despesa.

7. O incumprimento do estabelecido no presente artigo é passivel de
procedimento disciplinar, sem prejuizo de eventual procedimento criminal que

ao caso couber.

SECCAO V
EXECUCAO DAS FASES E ETAPAS DA DESPESA

ARTIGO 9
CRIACAO, ALTERACAO E EXTINCAO DE PERFIS NO MEX
1. Nos termos do Diploma Ministerial n® 76/2017, de 18 de Dezembro, foram

alterados ou extintos os perfis do MEX abaixo indicados, com efeito a partir do

exercicio econémico de 2018:

a) Alteradas designagdes dos perfis de Agente de Controlo Interno (ACI) e de
Agente de Consulta, passando a Agente de Conformidade (AGC) e Perfil de

Consulta (PC), respectivamente.

b) Extintos os perfis de Ordenador de Despesa (OD) e o de Agente de Execugdo
Financeira (AEF).

c) Como consequéncia da extingdo dos perfis referidos no n.° anterior, a

funcionalidade de “"Conformidade de Actos de Gestdo"” deixa de existir e o OD



passa a ter o Perfil de Consulta (PC), que lhe permitird o acompanhamento da

execugdo da despesa relativa a sua unidade.

d) O Agente de Execugdo Orgamental (AEO), para além de realizar a primeira e
segunda fase da despesa (Cabimento e Liquidagdo), passa igualmente a realizar

a terceira fase da despesa (Pagamento).

2. No ambito do Médulo do Patriméneo do Estado, foi criado o perfil, Agente de
Contratagdo Publica (ACP), que té&m por fungdo instruir processos de
Contratagdo até a assinatura do Contrato.

3. No dmbito do Mddulo do Patriménio do Estado, foi criado o perfil, Agente de
Contratagdo Publica (ACP), que tém por fungdo instruir processos de

Contratagdo até a assinatura do Contrato.

Artigo 10
COMPETENCIAS DO ORDENADOR DE DESPESA

1. Para além das competéncias descritas no art. 24 do Titulo I do MAF, o
Ordenador de Despesa (OD) deve, mensalmente, extrair, analisar e validar o
balango da execugdo orgamental junto dos drgdos internos da unidade sob sua

responsabilidade.

2. Na selecgdo do FAE que passard a exercer a hivel de cada institui¢do o papel
de Agente De Conformidade (AGC) o OD deve, rigorosamente, verificar a
idoneidade, deontologia profissional e ética, devendo ainda ser um FAE dotado
de conhecimentos sobre o SISTAFE, regras da contratagdo publica,
familiarizado com a legislagdo sobre a execugdo da despesa publica e com um
perfil profissional de rigor analitico e de cumprimento de normas e

procedimentos.
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ARTIGO 11

PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS DE GESTAO ORCAMENTAL

1. Antes de iniciar a execugdo do OE 2018, as Unidades Gestoras Executoras

(UGE) e Unidades Gestoras Beneficidrias (UGB), devem enviar a DNT/ Direc¢do

Provincial da Economia e Finangas (DPEF), o Plano de Tesouraria Anual

mensalizado, por rubricas orgamentais. Este instrumento, poderd ser ajustado ao

longo do ano em fungdo do nivel de execugdo, da alteragdo da dotagdo ou de

novas inscri¢oes orgamentais.

2. O registo das despesas a seguir mencionadas, s6 poderd ser efectuado ho

Médulo de Execugdo Orgamental (MEX), observando-se a dotagdo orgamental

aprovada no respectivo Classificador Econdmico de Despesa (CED) :

v

v

AN NN Y U N N

111108 - Remuneragdes extraordindrias para pessoal civil;

161001 - Retroactivos salariais de exercicios anteriores param pessoal
civil;

161003 - Retroactivos salariais de exercicios anteriores para pessoal
militar;

161002 - Remuneragdes extraordindrias de exercicios anteriores para
pessoal civil;

111113 - Bénus de rendibilidade para pessoal civil;

111116 - Remuneragdes extraordindrias da segunda turma;

1111117 - Remuneragdes extraordindrias para pessoal docente;

112101 - Ajudas de custo dentro do Pais para pessoal civil;

112201 - Ajudas de custo dentro do Pais para pessoal militar;

112102 - Ajudas de custo fora do Pais para pessoal civil;

112202 - Ajudas de custo fora do Pais para pessoal militar;

112105 - Representagdo para pessoal civil;
11
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v’ 112203 - Representagdo para pessoal militar;

v’ 112106 - Subsidio de combustivel e manutengdo de viatura para pessoal
civil;

v/ 112109 - Subsidio de telefone celular para pessoal civil;

v' 121001 - Combustiveis e lubrificantes; e

v’ 122001 - Comunicagdes em geral.

v' 143103 - Subsidio por morte para Civis

v' 161001 - Retroactivos salariais de exercicios anteriores param pessoal
civil;

v' 161002 - Remuneragdes extraordindrias de exercicios anteriores para

v 161003 - Retroactivos salariais de exercicios anteriores para pessoal

militar.

3. Na gestdo da rubrica de "Demais Despesas Com Pessoal” os drgdos e institui¢des

do Estado devem garantir prioritariamente a cobertura de despesas de
representacdo para pessoal civil, representagdo para pessoal militar, subsidio de
combustivel e manutengdo de viatura para pessoal civil, subsidio de telefone
celular para pessoal civil, outras despesas com pessoal civil e outras despesas

com pessoal militar.

Havendo necessidade de se efectuar gastos nas rubricas abaixo mencionadas,
ndo dotadas, por ndo serem objecto de planificagdo detalhada, deverd haver uma
prévia solicitagdo fundamentada a Unidade de Supervisdo (US) do Subsistema do
Orgamento do Estado (SOE) - (Direccdo Nacional De Planificagcdo e Orgamento -
DNPOQO), no caso de érgdos ou instituicdes de nivel central, e as UL do SOE
(DPEF), no caso de instituigdes de nivel provincial ou distrital, que serd analisada

€aso a caso:

v' 161001 - Retroactivos salariais de exercicios anteriores para pessoal civil;
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161002 - Remuneragdes extraordindrias de exercicios anteriores para

pessoal civil;

161003 - Retroactivos salariais de exercicios anteriores para pessoal

militar;

111113 - Bénus de rendibilidade para pessoal civil.

ARTIGO 12
MEDIDAS DE CONTENGCAO DA DESPESA PUBLICA

O Decreto n°® 01/2018, de 24 de Janeiro, aprovou medidas de contengdo de despesa

plblica, no que respeita as seguintes situagdes abaixo determinadas, com impacto

nas dotagdes orgamentais, devendo igualmente observar-se o estabelecido no

Decreto n.° 75/2017, de 27 de Dezembro, que aprova as medidas de contengdo da

despesa publica:

I - GESTAO DE RECURSOS HUMANOS

1. Durante o exercicio econdmico de 2018, foram autorizadas admissdes de

funciondrios e agentes do Estado na administragdo publica, hos Sectores da
Educagdo, Salde, Agricultura, fixadas em 5.213, 2.019 e 305 efectivos,
conforme distribuigdo abaixo, devendo entretanto ser previlegiada a

mobilidade de pessoal.

a) Educagdo e Saude

_ Ensino Técni -
Educagdo nsino 1ecnico Salde
Profissional
Ordem Provincia EP1 e EP2 Esc ETP . o Total
Superior | Médio
Docente N3 Docente N1

1 Niassa 190 6 19 18 97 330

2 | Cabo Delgado 310 6 17 40 147 520
13
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3 Nampula 1013 20 38 72 237 1380
4 Zambézia 1270 20 11 50 158 1509
5 Tete 450 10 17 38 132 647
6 Manica 320 10 20 38 132 520
7 Sofala 420 10 18 49 153 650
8 Inhambane 410 10 16 18 84 538
9 Gaza 170 10 18 23 54 275
10 Maputo Provincia 270 33 14 65 152 534
Cidade de
11 Maputo 25 30 12 44 113 224
12 HCM 30 47 77
13 ocC 15 13 28
Total 4.848 165 200 500 | 1.519 | 7.232
b) Agricultura
Sectores Abrangéncia Técnicos
Agricultura (extensionistas) Nacional 305

4.

Poderdo ocorrer admissdes nos casos de vagas decorrentes de situagdes de
morte, aposentagdo, exoneragdo, demissdo ou expulsdo, devendo no entanto
acautelar-se que para dois (2) lugares vagos, ocorra apenas uma (1) admissdo,
ndo sendo esta previsdo extensiva aos profissionais de salide e professores.

O provimento dos lugares previstos nos nlimeros anteriores, estd condicionado
a observdncia dos seguintes procedimento:

a) Parecer emitido pelo Ministério da Administragdo Estatal e Fungdo Publica,
com a excepgdo de profissionais da salde e professores;

b) Confirmagdo do cabimento de verba a ser emitida pelo Ministério da
Economia e Finangas (DNCP/DPEF).

Nos restantes casos o provimento de vagas nos 6rgdos e instituigdes do
Estado, é feito com base na mobilidade do pessoal, de forma a rentabilizar o
aproveitamento dos recursos humanos existentes, sem acréscimo no

Orgamento global e mediante a transferéncia da dotagdo orgamental
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correspondente ao saldrio do funciondrio, do seu quadro de origem para o
novo.

. Nos processos de promogdo e progressdo devem ser observados os requisitos
previstos no n.° 2 do artigo 10 e n.° 2 do artigo 11, respectivamente, ambos do
Decreto n.° 54/2008, de 8 de Setembro, que aprova as regras de organizagdo
e estruturagdo do Sistema de Carreiras e Remuneragdo, com enfoque para a

existéncia de disponibilidade Orgamental;

IT - Controlo de Horas Extraordinarias

Na realizagdo do trabalho extraordindrio remunerado (horas extras), os
gestores de recursos humanos e financeiros devem reforgar os mecanismos de
controlo, de acordo com os seguintes critérios:

a) Autorizar a realizagdo do trabalho extraordindrio e sua remuneragdo
quando se verifiqguem motivos ponderosos;

b) Ndo deve haver pagamento de horas extraordindrias aos funciondrios que
exergam cargos de direcgdo e chefia;

c) No pagamento de horas extraordindrias, deve ser observado o limite a
abonar, calculado na base da tarifa hordria que corresponde ao vencimento
do funciondrio, ndo devendo ultrapassar um tergo do seu vencimento
mensal, com a ressalva dos casos de docentes, incluindo a segunda turma
para docentes do ensino primadrio;

d) A autorizagdo da realizagdo de horas extraordindrias remuneradas € da
competéncia dos dirigentes dos orgdos centrais, dos Governadores
Provinciais e dos Administradores Distritais para os funciondrios que lhe

sdo subordinados, mediante proposta prévia e devidamente fundamentada.

e) Para efeitos do pagamento de horas extras, o servigo requisitante devera:
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i. Propor ao dirigente com competéncia para autorizar, indicando a
hecessidade do servigo, os nomes dos funciondrios ou agentes do
Estado que irdo efectuar as horas extras e as respectivas categorias;

ii. Controlar o trabalho por eles executado e as respectivas horas e,
mensalmente, elaborar um mapa de horas extras que serd remetido ao
processador de saldrios;

f) O processador de saldrios deverd verificar:

v' Se os mapas de controlo das horas extras estdo assinados pelo
respectivo superior hierdrquico;

v' Se existe cabimento de verba para o pagamento, apés o apuramento
dos valores devidos.

g) Ndo podem ser acumuladas horas extras dos funciondrios, devendo
efectuar-se o respectivo processamento e pagamento no més imediato ao
da realizagdo das horas extras e em observancia aos mapas de
levantamento da carga hordria;

h) As horas extras ndo processadas por falta de dotagdo orgamental no més
correspondente, deverdo ser remtidas a DPEF/DNCP no més seguinte, para
devida contabilizagdo.

2. Exceptuam-se do disposto no n.° 1 do presente grupo, as horas extraordinarias
relativas a "Segunda Turma" do ensino primdrio, cujos procedimentos sdo
definidos por Despacho Conjunto dos Ministros da Educagdo e
Desenvolvimento Humano e das Finangasn de 28 de Novembro de 2012,

3. Havendo dividas de horas extras referentes ao exercicio econémico de 2017,
o Ministro da Economia e Finangas e o respectivo Ministro Sectorial definirdo

por despacho, os mecanismos a seguir para a sua regularizagdo.
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ITI - Deslocagdes em Missdo de Servigo

As deslocagoes em missdo de servigo devem observar as regras estabelecidas
no Regulamento do Estatuto Geral dos Funciondrios e Agentes do Estado,
devendo ainda observar-se os seguintes critérios:

a) Prévia avaliagdo da necessidade da deslocagdo e manifesta impossibilidade
de realizagdo da actividade por outro meio ou plataforma de comunicagdo
disponivel;

b) Programagdo e limitagdo das deslocagdes as estritamente essenciais a
prossecugdo do Plano Anual de Actividades de cada Sector, desde que em
simultdneo tenham sido devidamente inscritas no Or¢camento do Estado de
2018 e tenham cabimento na correspondente verba orgamental;

c) Na composigcdo e dimensdo das delegagdes deve ser acautelado o equilibrio
em relagdo ao trabalho a efectuar, garantindo-se a maximizagdo do
aproveitamento dos recursos humanos a participar;

. O tempo de permanéncia deve limitar-se ao minimo necessdrio ao cumprimento
dos objectivos da deslocagdo.

. O pagamento de ajudas de custo ou de alojamento e de alimentagdo, consoante
os casos, é suportado apenas pelo 6rgdo ou instituigdo ao qual o funciondrio ou
agente do Estado se encontra vinculado.

. Exceptuam-se do disposto no nimero anterior os casos em que o funciondrio
ou agente do Estado se desloque a convite de outro drgdo ou instituigdo que
suporte a totalidade das despesas inerentes a deslocagdo.

. Nos eventos infernacionais em que Mogambique disponha de representagdo
diplomdtica, consoante a especificidade dos assuntos, estas poderdo
representar o Pais, devendo haver prévia articulagdo com o sector ou drea
relacionada, relativamente as matérias a abordar e aos pronunciamentos a
efectuar.
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IV - Aquisigdo de Bens e Servigos

. Na aquisigdo de bens e servigos, os gestores financeiros devem observar, para

além da legislagdo especifica, os principios estabelecidos no Decreto n.°
75/2017, de 27 de Dezembro que aprova as medidas de contengdo da despesa
publica.

. A realiza¢cdo de semindrios, reunidoes sectoriais e o acolhimento de eventos

internacionais, deve restringir-se ao estritamente planificado e previsto no
Orgcamento do Estado, devendo ser precedida de avaliagdo do respectivo
custo/beneficio.

ARTIGO 13
EXECUCAO DA PROGRAMACAO FINANCEIRA
A execugdo da programagdo financeira, devem ser observados os artigos 33 a
37 do MAF- Titulo ITI, que define os prazos e procedimentos para execugdo
da programagdo financeira com indicagdo obrigatoria do Periodo de

Desembolso (PD).

Os procedimentos mencionados no nimero anterior t€m por finalidade evitar a
imobilizagdo de recursos financeiros. Para a sua correcta execugdo, os
sectores devem efectuar o pagamento das despesas dentro do periodo
indicado na Nota da Programagdo Financeira, findo o qual as disponibilidades
financeiras ndo pagas serdo recolhidas pela Direcgdo Nacional do Tesouro

(DNT).
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ARTIGO 14
REQUISICAO DE RECURSOS
FINANCEIROS PELAS UNIDADES GESTORAS EXECUTORAS

1. Os artigos 38 e 39 do MAF - Titulo IIT estabelecem os procedimentos aplicdveis

para a requisi¢do de recursos financeiros pelas UGB e UGE.

2. A UGE deve solicitar os recursos financeiros assim que tiver selecionado o

fornecedor de bens e servigo, indicando a previsdo do pagamento da despesa.

3. No caso especifico do registo da "RNRF" no e-SISTAFE, as UGE que efectuam
pagamentos em CED que admitem descontos deverdo fazé-lo pelo seu valor bruto

(iliquido), ndo sendo necessdria a informagdo do valor dos descontos.

4. As UI do STP-D, irdo disponibilizar a LQF para as unidades solicitantes pelo valor
bruto.

5. O valor do desconto, passard a ser registado no acto da liquidagdo e da
cabimentagdo da despesa no caso de pagamentos na via directa e indirecta,

respectivamente.

ARTIGO 15

PROCEDIMENTOS PARA A LIBERTACAO DE QUOTAS FINANCEIRAS (LQF)
DAS FONTES DE RECURSOS (FR) EXTERNAS
1. O processo de controlo da LQF das FR Externas é feito via e-SISTAFE. O
atendimento das solicita¢es de recursos financeiros associadas as FR Externas,
¢ feito pela DNT, antecedido de uma comunicagdo feita mensalmente pela

entidade que controla a FR Externa.

2. A comunicagdo serd feita por carta acompanhada do quadro padrdo definido no

Anexo B, devendo dar entrada na DNT até ao dia 20 de cada més, para
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permitir que as autorizagdes para o més seguinte possam ser inseridas no e-

SISTAFE, antes do inicio do més a que se refere a autorizagdo.

3. No caso da Entidade que controla a FR pretender autorizar o limite financeiro de
mais de uma moeda, deverd elaborar um quadro para cada moeda e envid-lo por

carta a DNT.

4. Os dados dos anexos das cartas recebidas pela DNT das Entidades que controlam
as FR serdo digitados no e-SISTAFE, acto que gerard uma Nota de Programagdo
Financeira (PF) do tipo Manter Valor Controlo Disponibilidade Financeira e
langamentos a serem contabilizados na conta contabilistica 7.3.2.5.0.01 - Controlo
da Disponibilidade Financeira por FR, UGB e Programa. O saldo desta conta
limitard o atendimento dos Registo de Necessidade de Recursos Financeiros

(RNRF) para a referida FR Externa.

5. Para o atendimento pela Programagdo Financeira dos RNRF pelas UGB das UGE
pertinentes as FR Externas e para gerar as LQF, a DNT considerard 2 (dois)
aspectos:

a) A existéncia de saldo na conta 7.3.2.1.0.00 - Disponibilidade da FR, na FR
Externa em andlise; e

b) A existéncia de saldo na conta 7.3.25.0.01 - Controlo da Disponibilidade
Financeira por FR, UGB e Programa, que retrata o saldo do limite de

autorizagdo, concedido pela Entidade que controla a FR Externa em andlise.

6. Para acompanhamento das respectivas FR Externas, a DNT fornecerd, sempre
que lhe for solicitado, os seguintes relatérios relativos a conta 7.3.2.5.0.01 -
Controlo da Disponibilidade Financeira por FR, UGB e Programa, pela UL do
STP da Despesa:
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i. Consulta Detalhamento Razdo Contabilistico (que fornece os saldos actuais

de cada trinca);

ii. Consulta Razdo Contabilistico e Razdo Contabilistico Acumulado (que ddo a

conhecer os movimentos que deram origem ao saldo actual de cada trinca).

ARTIGO 16
FASES DA EXECUCAO DA DESPESA

As UGE devem registar no e-SISTAFE o Cabimento, a Liquidagdo e o Pagamento de
maneira distinta e no momento da ocorréncia do facto gerador. Assim, o registo no
sistema deverad ocorrer nas sequintes fases:

a) Cabimentagdo: As UGE devem apresentar ao fornecedor a Nota de
Cabimentacao extraida do e-SISTAFE, no momento de assinatura do
contracto. Na emissdo da requisi¢gdo externa para o fornecimento de bens,
servigcos ou obras, suportados ou ndo por contratos, deve ser emitida a
correspondente Nota de Compromisso de Pagamento do Estado, conforme o

artigo 19 da presente Circular;

b) Liquidagdo: Na aceitacdo pela UGE, do fornecimento de bens, servigos ou
obras, suportados ou ndo por contratos, deve ser emitida a correspondente
Nota de Liquidagdo, conjugada com a recepgdo da factura por parte do

agente/comissdo responsavel pela recepgdo do bem/servigo;

c) Pagamento: Apds o registo no sistema da conformidade processual pelo
Agente de Conformidade (AGC) e da libertagdo da Quota Financeira pelo
Tesouro, observando a data de pagamento acordada, deve ser emitida a

correspondente Ordem de Pagamento (OP).
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ARTIGO 17
EXECUCAO DA DESPESA, NO AMBITO DO MODULO DO PATRIMONIO DO

ESTADO (MPE)

1. Para a correcta execugdo das fases da despesa, no acto do concurso deve ser
cativada (reservada) inicialmente a dotag¢do orcamental tendo como base os
pregos de referéncia do mercado e, posteriormente, confirmada com base no
valor apurado no processo de Andlise e Adjudicagdo. Para o efeito, as unidades
devem observar o seguinte:

a) Os Bens e Servigos a contratar devem estar especificados no Catdlogo de
Bens e Servigos (CBS) antes de iniciar com o Procedimento de Contratagdo
(Concurso).

b) Nos casos em que os bens e servigos a contratar ndo estejam
especificados no CBS, a unidade deve solicitar no sistema a sua inclusdo a
Direcgdo Nacional do Patrimdnio do Estado (DNPE), representada no caso
pela Unidade Funcional de Supervisdo das Aquisigdes (UFSA);

c) Os bens e servicos referidos na alinea anterior devem estar associados aos
respectivos pregos de referéncia do mercado. Na falta destes pregos, a
unidade deve proceder a pesquisa de pregos no mercado e introduzir no
sistema no momento da criagdo da Requisicao de Compra (RC) instrugdo do
processo; e

d) Os fornecedores a adjudicar devem estar inscritos no Cadastro (nico de
Empreiteiros de obras publicas, Fornecedores de bens e prestadores de
servigos (CEF) até a data da finalizagdo no sistema da adjudicagdo no

sistema.

2. Para os Contratos anuais celebrados, cuja execugdo transita de exercicio, o

Cabimento efectuado serd no valor global da parcela correspondente ao exercicio
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corrente "n", o limite de cabimento correspondente ao exercicio seguinte "n+1" é
libertado e, ndo vincula o Orcamento do exercicio "n+l1", devendo o sector

assegurar a sua alocagdo no Orgamento para o ano “n+1";

3. Os Contratos que tiverem sidos assinados e que tenham sido cabimentados antes
da adopgdo do novo procedimento, devem observar o procedimento anterior ao

MPE.

ARTIGO 18

PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS NO AMBITO DO MODULO DO
PATRIMONIO DO ESTADO

1. Agente de Contratagdes Publicas (ACP), deve aceder ao sistema e criar a
Requisigdo de Compra (RC), tendo como base o Plano de Contratagdo (PLC),
indicando o bem e/ou servigo a contratar (que deverdo estar catalogados no
Catalogo de Bens e Servigos (CBS)) e a(s) respectiva(s) Celula Orgamental de

Despesa (COD) que irdo suportar os bens ou servigos a contratar.

2. Criada a RC, o Agente de Conformidade (AGC) devera confirmar os dados da e

conceder a respectiva conformidade.

3. Apés a concessdo da conformidade pelo AGC, o sistema automaticamente ird

solicitar no MEX o cativo do valor estimado na dotagdo orgamental.

4. Realizado o cativo, o ACP estd em condiges de iniciar o procedimento de
contratagdo, registando no sistema todos os dados requeridos para o efeito,
nomeadamente Datas previstas para o langamento e abertura, modalidade e
aplicabilidade, e, o sistema ird atribuir de forma automdtica o nimero do

processo com a composigdo “Codigo da Instituigdo/Modalidade de
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Contratagdo/Nimero  (sequéncia  numérica)/Ano de Realizagdo da
Contratagdo”. Depois da criagdo do processo, deve ainda o ACP associar ao
processo as RC para o efeito criadas e que estejam ja cativadas pelo valor
estimado, devendo o AGC confirmar os dados e conceder a conformidade,

como condigdo para se ir ao mercado.

5. Terminado o procedimento de contratagdo, o ACP deverd aceder ao sistema, e

finalizar a RC, informando os dados de adjudicagdo (fornecedor/moeda/data
prevista para a entrega do bem ou servigo/data prevista para pagamento),
podendo nesta fase proceder caso necessdrio, o ajuste do valor estimado na(s)
respectiva(s) COD, devendo o AGC confirmar os dados e conceder a

conformidade.

6. Apés a finalizagdo da RC com a conformidade concedida pelo AGC, o sistema deve

automaticamente solicitar o cativo do valor final na dotagdo orgamental, devendo
o ACP de seguida criar um contrato no sistema, informando a(s) RC, e o
Ordenador e Requisitante da despesa, para efeitos de abertura automdtica do

Processo Administrativo no MEX.

. Realizado o procedimento descrito no nimero anterior, o AGC devera confirmar

os dados do contrato criado e conceder a conformidade, momento em que o
sistema (MPE) solicite ao MEX a abertura automdtica do PA realizando
automaticamente o Registo de Necessidades de Recursos Financeiros (RNRF),

com base nos dados informados no procedimento indicado no ponto 5.

8. A UI-STP de despesa (DNT) deverd conceder o limite para cabimento, no
valor total ou parcela do valor do contrato a ser executado no exercicio

corrente, nos casos de contratos cujo fornecimento é feito para além do
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9.

10.

11.

12

exercicio, contudo, a parcela indicada para pagamento em data
correspondente ao exercicio seguinte, serd anulada e devolvida a dotagdo

disponivel.

Liberto o limite para cabimento, conforme indicado no nimero anterior, o Agente
de Execucdo Orcamental (AEQO) deverd emitir a Nota de Cabimentacdo,
seleccionando a opgdo "solicitagdo externa" e o sistema ird apresentar a lista de
contratos disponiveis para cabimento, mantendo por defeito toda informagdo
inerente ao cabimento e o AEO deverd Atender (caso concorde), ou rejeitar caso

constate alguma irregularidade e nesta situagdo, providenciar a devida corregdo.

Apds a emissdo da Nota de Cabimentagdo, o contrato poderd ser assinado,
devendo o ACP informar no sistema a data de assinatura e de seguida, framitar-
se o processo ao TA para efeitos de fiscalizagdo (previa/sucessiva) e o
respectivo processo deve ser acompanhado da Nota de Cabimentagdo extraida do

sistema.

Para o caso de visto sucessivo, a Comissdo de Recepcdo de Bens(CRB), devera
proceder a confirmagdo dos bens recebidos para efeitos de liquidagdo da

respectiva despesa.

. O documento externo, serd emitido de forma automdtica pelo sistema, com base

nos dados informados no ndmero anterior, momento em que o AEO, emite a Nota
de Liquidagdo (LD), Atendendo (caso concorde), ou rejeitando caso constate
alguma irregularidade e nesta situagdo, providenciar a devida corregdo, devendo o
AGC conceder a conformidade processual para efeitos de emissdo da Ordem de

Pagamento.
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13. Apés a liquidagdo o AEO deverd emitir a Ordem de Pagamento (OP), tendo

como base o NIB e demais dados indicados na fase da Liquidagdo da Despesa.

14. A incorporagdo dos bens sujeitos a inventariagdo, ocorre de forma automdtica no
sistema, logo apds a emissdo da conformidade processual da liquidagdo, ficando os
respectivos bens, disponiveis para indicagdo de dados adicionais (detalhamento)
pelo Agente de Patriménio (AP), nomeadamente localizagdo, utilizagdo e demais
dados técnicos relevantes, devendo o AGC confirmar os dados e conceder a

respectiva conformidade.
ARTIGO 19

INFORMACAO RELATIVA A CONTRATACAO PUBLICA NO CABIMENTO e
LIQUIDACAO

1. No acto de emissdo da Nota de Cabimento da Despesa relativa a empreitada de
obras publicas, fornecimento de bens e prestagdo de servigos, deverdo ser
introduzidas informagdes sobre Regimes Juridicos, Modalidades de Contratagdo,
informagdo sobre a hatureza do visto do Tribunal Administrativo (TA) e o hdimero
do contrato, previstos no Regulamento aprovado pelo Decreto n.° 5/2016, de 8 de
Marco;

2. As informagdes referidas no nimero anterior deverdo ser preenchidas pelo AEO,
caso o pagamento seja feito pela via directa, e quando a despesa se referir aos
CED 12XXXX (Bens e Servigos), 170003 (Visitas de governantes e
representantes estrangeiros), 21XXXX (Bens de Capital) ou 24XXXX (Demais
despesas de capital).

3. Excepcionalmente, e, para a(s) Unidade(s) que estiver(em) executando a Despesa

por intermédio do MPE, o registo de informagdes sobre Regimes Juridicos,
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Modalidades de Contratacdo, NUmeros de Processo e Contrato, referidos no
nimero 1 do presente, serd feito aquando da instrugdo pelo Agente de
Contratagdo Publica (ACP) do Procedimento de Contratagdo (Concurso) e Geragdo

do repectivo Contrato de forma automadtica;

. Os Contratos decorrentes de processos instaurados a partir do MPE, sé devem
ser remetidos a fiscalizagdo (prévia ou sucessiva/anotagdo) do Tribunal
Administrativo (TA) depois que tenham sido cabimentados e deverdo ser
acompanhados de respectivos Comprovativos de Cabimento a ser impressos no

MPE; e

. O pagamento da despesa executada no dmbito do MPE, é condicionada a
liquidagdo mendiante a inclusdo da factura definitiva e registo do estado de
conformidade "Conformidade Sem Restrigdo”, excepto nos casos em que se tenha
accionado o pagamento adiantado do valor ao fornecedor (registo de garantia de

igual valor).

ARTIGO 20
PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS DAS FUNCIONALIDADES DE "LISTA
DE VERIFICACAO DAS CONFORMIDADES"

. As funcionalidades referentes a “lista de verificagdo das conformidades”, visam
melhorar o controlo dos processos de execugdo das despesas pelo AGC, e
permitir o registo das informagdes referentes aos regimes e modalidades de
contratagdes publicas na fase da cabimentagdo das despesas realizadas por via

directa.
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2. Para a execugdo da funcionalidade no Sistema, com vista a confirmagdo das
conformidades de processos de realizagdo de despesas, o AGC deve observar os

seguintes procedimentos operacionais:

a) Seleccionar o tipo de conformidade a verificar (conformidade processual
ou conformidade documental), o tipo e nimero do processo administrativo,
e "proximo écran”, o sistema apresentard para o AGC a lista de itens
sujeitos de verificagdo para efeitos de confirmagdo da respectiva
conformidade;

b) Seleccionar obrigatoriamente um ou mais itens da lista apresentada, e
seguidamente teclar "proximo Ecran”;

c) Registar a conformidade aplicdvel; e

d) Conferir as informagdes e teclar "executar transacgdo™.

ARTIGO 21
PROCEDIMENTOS OPERACIONALS DAS FUNCIONALIDADES DE
"REGIMES E MODALIDADES DE CONTRATACOES PUBLICAS”

1. Para o registo das informagdes referentes as contratagdes publicas na nota de
cabimentagdo (NC), o Agente de Execugdo Orcamental (AEO) deve observar os
seguintes procedimentos operacionais:

a) Apds a selecgdo da Célula Orgamental (CO), informar o valor a cabimentar
e seleccionar o credor e ao clicar "préximo écran” o sistema apresentara
uma tabela de “opgdes aplicdveis a associar ao Documento”, de acordo com
a CO seleccionada;

b) Seleccionar a opgdo aplicdvel de acordo com o regime e modalidade de

contratagdo correspondentes a despesa em execugdo;
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c) Caso a opgdo aplicdvel seleccionada seja do regime especial de contratagdo
plblica, deverd informar adicionalmente o nome do estado ou do organismo
internacional e o despacho do Ministro da Economia e Finangas (MEF);

d) No campo reservado ao visto do TA, seleccionar a opgdo do tipo de visto do
TA, podendo ser e clicar “préxima écran”; e

e) No Campo reservado aos niimeros de contrato e processo de contratagdo
plblica deve-se informar obrigatoriamente os respectivos nimeros, cujas
regras se encontram definidas nos nimeros 7 e 8 do artigo 60 da presente
circular.

f) Confirmar os dados e clicar "executar transaccdo".
G

2. A cabimentagdo adicional ndo modifica as informagdes de contratagdo inseridas

aquando da cabimentagdo inicial.

ARTIGO 22
NOTA DE COMPROMISSO DE PAGAMENTO

1. Os sectores devem entregar a Nota de Compromisso de Pagamento do Estado, ao
fornecedor e prestador de servigos ao Estado, para que sirva de garantia de

pagamento pelo érgdo ou instituigdo do Estado contratante.

2. O documento indicado no ndmero anterior é emitido pelo AGC no sistema e-
SISTAFE, através da funcionalidade "Compromisso de Pagamento Pela Aquisigdo
de Bens ou Servigos” logo apés ao processo de cabimentagdo, sendo um
documento que formaliza a existéncia e reserva de dotagdo orgamental para uma
determinada despesa, devendo ser assinado pelo OD ou seu representante legal
"AGC" quando houver a delegagdo de competéncias para tal e expressar com

clareza o prazo de pagamento.
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. Fica estabelecido o prazo mdximo de 10 dias Uteis para que se efectue o
pagamento, depois do fornecimento do bem ou prestagdo do servigo e a entrega
da respectiva factura, prazo este que deve obrigatoriamente constar na "Nota de

compromisso de pagamento do Estado”. (Anexo C).

. Nos termos do artigo 120, do Decreto n° 5/2016, de 8 de Margo, o atraso ho
pagamento da despesa ao fornecedor, implica no pagamento de juros de mora, nos
termos definidos no contrato.

. Deverd ser responsabilizado disciplinarmente, todo o gestor que por mera

negligéncia ndo cumprir com o prazo de pagamento definido para o efeito.

ARTIGO 23
PROIBICAO DE PAGAMENTO ANTENCIPADO NO FORNECIMENTO DE
BENS OU PRESTACAO DE SERVICOS
. Nos termos do artigo 30 da Lei N°® 9/2002, de 12 de Fevereiro, conjugado com o
n° 4, artigo 112 do Decreto n° 5/2016, de 8 de Margo, ¢ vedado o pagamento
antecipado de qualquer servigo ou fornecimento de bens sem a correspondente
contraprestagdo, excepto mediante apresentagdo de garantia para pagamento do

valor adiantado, nos termos do artigo 104 do Decreto acima mencionado.

. O valor da garantia para pagamento do valor adiantado, deve ser igual ao valor a

ser pago pela entidade contrantante a contratada.

. A garantia pode ser dispensada na contratagdo de Empreitada de Obras Piblicas,
Fornecimento de Bens e Prestagdo de Servigos de Pequena Dimensdo, permitindo

o pagamanto até ao limite de 30% (trinta por cento) do valor do Contrato.

ARTIGO 24
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APRESENTACAO DE FACTURAS OU DOCUMENTOS DE COBRANCA PARA
EFEITOS DE PAGAMENTOS
1. Conforme estabelece o artigo 6 do Diploma Ministerial n® 91/2015, de 18 de
Setembro, a factura ou qualquer documento de cobranga apresentado por um
beneficidrio de pagamentos deve ser acompanhado de uma Nota de envio,
mencionando o ndmero da respectiva factura ou documento equivalente, o valor e o
NIB do emitente a ser utilizado para efeitos de pagamento, caso a factura ndo tenha

1 indicagdo do NIB.

2. O domicilio bancdrio constante da OP deve estar obrigatoriamente registado no e-
SISTAFE na condigdo de “activo com conformidade sem restri¢do”, associado ao
NUIT do beneficidrio do pagamento, e deve estar de acordo com o discriminado na

Nota de envio da factura ou do documento de cobranga

ARTIGO 25
INFORMACAO AOS BENEFICIARIOS EXTERNOS DOS PAGAMENTOS
EFECTUADOS PELO e-SISTAFE

As UGE devem dar conhecimento imediato, aos beneficidrios externos, de todas as
OP com o status “processadas com sucesso e confirmadas pelo banco referentes aos
pagamentos de despesas realizadas pela via directa, conforme procedimentos que

constam do Anexo L.

ARTIGO 26
LIQUIDACAO VIA DIRECTA - CONTROLO DE CLASSIFICADOR ECONOMICO
DE DESPESA VERSUS TIPO DE DOCUMENTO EXTERNO
1. Para efeitos de inclusdo de documentos externos no Processo Administrativo (PA)

deverad ser feita a verificagdo do Tipo do Documento Externo com os CED das

COD a Liquidar.
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2. Cada tipo de Documento Externo, sé pode ser utilizado na Liquidagdo de um

determinado tipo de CED de acordo com o Anexo D

3. A lista de associagdes entre tipos de Documentos Externos e os respectivos CED
referidos no Anexo D poderd ser alterada sempre que for necessdrio.
Recomenda-se que o utilizador consulte o Relatéorio de Associagdo de CED e
Documentos Externos disponivel no ambiente do e-SISTAFE, menu principal,

transaccdo “Consultas e Relatérios”.

ARTIGO 27
PROCEDIMENTOS E PRAZOS ESPECIFICOS PARA PAGAMENTO DA FOLHA DE
SALARIOS, PENSOES E OUTRAS DESPESAS CORRENTES

1. O registo de pagamento de abonos correspondente a retroactivos salariais deve

ser efectuado nos seguintes CED:

CED DESIGNACAO TIPO DE RETROACTIVO

. - . Abonos salariais de pessoal civil referente a
Retroactivos salariais de exercicios

161001 . . exercicios anteriores.
anteriores para pessoal civil;

Retroactivos salariais de exercicios | Abonos salariais de pessoal militar referentes a

161003 . o . .
anteriores para pessoal militar exercicios anteriores.
Remuneragdo concedida ao pessoal civil que
Desempenha trabalhos especificos,
111108 Remuneragdes extraordindrias para | fransitoriamente em situagbes especiais, ou
pessoal civil; fora do hordrio hormal de servigo (senhas de

presengas, horas extraordindrias. subsidio de
férias, etc.)

Remuneragdes extraordindrias de
161002 | exercicios anteriores para pessoal
civil

Remuneragdo extraordindrias de pessoal civil
referentes a exercicios anteriores.

Abono de 100% do vencimento correspondente
a carreira, concedido a pessoal civil que tenha
Bdnus de rendibilidade para pessoal | obtido avaliagdo de desempenho de muito bom,
civil devendo ser pago em Dezembro do ano a que se
refere a avaliagdo de desempenho (art, 60 do
Decreto n°62/2009, de 8 de Setembro).

111113
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-

111116 Remuneragées extraordindrias da
segunda turma

Abono concedido aos professores por leccionar
a 29 turma.

1111117 | Remuneragdes extraordindrias
para pessoal docente

Remuneragdo por horas extraordindrias
concedida ao pessoal docente.

2. O registo de pagamento de abonos correspondente a retroactivos de pensdes,

obedece ds normas estabelecidas no Regulamento de Previdéncia Social dos

Funciondrios e Agentes do Estado, aprovado pelo Decreto n°. 27/2010, de 12 de

Agosto e deve ser efectuado nos seguintes CED:

CED

DESIGNACAO

TIPO DE RETROACTIVO

163001 | Retroactivos de pensdes civis de
exercicios anteriores

Pensdes civis referentes a exercicios
anteriores, segundo o regime de compromissos

163002 | Retroactivos de pensdes militares de
exercicios anteriores

PensGes militares referentes a exercicios
anteriores, segundo o regime de compromissos.

3. O registo de subsidio de combustivel, manutengdo e reparagdo de viaturas de

afectagdo

individual, subsidios para despesas de telefones celulares,

transferéncias a comunidade e indemnizagdes deve ser efectuado nos seguintes

CED:
CED DESIGNACAO TIPO DE SUBSIDIO
Subsidic de combustivel e Abono dg .car'ac‘rer‘. pgrmanem‘e concedido a
N : pessoal civil que seja titular de certos cargos
112106 manutengdo de viatura para S :
para a aquisigdo de combustivel e para a
pessoal civil; N .
manutengdo de viaturas.
Subsidio de telefone celular para | Abono concedido a pessoal civil para
112109 | pessoal civil pagamento de despesas referentes ao uso de
telefones celulares.
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Transferéncias efectuadas as comunidades
Transferéncias a comunidade | locais, em camplemento de receitas préprias,
local para a cobertura das despesas correntes
inerentes ao desempenho da sua actividade.

143407

Ressarcimento devido pelo Estado em fungdo

170004 | Indemnizagdes administrativas de decisdo administrativa,

Ressarcimento devido pelo Estado em fungdo

170005 | Indemnizagdes judiciais de decisdo judicial.

4. As despesas salariais dos ex-dirigentes superiores do Estado deverdo ser
registadas na rubrica 143403 - Subsidios e demais despesas de dirigentes

cessantes.

5. A transferéncia dos recursos referentes a saldrios deve ser efectuada
obedecendo os seguintes prazos:

PRAZO ACTIVIDADE
Até ao dia 06 do més em curso Geragdo da Folha de Saldrios e Carregamento no MEX
Até ao dia 07 do més em curso Requisi¢do de Recursos Financeiros
Até ao dia 10 do més em curso Cabimentagdo e Liquidagdo

Concessdo da quota financeira e Agendamento de

Até ao dia 15 do més em curso
Pagamento

Crédito do pagamento de saldrios nas contas

Até ao dia 27 do més em curso , . o,
bancdrias dos beneficidrios

Obs. Caso o prazo coincida com um sdbado, domingo ou feriado, a actividade transita
automaticamente para o primeiro dia Util que se seguir.

6. Para processamento e pagamento de saldrios, devem ainda ser observados os
procedimentos e prazos estabelecidos no Diploma Ministerial n® 210/2014, de 9 de

Dezembro.

7. A transferéncia dos recursos referentes a pensdes deve ser efectuada de acordo
com os seguintes prazos:

PRAZO ACTIVIDADE

Até ao dia 20 do més em curso Transferéncia dos recursos para as contas de
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pagamento de pensdes das UGB (Direcgdo Nacional
de Previdéncia Social - DNPS/DPEF)

Crédito do pagamento de pensées nas contas

Até ao dia 26 do més em curso , . s
bancdrias dos beneficiarios

Obs. Caso o prazo coincida com um sdbado, domingo ou feriado, a actividade transita
automaticamente para o primeiro dia Util que se sequir.

ARTIGO 28
PROCESSAMENTO DE SALARIOS e REMUNERACOES, INCLUINDO OS
SUBSIDIOS PARA OS DIRIGENTES SUPERIORES DO ESTADO E TITULARES
DE CARGOS GOVERNATIVOS

1. A partir do exercicio Econdmico de 2018, o saldrio relativo aos Dirigentes
Superiores do Estado e titulares de cargos governativo, deverd ser
processado e pago ho 6rgdo ou instituicdo onde o mesmo presta a actividade

em sub-folha separada.

2. O pagamento referido no nimero anterior, deverd ocorrer até ao dia 20 de
cada més, sem prejuizo de eventuais datas festivas em que o prazo poderd ser

reduzido.

3. O pagamento dos subsidios de representagdo, telefone fixo, dgua e luz e
empregados domésticos que os mesmos tém direito, deve ser feito observando

o prazo definido para o pagamento de saldrios.

ARTIGO 29
CLASSIFICADORES ECONOMICOS DE DESPESA QUE SUPORTAM
DESCONTOS
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1. Para apropriagdo de descontos no momento da liquidagdo da despesa, devem ser
observados os detalhes operacionais e a relagdo completa dos CED que suportam

os descontos discriminados no Anexo F.

2. Os PA de requisigdo de despesas gerais, passam igualmente a detalhar os

descontos ndo obrigatérios.

ARTIGO 30
PAGAMENTO DE SALARIOS RESULTANTES DE ACTOS E CONTRATOS
SUJEITOS AO VISTO DO TRIBUNAL ADMINISTRATIVO
Nos termos do n° 1 do artigo 74 da Lei 8/2015, de 6 de Outubro, os actos e
contratos administrativos submetidos da fiscalizagdo prévia do Tribunal
Administrativo, serdo visados dentro de 45 (Quarenta e Cinco) dias, pelo que, o

pagamento do saldrio dai resultante, deve ser efectuado dentro do més ou o seguinte

ao da data do Visto.

ARTIGO 31
PAGAMENTO DE SALARIOS E REMUNERACOES PELA VERBA DE EXERCICIOS
FINDOS

1. As despesas de saldrios e remuneragbes respeitantes a exercicios findos
consistem nas despesas reconhecidas no exercicio em curso, porém, pertencentes a
exercicios anteriores, segundo o regime de compromissos, sem que tenham neles
sido liquidadas. Estas despesas devem ser contabilizadas nos seguintes CED:
v' 161001 - Retroactivos salariais de exercicios anteriores para pessoal civil;
v' 161002 - Remuneragdes extraordindrias de exercicios anteriores para pessoal
civil;

v' 161003 - Retroactivos salariais de exercicios anteriores para pessoal militar;
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2. As importdncias ndo pagas ho exercicio anterior, serdo pagas ho exercicio
corrente, mediante requerimento do interessado, devendo no pedido, constar o

motivo de ndo pagamento dentro do respectivo exercicio econdmico.

3. As importdncias em divida, caducam no fim do exercicio seguinte, podendo ser

abonadas hos casos em que o motivo de ndo pagamento seja imputdvel ao Estado.

4. Deverd ser responsabilizado o funciondrio ou agente do Estado encarregue do
processamento de saldrios, que por mera negligéncia ndo tenha efectuado o
pagamento de saldrios ou diferengas, dentro do respectivo exercicio, nos termos da
\gf Responsabilidade Disciplinar prevista no artigo 78 e sequintes do Estatuto Geral dos

Funciondrios e Agentes do Estado.

ARTIGO 32
PROCEDIMENTOS, RESPONSAVEIS E PRAZOS PARA PROCESSAMENTO DOS
DESCONTOS DA FOLHA DE PAGAMENTO

1. Os descontos relativos a folha de pagamento devem ser processados de acordo com

os procedimentos discriminados no quadro constante do Anexo E.

2. A DNCP e as DPEF, na qualidade de UI do Subsistema da Contabilidade Publica
(SCP), devem exercer permanente fiscalizagdo visando assegurar o cumprimento dos

prazos e procedimentos descritos neste artigo.

ARTIGO 33
SUSPENSAO DE DESCONTOS PARA COMPENSACAO DE APOSENTACAO

1. Conforme estabelece o artigo 153 do EGFAE, os funciondrios sdo obrigados a

descontar para a pensdo de aposentagdo sete por cento sobre o vencimento que
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competir a categoria ou fungdo que exergam, acrescido do bénus, se a ele houver

lugar.

2. A partir do Més seguinte aquele em que o funciondrio completou 35 (trinta e

cinco) anos de servico efectivo, deixa de ser devido o desconto referido ho

ndmero anterior e os respectivos servigos devem emitir declaragdo comprovativa

do facto, para efeitos de aposentagdo.

3. Os descontos referidos no nimero anterior, devem ser suspensos na folha de

saldrios pelo Agente do e-CAF sectorial de 21 a 30 de cada més, conforme definido

no roteiro de processamento e pagamento de saldrios.

ARTIGO 34
ASSOCIACAO TIPO DE ABONO v CED NO
PAGAMENTO DE SALARIOS E REMUNERACOES

1. A inclusdo de abonos ndo permanentes no processamento da folha de saldrio deve

ser efectuada tendo em conta a existéncia de dotagdo no respectivo CED;

2. Devera ser observado a associagdo de abonos ndo permanentes ao CED, conforme

o0 quadro abaixo, cujo detalhe consta do Anexo O:

Caodigo de Classificador
Abono ndo Descrigdo Econdmico da Descrigdo
Permanente Despesas
106 Vencimento exercicios findos 161001 Rectroactivos  salariais de
exercicios anteriores para
pessoal civil
107 Outros abonos exercicios 161001 Retroactivos  salariais de
findos exercicios anteriores para
pessoal civil
124 Bonus de rendibilidade 111113 Bénus de rendibilidade para
pessoal civil
127 Outros abonos ndo 161001 Rectroactivos saldriais de

permanentes - execicios

exercicios anteriores para
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findos pessoal civil

140 Diferenca de Segundo furno 111116 Remuneragdes extraordindria
de Exercicio corrente da 2°turma-Educagdo
Diferenca de Horas

142 extraordinarias de exercicio 11117 Remuneragdes extraordindrias
corrente para pessoal para pessoal Docente
administrativo

146 Subsidio de adaptagdo 111118 Subsidio de Adaptagdo

148 Diferenca de horas 111108
extraordinarias de exercicio Remuneragdes extraordindrias
corrente para pessoal civil para pessoal civil

149 Horas extraordinaria de 111108 Remuneragdes extraordindrias
exercicios anteriores para pessoal civil

150 Horas extraordinarias 111108 Remuneragdes extraordindrias

para pessoal civil

156 Horas extraordinarias para 111117 Remuneragdes extraordindrias
docentes para pessoal Docente

157 Horas extraordinarias de 161001 Retroactivos  salariais  de
exercicios anteriores para exercicios anteriores para
docentes pessoal civil

161 Retroactivos salariais do 143403 Subsidios e demais despesas
Exercicio corrente para os de Dirigentes Cessantes
dirigentes cessantes

ARTIGO 35

REALIZACAO DA PROVA DE VIDA

1. Nos termos do n° 3 do artigo 2 do Diploma Ministerial n® 80/2015, de 5 de Junho,

que aprova o Regulamento da Prova de Vida dos Funciondrios e Agentes do Estado

(FAE), cada FAE, deve prestar anualmente a Prova de Vida durante o més do seu

aniversdrio.

2. A Prova de Vida serd realizada a nivel Central, no Ministério da Administragdo

Estatal e Fungdo Pdblica e nos restantes niveis, nas Secretarias Provinciais e

Distritais, conforme o caso.
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3. O FAE que ndo realizar a Prova de Vida no més indicado, terd a sua remuneragdo
remuneragdo suspensa, até a data da realizagdo da mesma, sem prejuizo da aplicagdo
de outras medidas defterminadas em processo disciplinar, conforme estabelece o
artigo 7 do Diploma supra citdo.

4. O saldrio ndo pago por motivo de prova de vida, serd processado na sub-folha de
saldrio de forma automdtica, ho més sequinte ao da regularizagdo, com recurso ao
codigo 702 - Retroactivo de Prova de Vida.

ARTIGO 36
PAGAMENTO DE AJUDAS DE CUSTO
PARA VIAGEM EM SERVICO NO EXTERIOR

Quando legalmente autorizado e devidamente dotado de acordo com o n.° 2 do
artigo 9 da presente circular, o pagamento de ajudas de custo a funciondrios
para viagem em servigo no exterior deve ser efectuado mediante a concessdo
de Adiantamento de Fundos (AFU), em meticais, direccionado a conta bancadria

do Sector no Banco de Mogambique (BM) para posterior aquisi¢do de divisas.;

ARTIGO 37
UTILIZAGCAO DAS VIAS DIRECTA E INDIRECTA

1. A redlizagdo de despesas pelas UGE dos Sectores deve ser efectuada

obrigatoriamente pela via directa.

2. As necessidades de descentralizagdo de recursos devem ser atendidas pela via
or¢amental (redistribuicdo de dotagdes orgamentais entre UGB, nos termos
definidos no n.° 2 do artigo 52 do Titulo 1 do MAF) e ndo pela via financeira
(concessdo de AFU), excepto no caso de drgdos e instituigdes do Estado com

autonomia administrativa e que ndo disponham de delegagdes provinciais.
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3. A despesa cuja a natureza é pré-pago deve igualmente ser paga por via directa no
respectivo CED, utilizando como documento externo “Informagdo/Proposta-Pré

Pagamento”.

4. Poderdo ainda ser concedidos excepcionalmente AFU que tenham por fim

atender ds seguintes despesas:

a) UGB que ndo possa ser integrada ao e-SISTAFE ou apoiada por UGE
Especial criada com esta finalidade especifica;

b) UGB Subordinada;

c) Ajudas de custo fora do Pais para pessoal civil (CED 112102);

d) Ajudas de custo fora do Pais para pessoal militar (CED112202);

e) Combustiveis e lubrificantes (CED 121001);

f) Transferéncias correntes @ Administragdes Piblicas (CED 141000).

g) Subsidio de alimento (CED 143301), no que se refere aos pagamentos
efectuados aos beneficidrios;

h) Outras despesas com assisténcia social (CED 143399)

i) Bolsas de estudo no exterior (CED 143402);

j) Subsidio de funeral (CED 143406);

k) Transferéncias correntes a organismos internacionais gerais (CED 144001);

I) Transferéncias a organismos internacionais sectoriais (CED 144002);

m) Outras transferéncias correntes ao exterior (CED 144099);

n) Actividades cujos pagamentos sejam realizados para fornecedores fora do
Pais, ndo pagos por intermédio da CUT-ME; e

0) Fundo de Maneio (para execugdo das despesas de pequena monta e que
requeiram pagamento em numerdrio, com as quais, em cardcter excepcional,

se dispensa o cumprimento do normal processo de realizagdo de despesas).
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5. Em relagdo a excepgdo descrita na alinea n) do nimero anterior, devem ser

adoptadas as seguintes providéncias:

a) Comprovagdo, mediante despacho da autoridade requisitante, da
inviabilidade técnico-operacional para a utilizagdo da via directa; e

b) Abertura de PA especifico;

ARTIGO 38
SUBSIDIOS DE FUNERAL E POR MORTE

1. Para garantir a flexibilizagdo do processo de pagamento do subsidio de funeral, as

UGB deverdo observar o seguinte:

a) O subsidio de funeral deve ser processado dentro de 48h, apds a solicitagdo,
ndo estando condicionado a apresentagdo da Certiddo de Obito, documento
que deverd ser exigido para efeitos de prestagdo de contas dentro dos prazos
estabelecidos.

b) O pagamento do subsidio de funeral pode ser efectuado no e-SISTAFE,

excepcionalmente por Adiantamento de Fundos a UGB.

2. O Subsidio por Morte, correspondente a 6 meses de remuneragdes préprias do
cargo ou fungdo que o funciondrio exercia no momento do falecimento, para além do
vencimento por inteiro do més em que ocorreu o 6bito, e deve ser classificado e pago
nos seguintes CED:

a) 143103 - Subsidio por morte para civis; e

b) 143203 - Subsidio por morte para militares

ARTIGO 39
DESPESAS DOS DISTRITOS
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. No ambito dos trabalhos da Reforma do SISTAFE, o Conselho de Ministros

aprovou o Decreto n® 53/2013, de 7 de Outubro, que altera a epigrafe do
Capitulo IT e o artigo 4 do Estatuto Orgdnico do Governo Distrital, aprovado pelo
Decreto n® 6/2006, de 12 de Abril. Assim, desde o més de Janeiro de 2014, os
Servigos Distritais foram transformados em UGB, passando a ser detentoras das

respectivas tabelas orgamentais para despesas de funcionamento e investimento.

. A Secretaria Distrital executa as despesas de funcionamento para sua prépria

manutengdo bem como outras despesas de investimento referente a promogdo do
desenvolvimento local e a reabilitagdo de infra-estruturas socio-econémicas

distritais.

. Enquanto ndo forem criadas as condigdes para identificacgdo e formagdo de

funciondrios das UGE dos Servigos Distritais para exercer as actividades de
agentes do e-SISTAFE, as despesas desses servigos devem ser executadas pelos
agentes da UGE da Secretdria Distrital mediante solicitacdo dos respectivos

Servigos Distritais.

. Na sequéncia da alteragdo do Cédigo orgdnico referente aos hospitais Distritais e

Rurais bem como as Instituigdes de ensino, os mesmos passam a Subordinar-se
aos correspondentes Servigcos Distritais, devendo, os sectores abrangidos por
esta alteragdo, procederem da actualizagdo dos respectivos gestores e

Ordenadores de Despesas.

. As UGB correspondentes aos Servigos Distritais localizados nos distritos que

ainda ndo disponham do e-SISTAFE, continuardo a ser apoiadas pela UGE-
Especial da DPEF. Assim, as requisigoes de fundos para o pagamento de despesas,
bem como as prestagdes de contas, passam a ser efectuadas pelo respectivo

Servigo Distrital.
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6. No caso de investimento, os recursos devem ser aplicados de acordo com as
orientagcdes especificas constantes do Anexo G, tendo em conta as prioridades
para:

a) A promogdo do desenvolvimento econdmico local, em projectos de
pequena e média dimensdo que visem a geragdo de rendimentos e ao
aumento do emprego e da produgdo de alimentos, a serem executados
no CED 224099 ("Outras transferéncias de capital”), na totalidade até
31 de Dezembro de 2016.

b) A reabilitagdo de infra-estruturas sdcio-econémicas distritais de
pequena dimensdo, que devem correr d conta dos CED para os quais
foram programados.

) ARTIQO 40
TRANSFERENCIA AS COMUNIDADES
1. A receita consignada ds comunidades no dmbito da actividade mineira e
petrolifera, nos termos do artigo 20 da Lei n.° 20/2014 e do artigo 48 da Lei
n.° 21/2014, ambas de 18 de Agosto, devem ser usadas para programas que se
destinem ao desenvolvimento das comunidades das dreas onde se localizam os

respectivos projectos.

2. Na execugdo dos recursos indicados no ndmero anterior, deve se obedecer o
estabelecido na Circular n® 01/MPD-MF/2013, sobre os critérios a observar na
implementagdo de projectos financiados por Recursos de Exploragdes Mineiras

e Petroliferas Canalizadas ds Comunidades.

3. A responsabilidade pela gestdo destes recursos é da Secretaria Distrital, que
deverd assegurar a participagdo dos Conselhos Consultivos de Localidade e das

comunidades na selecgdo dos projectos a financiar.
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4. A disponibilizagdo de recursos para estes projectos serd feita de acordo com
as regras de execugdo da despesa, devendo assegurar-se uma correcta gestdo e
aplicagdo em projectos, visando o desenvolvimento sécio-econémico das
comunidades.

5. As transferéncias dos fundos, dispensam a apresentagdo de requisigdo de
fundos, devendo ser transferidos na totalidade até 31 de Dezembro de 2018.

ARTIGO 41
TRANSFERENCIAS AS AUTARQUIAS

1. Para a execugdo das despesas das autarquias, as DPEF ficam com a
responsabilidade de efectuar as transferéncias do Fundo de
Compensagdo Autdrquica (FCA) e Fundo de Investimento de Iniciativa

Autdrquica (FIIA) trimestralmente, na primeira quinzena.

\\j\ 2. Ficam, igualmente, as DPEF com a responsabilidade de efectuar as transferéncias

do Programa Estratégico para a Redugdo da Pobreza Urbana (PERPU).

3. As transferéncias referidas nos nimeros anteriores, dispensam a apresentagdo
de requisicdo de fundos, devendo ser transferidos na totalidade até 15 de
Outubro de 2018, ndo devendo as respectivas rubricas apresentar a 31 de

Dezembro de 2018, saldos a executar.

ARTIGO 42
ORGAOS E INSTITUICOES DO ESTADO QUE NAO POSSUEM TABELA DE
DESPESA

1. As despesas dos odrgdos e instituigdes do Estado que ndo possuem tabela de
despesa e dentre outras encontram-se as Escolas Publicas, os Centros de Salde e
os Hospitais Rurais, poderdo ser executadas por intermédio da UGE do sector a
ele subordinado e por Adiantamento de Fundos a UGB, como orgdnica

subordinada.
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2. As orgadnicas subordinadas referidas no nimero anterior, sé podem receber AFU

nos casos em que se encontre em niveis territoriais diferentes, estando vedado

pagamento por AFU, que ndo sejam para atender as despesas do 6rgdo ou

instituicdo subordinada em causa.

3. Cada orgdnica subordinada, tem conta bancdria e gestores (assinantes) proprios,

abertas em nome da prépria unidade.

4. A solicitagdo de cadastramento de novas organicas subordinadas, devidamente

justificada, deve ser encaminhada a DNCP, por intermédio do Departamento

de Normalizagdo e Apoio ao Utilizador do e-SISTAFE (DNAUE), no caso das

Provincias, € necessdrio que o pedido seja acompanhado do parecer da DPEF

correspondente.

5. Para efeitos de cadastro de unidades quer sejam subordinadas ou ndo, deve ser

fornecida informagdo relevante a saber:

a.

b.

Designagdo - conforme o documento de criagdo do 6rgdo;

Localizagdo geogrdfica (territério) - Provincia, Distrito, Posto

Administrativo, Localidade e Povoagdo;

Gestdo - indicar o desdobramento de gestdo para a qual deve ser

associado, caso seja diferente da do territorio;

Ciclo - aplicdvel para unidades escolares’ e sanitdrias® e
e. NUIT da unidade a ser criada.

ARTIGO 43
DESEMBARACO E ENCARGOS ADUANEIROS

! Primeiro Ciclo, Segundo Ciclo, Bésico Geral, Basico Técnico, Médio Geral e Médio Técnico

? Postos de Satde, Centros de Satde, Hospitais Rurais, Hospitais Distritais, Hospitais Militares, Hospitais Provinciais,

Hospitais Gerais, Hospitais Centrais ,
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1. Para desembarago aduaneiro e correspondente pagamento de despesas de
encargos aduaneiros de mercadorias destinadas aos projectos de investimento

publico, devem ser adoptados os procedimentos que constam no Anexo K.

2. O processo referente a encargos aduaneiros deve iniciar-se antes da chegada das
mercadorias no Pais, para que sejam cumpridos os prazos previamente
estabelecidos na legislagdo em vigor sobre a matéria e que ndo haja mercadoria
retida por qualquer tipo de atraso ou omissdo de procedimento por parte dos

agentes responsdveis.

ARTIGO 44
CONTRATACAO DE DESPANCHANTES ADUANEIROS

1. A contratagdo dos servigos de despachantes aduaneiros deve obedecer as regras
definidas no Decreto n° 5/2016, de 8 de Marc¢o, sobre a Contratacdo de
Empreitada de Obras Publicas, Fornecimento de Bens e Prestagdo de Servigos ao

Estado.

2. O cabimento orcamental para efeitos de contratagdo, serd emitido pela DNCP,

mediante solicitagdo da UGB contratante.

ARTIGO 45
DESPESAS POR PAGAR

As despesas por pagar inscritas para 2018 deverdo ser pagas com recursos
financeiros disponiveis ha UGE e de acordo com a programagdo financeira
aprovada, em 2017, pela Direcgdo Nacional do Tesouro (DNT), utilizando-se no
MEX a transacgdo "Execugdo das Fases da Despesa”, "Despesa por Via Directa”,

"Pagamento de Despesas por Pagar”, e observando-se os demais detalhes

operacionais descritos no Anexo J.
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1.

1.

ARTIGO 46
RECOLHA DOS SALDOS DE ADIANTAMENTO DE FUNDOS

Os saldos de AFU ndo utilizados devem ser anulados e os respectivos recursos
financeiros devem ser recolhidos d Conta Bancdria de Receita de Terceiros
(CBRT) da UI do Subsistema do Tesouro Publico da Despesa (STP-D)
correspondente para posterior transferéncia & Conta Unica do Tesouro (CUT), de

acordo com os procedimentos que constam do Anexo_H.

2. A recolha prevista no ndmero anterior deve ser efectuada pelo
correspondente gestor até dois meses apds a data de concessdo do AFU,
excepto em relagdo aos que tiverem sido concedidos nos meses de Novembro
e Dezembro, cujo prazo para recolha serd definido na circular relativa ao

encerramento do exercicio econémico.

A falta do cumprimento do prazo previsto no nimero anterior implicard a

inscrigdo do gestor em "responsabilidades diversas”, a ser efectuada pela DNCP.

ARTIGO 47
ANULACAO DE PAGAMENTO E DA CONCESSAO DE ADIANTAMENTOS DE
FUNDOS DE DESPESA
O Agente de Execugdo Orgamental somente poderd proceder a anulagdo se o
gestor tiver depositado ou transferido o valor na conta de Receita de Terceiros
da DNT/DPEF e apresentar uma cépia legivel do respectivo taldo de depésito ou

Bordereaux;

Para a operacionalizagdo da situagdo descrita no nimero anterior, o AEO através
das funcionalidades de “anulagdo dos saldos referentes a concessdo de

adiantamento de fundos " e "Anulagdo do Pagamento” indicando o n° do taldo de
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depdsito ou Borderaux, a data do depésito ou transferéncia e o valor a ser

anulado.

ARTIGO 48
INSCRICAO DE SALDOS FINANCEIROS DE RECEITAS PROPRIAS E
CONSIGNADAS E DO FINANCIAMENTO EXTERNO

Para inscrigdo dos saldos financeiros de financiamento externo, apurados em 31 de

Dezembro de 2018, o dérgdo ou instituigdo do Estado deverd adoptar os seguintes

procedimentos:

a) Verificar no MEX os saldos financeiros apurados em 31 de Dezembro

\’g\ de 2018;

b) Com base no valor registado no MEX, efectuar o detalhamento do saldo
apurado nas Células Orgamentais da Despesa (COD) desejadas de acordo com

a metodologia da elaboragdo orgamental, preenchendo os modelos adequados;

e

c) Enviar comunicagdo a DNPO com o detalhamento do saldo apurado nas COD
desejadas e o0s modelos mencionados na alinea anterior, devidamente

preenchidos.

SECCAO VI
PRESTACAO DE CONTAS E ARQUIVO DE PROCESSOS ADMINISTRATIVOS

ARTIGO 49
PRAZOS DE PRESTACAO DE CONTAS

Os processos de prestagdo de contas deverdo ser apresentados em conformidade
com os prazos e procedimentos estabelecidos nos arts. 70, 71, 83 e 88 do MAF -

Titulo IIT, desighadamente:
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a) Adiantamento de Fundos (recursos que passam pela CUT) - as UGB deverdo
apresentar os seus processos de prestagdo de contas a respectiva UGE até ao
dia 20 do més subsequente;

b) Via directa (recursos que passam pela CUT) - as UGE no fim de cada més,
deverdo elaborar a relagdo dos ndmeros dos PA ndo encerrados até ao final
do més e encerrados no més, evidenciando a justificagdo pertinente para os
PA que permanegam abertos por periodo superior a 30 dias, tendo em conta
que os PA da via directa devem ser encerrados hum prazo mdximo de 48

horas apés a OP estar Processada com Sucesso e confirmada pelo FTB/BM.

c) Adiantamento de Fundos para actividades cujos pagamentos sejam realizados
para fornecedores fora do Pais, ndo pagos por intermédio da CUT-ME - as

UGE devem encerrar os PA no prazo de 30 dias.

ARTIGO 50
PRESTACAO DE CONTAS DE RECURSOS QUE NAO TRANSITAM PELA CUT
(OFF-CUT)
1. Os processos de prestagdo de contas, referentes d componente externa das
despesas de investimento, operagdes financeiras por acordo de retfrocessdo e
Receitas Préprias e Consignadas, dos recursos que ndo transitam pela CUT, devem
ser apresentados a DNCP até ao dia 15 do més seguinte, organizados de acordo com

a modalidade de financiamento, observando-se os procedimentos:

a) Cada processo de prestagdo de contas deverd ser constituido, uma parte, com
informagdes de cardcter geral (necessdrias a abertura do PA e, portanto,
comuns a todas as modalidades de financiamentos), e de outra parte

especifica, conforme descrito nas alineas seguintes;
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b) A informagdo de cardcter geral, necessdria para abertura de PA, que deve

constar em todos os processos de prestagdo de contas de financiamento

externo, independentemente da modalidade, é:

Codigo da UGB;

NUIT do OD e do gestor (na UGB);
Cédigo do projecto;

Ndmero do acordo (MF e financiador);
Modalidade de financiamento;

Conta bancdria do projecto.

c) Os processos de prestagdo de contas, referentes a receitas proprias e

consignadas que ndo transitam pela CUT, devem ser apresentados a

DNCP/DPPF até ao dia 15 do més seguinte, contendo o seguinte:

Um balancete que evidencie as receitas recolhidas, detalhadas por FR e
CER, e despesas realizadas, detalhadas de acordo com os
classificadores orgamentais constantes da tabela de despesas:;
Extracto bancdrio conciliado;

Evidenciar a receita arrecadada e a despesa realizada, bem como o

saldo apurado no final de cada més

ARTIGO 51
ARQUIVO DE PROCESSOS ADMINISTRATIVOS

. Para o arquivo dos processos administrativos (PA) gerados no dmbito do

pagamento da despesa, as UGE, UGE-Especiais e UGB, devem observar, regra

geral o Sistema Nacional de Arquivo do Estado (SNAE), aprovado por Decreto
n°36/2007 de 27 de Agosto.
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2. Para os PA’'s gerados no pagamento das despesas, o arquivo deve ser feito
observando a ordem dos PA's, tendo em conta que a Nota de Cabimentagdo (NC),
Nota de Liquidagdo (LD) e a Ordem de Pagamento (OP), sdo documentos

contabilisticos que constam do Relatério do PA.

3. Nas despesas de consumo de dgua, electricidade, telefone e pagamentos de
cardcter interno, dispensa-se a apresentagdo da requisigdo externa, devendo
ser elaborada informagdo/proposta mensal, conforme estabelece a alinea a),

n° 5 do artigo 69, Titulo IIT do MAF.

4. Terminado o processo de pagamento de determinada despesa, os documentos

devem ser arquivados conforme a sequéncia numérica seguinte:

I - Processos de Saldrios e Remuneragades
a) Na UGE do Sector
i. Relatério do Processo Administrativo;
ii. Requisigdo interna e Requisigdo de Fundos;
iii. Folhas de saldrios e comprovativos de alteragdes salariais sequenciados

por meses;

b) Na UGE Especial
i. Relatério do Processo Administrativo;
ii. Requisi¢do de Fundos da UGB;

iii. Folhas de saldrios por UGB sequenciadas por meses.

IT - Processos de Bens, Servigos e Investimentos
c) Na UGE do Sector - Pagamento por Via direta
i. Relatorio do Processo Administrativo (apds a emissdo da Ordem de

Pagamento);
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d)

vi.

Nota de comunicagdo ao beneficidrio dos pagamentos (para despesas de
bens e servigos bem como de investimento);

Comprovativos da despesa (facturas definitivas, termo de entrega,
formalizacdo da conformidade dos bens conforme o anexo H do MAF,
recibos, oficios, memorandos, notas, guias de marcha assinadas e
carimbadas, relatorio das viagens, bilhetes de passagem, taldo de
embarque, copia do passaporte, para o caso de investimento juntar
ainda os relatérios de progresso e de fiscalizagdo, termos de entrega
proviséria e definitiva da obras e demais comprovativos legalmente
aceites);

Requisi¢do externa;

Requisigdo interna;

Informagdo proposta.

Na UGE do Sector - Pagamento Por Adiantamento de Fundos a UGB

Relatério do processo Administrativo

Originais das Prestagdes de contas (Balancetes, Mapas Demonstrativos,
Relagdo de cheques emitidos e em Circulagdo, Reconciliagdo bancdria,
Extrato da conta bancdria);

Comprovativos da despesa (facturas definitivas, guias de entrega,
formalizagdo da conformidade dos bens conforme o anexo H do MAF,
recibos, copias de cheques emitidos/borderaux de transferéncias, guias
de marcha assinadas e carimbadas, relatério de actividades, bilhetes de
passagem, taldo de embarque, cépia do passaporte, para o caso de
investimento juntar ainda os relatérios de progresso e de fiscalizagdo,
termos de entrega proviséria e definitiva da obra e demais

comprovativos legalmente aceites);
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vi.

e)Na

Requisigdo externa;
Requisigdo interna;

Informagdo proposta.

UGE- Especiais: Pagamento Por Adiantamento de fundos a UGB
Relatério dos Processos Administrativos;
Originais das Prestagdes de contas (Balancetes, Mapas Demonstrativos,
Relagdo de cheques emitidos e em Circulagdo, Reconciliagdo Bancdria,
Extrato da Conta Bancadria);
Nota de Comunicagdo da Transferéncia Efectuada as UGBs;
Informagdo proposta da UGE Especial;

Requisigdo de fundos da UGB segundo os modelos estabelecidos;

f) Na UGE- Especiais Pagamento Por Via Directa

Relatorio do processo Administrativo;
Comprovativo do pagamento (Recibo);

Nota para a UGB comunicando o pagamento efectuado ao Credor;

iv.  Informagdo/proposta da UGE Especial;

v. Factura/contrato;

vi. Requisigdo de fundos da UGB segundo os modelos estabelecidos;
g) Na UGB

Originais das Prestagdes de contas (Balancetes, Mapas Demonstrativos,
Relagdo de cheques emitidos e em Circulagdo, Reconciliagdo bancdria,
Extrato da conta bancéria);

Comprovativos da despesa (facturas definitivas, guias de entrega,

formalizagdo da conformidade dos bens conforme o anexo H do MAF,
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vi.

recibos, copias de cheques emitidos/borderaux de transferéncias, guias de
marcha assinadas e carimbadas, relatério de actividades, bilhetes de
passagem, taldo de embarque, cépia do passaporte, para o caso de
investimento juntar ainda os relatorios de progresso e de fiscalizagdo,
termos de entrega proviséria e definitiva da obra e demais comprovativos
legalmente aceites);

Requisi¢do externa;

Requisigdo interna;

Informagdo proposta.

Requisigdo de fundos da UGB segundo os modelos estabelecidos;

Observagdo: Os documentos acima serdo utilizados tendo em conta o tipo de

despesa e a modalidade de pagamento.

ARTIGO 52
APURAMENTO DE RESPONSABILIDADE

1. O Ministério da Economia e Finangas accionard os mecanismos legais para o

apuramento de responsabilidades nos termos do artigo 66, n.° 1 e 4, da Lei n.°

09/2002, de 12 de Fevereiro, em relagdo a:

a)

b)

Falta de prestagdo de contas ou irregularidades constatadas na utilizagdo

de fundos;

Despesas realizadas com desvio de aplicagdo, entendidas como tal,
conforme artigo 78, n.° 1, do Titulo I do MAF, as que ndo observarem o
correcto enquadramento em um ou mais dos classificadores da célula

orcamental;
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c) Anulagdo de AFU/Pagamentos efectuada sem o correspondente depésito na

CBRT da UT do STP-D;

d) Falta de recolha da Receita Propria e Consignada a Tesouraria.

2. As situagdes descritas no n.° anterior serdo objecto de inscrigdo em
responsabilidades diversas, a ser efectuada no MEX de forma centralizada pela

DNCP, na qualidade de US do SCP.

3. A inscrigdo serd efectuada com base has informagoes recebidas das UI's do SCP
de acordo os procedimentos e prazos estabelecidos em legislagdo especifica,

conforme o artigo 73, Tituto IIT, do MAF.

ARTIGO 53
RELATORIOS GERENCIAIS
O MEX dispde de diversos relatérios gerenciais que constituem instrumento de
acgdo para o acompanhamento e o controlo da execugdo do OE, cujo acesso deve ser
através do Menu Principal, em consultas e relatérios, principalmente o " Relatdrios

de Acompanhamento da Execugdo - Despesa e Consolidados”.

ARTIGO 54
PARECER SOBRE CONTAS DE GERENCIA

1. As contas dos d6rgdos e Instituicées do Estado, incluindo Autarquias Locais,
devem ser organizadas e documentadas nos termos das instrugdes de execugdo
obrigatéria do Tribunal Administrativo relativas aos modelos de prestagdo de

contas.

2. Todos os Orgdos e Instituicdes do Estado, incluindo Autarquias Locais, devem

submeter as contas de geréncia ao parecer e validagdo das respectivas Unidades
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1.

de Controlo Interno, observando os procedimentos e prazos prescritos na

Circular n°® 01/GM/MF/2013, de 18 de Fevereiro.

SECCAO VII
DOMICILIOS BANCARIOS

ARTIGO 55 )
ABERTURA DE CONTAS BANCARIAS
As contas bancdrias de receita e de despesa dos 6rgdos e instituicdes do Estado
podem ser abertas, desde que sejam previamente autorizadas pela tutela
sectorial e pelo Ministério da Economia e Finangas - DNT ou DPEF, consoante o

caso,

2. As contas de receita e de despesa deverdo ser abertas no Banco de Mogambique,

excepto as destinadas ao pagamento de saldrios e contas das Escolas destinadas a

receber propinas dos alunos.

. As instituigdes que se localizam em dreas onde ndo haja disponivel um balcdo do

Banco de Mogambique, poderdo solicitar as DPEF, a abertura das suas contas no
balcdo do Banco Comercial mais préximo, devendo os pedidos para o efeito ser

devidamente fundamentados.

ARTIGO 56
PROCEDIMENTOS PARA A ABERTURA DE CONTAS BANCARIAS

Para efeitos de abertura de contas bancdrias, deverdo ser organizados e enviados
em duplicado, a Direcgdo Nacional do Tesouro ou Direcgdo Provincial de Economia

e Finangas pedidos de abertura de contas bancdrias, contendo:
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a) Despacho exarado pelo responsdvel mdximo do servigo sobre:
i. Fim a que se destina a conta bancdria (receita ou despesa);
ii. Indicagdo da moeda;
iii. Indicagdo das pessoas autorizadas para movimentar a conta
bancaéria;
iv.  Condi¢des de movimentagdo da conta (Contas solidarias).

b) Fichas de abertura de contas bancdrias, nomeadamente institucional,
individual e de assinatura, fornecidas pelos bancos, devidamente
preenchidas e assinadas, autenticadas e com espago em branco na ficha
principal, para a assinatura do funciondrio designado pela Direcgdo
Nacional do Tesouro ou Direcgdo Provincial da Economia e Finangas;

c) Cépia do diploma legal de criagdo da instituigdo;

d) Fotocépia do despacho de nomeagdo, titulo de provimento ou contrato dos
assinantes da conta bancdria;

e) Fotocdpia a cores e autenticada do documento de identificagdo vdlido dos
assinantes da conta;

f) Fotocdpia do NUIT dos assinantes da conta.

2. Os funciondrios designados para movimentar as contas bancdrias, deverdo ter
nomeagdo definitiva e o minimo de trés anos de servigo prestado ao Estado,

exceptuando os que exercem fungdes de direcgdo ou de chefia.

3. E vedado aos funciondrios designados pela Direcgdo Nacional do Tesouro ou
Direcgdes Provinciais de Economia e Finangas como co-titulares das contas dos
érg&os e Instituicdes Estado, ordenar transacgdes financeiras, salvo as que
decorrerem do encerramento oficioso ou outros casos de forga maior

devidamente justificados e superiormente autorizados.
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ARTIGO 57
REGISTOS DE DOMICILIOS BANCARIOS NO e-SISTAFE

1.0 registo de domicilios bancdrios no e-SISTAFE, é feito pelo processo de

cadastramento, activagdo e inactivagdo de um domicilio bancdrio, nas seguintes

condigdes:

h)

J)

k)

No momento do cadastro no e-CAF e pelo Agente Recenseador Sectorial
(ARS), quando se referir aos Funciondrios Plblicos e Agentes do Estado

(FAE):

No Mdédulo de Execugdo Orgamental (MEX), pelo Agente Financeiro (AF)
registado na Unidade de Supervisdo (US), quando se referir ao registo de
domicilio bancdrio das Unidades Gestoras Beneficidrias (UGB) ou Unidades
subordinadas a UGB, e na Unidade Intermédia (UI) do Subsistema do Tesouro
Pidblico da Despesa (STP-D), responsdvel pela distribuigdo de recursos
financeiros, quando se fratar do registo de um NIB para ser utilizado como

credor de uma operagdo de tesouraria;

No MEX, pelo Agente de emissdo de nota de crédito registado na Direcgdo
Geral dos Impostos (DGI), quando se trate de registar um NIB para se

beneficiar de compensagdo de divida tributdria; e

No MEX, pelo Agente de Execugdo Orgamental (AEO) de uma Unidade
Gestora Executora (UGE), no caso de domicilios bancdrios de entidades

externas (credores) ndo enquadradas nas alineas b) e c).

2. Os procedimentos operacionais e requisitos, encontram-se previstos no Diploma

Ministerial n® 91/2015 de 18 de Setembro, que aprovada as regras de registo de

domicilios bancdrios.
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3. A inactivagdo referida no n.° 1 do art. 7 do Diploma Ministerial n® 91/2015 de 18

de Setembro abrange apenas os domicilios bancdrios nacionais.

4. Ndo serdo inactivados os Domicilios Bancdrios do Exterior e os domicilios

bancdrios associados as UGB.

SECCAO VIII
CUT-MOEDA EXTERNA

ARTIGO 58
PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS

1. A CUT-ME visa possibilitar a execugdo pela via directa, em moeda estrangeira,

dos projectos financiados com recursos externos.

2. Em termos operacionais, a CUT-ME obedece aos seguintes procedimentos

bdsicos:

a)

b)

d)

Conversdo, directamente pela UGE interessada e com prévia autorizagdo da
DNT, das dotagdes orgamentais em meticais para dotagdes orgamentais em
moeda estrangeira, a taxa de cdmbio utilizada na elaboragdo do OE do
exercicio corrente;

Manutengdo da CUT, em cada moeda estrangeira, no BM para
movimentagdo de ingressos e dispéndios;

Registo da execugdo da programagdo financeira e da execugdo das fases da
despesa na moeda estrangeira, mantendo-se o registo da receita
orcamental em meticais; e

Registo de variagdes cambiais nos casos de compra ou venda de moeda

estrangeira.
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b)

e) Caso necessdrio, poderd ser efectuada a reconversdo das dotagdes
orgamentais para metical.

f) O Regulamento da Lei Cambial, aprovado pelo Decreto n.° 83/2010, de 31
de Dezembro, aboliu a utilizagdo do Boletim de Autorizagdo de Pagamento
(BAP) para pagamentos no exterior acima do equivalente a USD 5.000,00,
confudo a mesma refere-se d necessidade de registo de todas as
operagdes cambiais. Este registo é feito mediante a emissdo do Boletim de
Registo de Pagamento (BRP);

g) O BRP sera emitido pelo Banco de Mogambique, no caso de pagamentos
feitos por meio da CUT-ME;

h) As instituicoes do Estado que pretendam efectuar pagamentos no
exterior via e-Sistafe deverdo previamente solicitar a emissdo do BRP ao

BM.

Os ftitulares das UGE's devem ainda adoptar os seguintes procedimentos para

operacionalizagdo da CUT-ME:

Observar o contido no n.° 5 do art. 106 da Lei n.° 02/2006, de 22 de Marco, e
has alineas ¢ e d do n.° 1 do art. 7 do Diploma Ministerial n.° 62/2008, de 16

de Julho, que aprova as regras para a movimentagdo das CUT-ME;

Solicitar por carta a DNT uma autorizagdo para conversdo orgamental da
moeda;

Confirmada a autorizagdo pela DNT, quando se tratar do primeiro pagamento a
ser realizado pela UGE em cada moeda estrangeira, solicitar a DNCP a criagdo

da UGE com registos contabilisticos ha moeda estrangeira correspondente; e
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d) Solicitar previamente a DNT o cadastramento do credor no exterior e de seu

domicilio bancdrio, quando se tratar do primeiro pagamento a ser realizado

pela UGE em cada moeda estrangeira aquele credor.

4. A solicitagdo mencionada na alinea d do nimero anterior deve ser acompanhada da

seguinte informagdo:

a) Nome/designagdo completa do credor no exterior, indicando se se trata de

pessoa singular ou colectiva;

b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)
i)

Endereco fisico e electrdnico do credor no exterior;
Pais de residéncia/sede ou de domicilio bancdrio;
Numero da conta bancdria e tipo de moeda;
Designagdo completa do Banco:

Designagdo do Balcdo/dependéncia (se aplicavel);
Enderego do Banco;

Codigo swift do Banco domiciliado na conta; e

Formas de contacto do credor e do Banco.

5. No acto do cadastramento do credor, a DNT deve adoptar os seguintes

procedimentos:

a) Como os credores no exterior ndo possuem NUIT, gerar por intermédio do

préprio sistema um cédigo numérico de nove posigdes (iniciado por "999"),

para individualizagdo de cada credor; e

b) Informar a UGE, de forma atempada, que o cadastramento foi realizado,

fornecendo o cédigo numérico atribuido ao credor no exterior (cédigo esse

que deve ser utilizado para fodos os pagamentos futuros a esse credor).

6. As responsabilidades e procedimentos operacionais ho MEX relativos a CUT-ME

constam do Anexo L.
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ARTIGO 59 )
COMPRA E VENDA DE DIVISAS PELA UNIDADE INTERMEDIA DO
SUBSISTEMA DO TESOURO PUBLICO - DESPESA CENTRAL

A compra e venda de divisas pela UL do STP-D central deve ser efectuada de acordo

com os procedimentos, no MEX, que constam do Anexo M.

SECCAO IX
OPERACOES DE TESOURARIA (OTE)

ARTIGO 60
MOVIMENTACAO
Para movimentacdo de OTE devem ser observadas as instrugdes estabelecidas no
Regulamento aprovado pelo Diploma Ministerial n.° 124/2008, de 30 Dezembro, que
aprova o Regulamento das Operagdes de Tesouraria, acrescidas dos seguintes

detalhes operacionais:
a) No caso da entrada de fundos

v As receitas por OTE devem ser entregues pelos Sectores ao Tesouro
mediante depdsito na CBRT da UI do STP-D correspondente (DNT e
DPEF) para posterior transferéncia a CUT;

v As receitas de OTE cobradas pelas Direcgdes das Areas Fiscais ou
Unidades de Grandes Contribuintes devem ser tratadas de acordo com os
procedimentos estabelecidos para a cobranga e a classificagdo das
receitas, sendo transferidas para a CBRT da DNT/DPEF;

v Apés o recebimento dos recursos das Direc¢des das Areas Fiscais ou
Unidades de Grandes Contribuintes e mediante os Modelos 51, a

DNT/DPEF solicitardo a transferéncia desses recursos para a CUT,
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efectuardo o registo da recolha no MEX (gerando as correspondentes
Guias de Recolhimento - GR) e emitirdo as guias Modelo 11, que devem ser
enviadas, juntamente com cdpia das GR, aquelas Unidades no prazo de oito
dias apés a sua emissdo; e
v Os fundos restituidos, referentes a regularizacdo de saldos dos adiantamentos
por OTE concedidos, devem ser recolhidos a CBRT da UI do STP-D
correspondente (DNT/ DPEF) para a devida emissdo da GR no MEX.

b) No caso da saida de fundos

v' Para a concessdo de adiantamentos por OTE (utilizados para suportar
despesas  inadidveis, com cardcter  excepcional, devidamente
fundamentadas, imputdveis ao OE, e mediante autorizagdo do Ministro da
Economia e Finangas) é necessdria prévia solicitagdo a DNT, cujo registo
no MEX deve ser efectuado utilizando-se a transacg¢do “Solicitacdo de
Recurso Financeiro para pagamento de Operagdo de Tesouraria a Débito";
e

v O registo no MEX dos adiantamentos por OTE serd efectuado de acordo
com o tipo da operagdo, em epigrafes préprias e, para tal, deve ser

utilizada a transacgdo especifica disponivel no sistema.

ARTIGO 61
REGULARIZACAO DOS ADIANTAMENTOS POR OPERACOES DE TESOURARIA

1. As OTE devem ser regularizadas pela DNCP/DPEF com base na prestagdo de
contas recebida, dentro do exercicio econdémico em que os adiantamentos foram

efectuados.
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2. As regularizagdes mencionadas no himero anterior devem ser efectuadas nho
MEX, mediante cabimentagdo e apropriagdo da despesa orgamental referente ao

gasto realizado, de acordo com procedimentos que constam do Anexo N.

ARTIGO 62
RESPONSABILIDADES PELA REGULARIZACAO DOS
ADIANTAMENTOS POR OPERACOES DE TESOURARIA

A regularizagdo dos adiantamentos por OTE envolve as seguintes responsabilidades:

a) As UI do STP-D devem informar o montante a ser regularizado aos Sectores/
UGB correspondentes, com cépia ds UGE respectivas;

b) Os Sectores/UGB devem remeter a prestacdo de contas a DNCP/DPEF com
conhecimento a respectiva UT do STP-D, indicando, tanto para a UGE quanto
para a UL do STP-D respectiva, as dotagdes orgamentais a serem utilizadas
para a regularizagdo;

c) As UGE que apoiam os Sectores devem enviar as informagdes provenientes dos

Sectores/UGB a DNCP/DPEF; e

d) A DNCP/DPEF, na posse das informagdes recebidas das UGE que apoiam os
Sectores/UGB, devem adoptar os procedimentos no MEX necessdrios a

regularizagdo.

CAPITULO II
MARO-PROCESSO DE ADMINISTRACAO DO PATRIMONIO DO ESTADO

SECCAO I
CONTRATACOES PUBLICAS
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ARTIGO 63
PROCEDIMENTOS DE CONTRATACAO PUBLICA
1. O processo de contratagdo de empreitada de obras publicas, fornecimento de
bens e prestagdo de servigos ao Estado, incluindo locagdo, consultoria e
concessoes, devem obedecer os procedimentos estabecidos no Regulamento
aprovado pelo Decreto n.° 5/2016, de 8 de Margo, devendo previligiar-se

procedimentos competitivos.

2. Cabe a cada 6rgdo ou instituigdo do Estado e autarquia, que tiver uma tabela
orgamental por executar, elaborar o respectivo plano anual de contratagoes
(conforme modelo constante dos Anexos P) e enviar, até ao dia 29 de Janeiro de
2018, a Unidade Funcional de Supervisdo das Aquisicées (UFSA) para as
institui¢ées do nivel central e as Direcgdes Provinciais de Economia e Finangas a
nivel Provincial e Distrital, respectivamente, devendo ser actualizado, sempre que

necessdrio até ao décimo quarto dia dos meses subsequentes.

3. Para efeitos de elaboracdo do Plano de Contratacdo, a Unidade Gestora Executora
das Aquisi¢es (UGEA) deverad efectuar o levantamento das necessidades de cada
sector em articulagdo com a Unidade Gestora e Executora do Patriménio, nos
termos da alinea a) do artigo 14, do Regulamento aprovado pelo Decreto n°
5/2016, de 8 de Mar¢o, e Decreto n® 23/2007, de 9 de Agosto, respectivamente,
com a indicagdo clara do item e especificagdo téchica do bem ou servigo que

pretende contratar.

4. Para efeitos de contratagdo de empreitada de obras publicas, fornecimento de
bens e prestacdo de servigos ao Estado, cada érgdo ou instituigdo do Estado e
autarquia deve constituir a respectiva UGEA, indicando formalmente os membros
que a compdem e comunicar a UFSA, com conhecimento da respectiva DPEF, no

caso de instituigdes existentes a nivel provincial ou distrital.
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5. A Autoridade Competente é o agente que representa a Entidade Contratante,
formalmente designado, com poderes para praticar os actos relativos aos
procedimentos de contratacdo definidos no Regulamento aprovado pelo Decreto

5/2016, de 8 de Margo, podendo ser:

a) Secretdrio Permanente (a nivel central, provincial e distrital),
Secretdrio-geral, Director Geral, Director Nacional, Delegado Regional,

Director Provincial, Delegado Provincial, Director de Servigo Distrital

\\&\ ou agente que tenha sido formalmente designado para representar a

Entidade Contratante;

b) Para efeitos de recurso hierdrquico, sdo competentes, o Ministro de
tutela, Governador Provincial, Administrador do Distrito, relativamente,
aos hiveis central, provincial e distrital respectivamente, e outros que a lei

os designar.

6. A Entidade Contratante é o 6rgdo ou instituigdo do Estado que promove a
abertura do concurso e celebra o contrato, representado pela Autoridade
Competente, podendo ser Ministérios, Direcgées Nacionais, Direcgdes Gerais,
Institutos Publicos, Direcgdes ou Delegagdes Provinciais, Servigos Distritais,
Autarquias Locais ou outros érgdos e instituigdes do Estado, desde que tenham

uma tabela orgamental para executar.

7.Cada processo de contratagdo publica deve ser devidamente enumerado,
observando a seguinte ordem: "Cédigo da Instituicdo/Modalidade de

Contratagdo/Niumero (sequéncia numérica)/ Ano de Realizagdo da Contratagdo”.

8.0 Contrato celebrado pela Entidade Contratante, deve igualmente, ser

enumerado, devendo conter a seguinte informagdo: "Codigo da Instituigdo/
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Modalidade de Contratagdo/n°® sequéncial do Contrato/Ano de Celebragdo do
q

Contrato”.

9. Para efeitos de enumeragdo dos contratos, quanto a Modalidade de Contratagdo,

deverad constar as sequintes abreviaturas:

a)
b)

CP para Concurso Publico;

PQ para Concurso com Prévia Qualificagdo;

CL para Concurso Limitado;

d)
e)
f)
9)
h)
i)
)
k)

DE para concurso em duas Etapas;

PD para Concurso de Pequena Dimensdo;

LC para Concurso por Lances:;

CC para Concurso por Catagoes;

AD para Ajuste Directo e Para Servigos de Consultoria;

QP para Selecgdo Baseada na Qualidade e no Prego;

BQ para Selecgdo Baseada na Qualidade;

PM para Selecgdo Baseada em Prego Maximo;

MP para Selecgdo Baseada em Menor Prego;

QC para Selecgdo Baseada nas Qualificagdes do Consultor; e

PS para Selecgdo de Pessoa Singular

ARTIGO 64
DOCUMENTOS DE CONCURSO

1. A aquisigdo dos documentos de concurso ndo é condigdo para participar ho

concurso, podendo a Entidade Contratante cobrar, para o seu fornecimento,

apenas o valor correspondente ao custo da reprodugdo grdfica.

2. Em caso de cancelamento ou invalidagdo do concurso, o valor de aquisigdo dos

documentos deverd ser devolvido aos concorrentes.
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3. Na elaboragdo dos Documentos de Concurso/Termos de Referéncia, deve-se ter
em conta as especificagdes técnicas de bens e servigos previstas no Catdlogo de
Bens e Servigos (CBS). Caso ndo encontre o Item ou servigo pretendido, a
Entidade Contratante devera solicitar a Direc¢do Nacional do Patriménio Estado-
UFSA a sua criagdo, mediante o preenchimento do Formuldrio (conforme o modelo

constante do Anexo Q).

4. A Entidade Contratante deve fixar nos Documentos de Concurso/Termos de
Referéncia o valor a titulo de caugdo que os concorrentes devem prestar para
efeitos de apresentagdo do Recurso hierdrquico, de acordo com o previsto no n° 3

do artigo 277 do Regulamento aprovado pelo Decreto n® 5/2016, de 8 de Margo.

ARTIGO 65
COMUNICACAO A UNIDADE FUNCIONAL DE SUPERVIAO DAS AQUISICOES

1. A Entidade Contratante deve comunicar @ UFSA os actos relativos ao langamento
do Concurso, Ajuste Directo, Adjudicagdo, Invalidagdo e Cancelamento, nos

seguintes termos:

a) Langamento do Concurso - o nimero do Concurso e a respectiva Modalidade,
designadamente Concursos Publico, Limitado, com Prévia Qualificagdo, em
Duas Etapas, de Pequena Dimensdo ou Concurso por Cotagoes, e para servigos
de Consultoria selecgdo baseada na Qualidade, selecgdo baseada em Prego
Mdximo, seleccdo baseada em Menor Preco, selec¢do baseada nas
Qualificagoes do Consultor e selecgdo de Pessoas Singulares, anexar uma

cépia do Antncio do Concurso e indicar o Valor Estimado da Contratagdo.

b) A comunicagdo de langamento de concursos, cujo objecto € aquisigdo ou
construgdo de imdveis para além da informagdo acima, a Entidade Contratante
deverad incluir o despacho de autorizagdo do Ministro que superintende a drea

69



das finangas, bem como informagdo sobre a contratagdo de fiscais, caso seja

aplicavel.

c) Contratagdo por Ajuste Directo - a fundamentagdo da escolha da Modalidade

de Contratagdo bem como a circunstdncia que justifique a sua aplicagdo,
incluindo, o Valor da Contratagdo, o Fornecedor, Empreiteiro ou Prestador de
Servigos Adjudicado, bem como, os requisitos de qualificagdo da contratada
para o cumprimento do objecto de contratagdo, a razoabilidade do prego e

das condigdes de fornecimento.

d) Adjudicagdo - o nimero do concurso, a modalidade, valor total e unitdrio do

e)

f)

9)

h)

objecto da Contratagdo, a indicagdo do concorrente vencedor e a cdpia do
Andncio de Adjudicagdo.

Cancelamento ou Invalidagdo do Concurso - o fundamento de facto e de
direito, com a comprovagdo da ocorréncia dos factos supervenientes cujas
consequéncias, em razdo do interesse publico envolvido, desaconselham a
celebragdo do Contrato que decorreria do Concurso, devendo-se anexar a
cépia do Antncio de Cancelamento e Invalidagdo publicado ha Imprensa.

Os Actos de renovagdo de Contratos, acompanhado do Contrato
anteriormente celebrado e fundamentos de facto e legal.

Os actos de Adjudicagdo, Invalidagdo e Cancelamento devem ser
comunicados a todos os concorrentes por meio de uma notificagdo directa e
publicados ha imprensa, cujo antncio deve ser remetido a UFSA.

Nos casos de contratagdo feita com base no Regime Especial, a comunicagdo
deverad incluir o valor da adjudicagdo, o nome do fornecedor, as regras
adoptadas, o despacho do Ministro que superintende a drea das finangas e o

comprovativo da publicagdo.
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2. Os actos de contratacdo acima referidos deverdo ser comunicados a UFSA, nos

seguintes prazos:

a)

b)

Do 1° (primeiro) até ao 5° (quinto) dia Util de cada més - envio das
comunicagoes relativas aos Concursos, confratagdo por Ajuste Directo,
Adjudicagdo, Invalidagdo ou Cancelamento dos Concursos realizados
durante o més anterior, por cada Orgéo ou Instituictio do Estado existente

a nivel central;

Do 1° (primeiro) até ao 10° (décimo) dia Util de cada més - envio das
comunicagoes relativas aos Concursos, contratagdo por Ajuste Directo,
Adjudicagdo, Invalidagdo ou Cancelamento dos Concursos realizados
durante o més anterior, por cada Orgdo ou Instituicdo do Estado existente

a nivel Provincial, incluindo autarquias e empresas do Estado; e

Do 1° (primeiro) até ao 15° (décimo quinto) dia Util de cada més - envio das
comunicagoes relativas aos Concursos, contratagdo por Ajuste Directo,
Adjudicagdo, Invalidagdo ou Cancelamento dos Concursos, realizados
durante o més anterior, por cada Orgéo ou Instituicdo do Estado existente

a nivel Distrital, incluindo autarquias e empresas do Estado.

3. Os casos de Modificagdo e Rescisdo de contrato, Reclamagdo, Recursos

Hierdrquico e Contencioso, devem igualmente ser comunicados a UFSA, nos

seguintes termos:

a)

Modificagdo de Contrato - cépia da Apostila (Adenda) da modificagdo do
contrato, com a devida fundamentagdo, indicando o valor de acréscimo ou
de supressdo bem como a confirmagdo da disponibilidade orgamental para o

efeito;
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b) Rescisdo de contrato - a fundamentagdo de facto e de direito que
justifiguem a rescisdo, informagdo dos actos subsequentes ou
procedimentos pertinentes a rescisdo;

c) Reclamagdo, Recursos Hierdrquico - a copia da reclamagdo e a decisdo

tomada pela Entidade Contratante;

ARTIGO 66
DIREITO A RECLAMACAO

1. Podem ser objeto de reclamagdo os actos de classificagdo, desclassificagdo e
adjudicagdo do objecto de contratagdo. E no decurso do prazo para a reclamagdo,
os concorrentes tém direito a consulta livre de todos os Documentos que
compdem o procedimento administrativo de contratagdo incluindo o Relatério de
Avaliagdo e Proposta dos Concorrentes, bastando apenas apresentar uma

credencial da Empresa.

2. O prazo para efeitos de apresentacdo de Reclamagdo ¢ de cinco dias Uteis,
contados da data de notificagdo, e estd isento de pagamento de caugdo por parte

dos concorrentes.

ARTIGO 67
CONTRATACAO POR AJUSTE DIRECTO

Os actos de adjudicagdo por Ajuste Directo, realizados nos termos dos artigos 94 e
270 do Regulamento aprovado pelo Decreto n® 5/2016, de 8 de Margo, devem ser
publicados na imprensa pela Entidade Contratante, excepto se o objecto da

contratagdo respeitar a defesa e seguranga nacional.

ARTIGO 68
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CONTRATACAO DE FISCAL NO CONCURSO DE EMPREITADA DE OBRA
PUBLICA

1. A execugdo de qualquer obra publica deve, nos termos do n° 1 do artgo 172 do
Regulamento aprovado pelo Decreto n® 5/2016, de 8 de Margo, ser fiscalizada por
Fiscal independente, designado pela Entidade Contratante, de acordo com os
procedimentos estabelecidos para a contratagdo de servigos de consultoria,
previstos no Capitulo IV do regulamento supra mencionado.

2. O langamento do concurso para a execugdo de empreitade de obra puiblica, deve
ser feito em simultdneo com o concurso para a contratagdo do fiscal

independente.

3. Em caso de serem dois ou mais fiscais, um deles deve ser designado chefe da
Fiscalizagdo, competindo a Fiscalizagdo vigiar e verificar o exacto cumprimento da

execugdo do Contrato e das alteragdes do pro-jecto e o progresso da obra.

ARTIGO 69
VISTO DO TRIBUNAL ADMINISTRATIVO
1. Todo o Contrato celebrado a luz do Regulamento aprovado pelo Decreto n°
5/2016, de 8 de Margo devem independentemente do seu valor ser reduzidos a
escrito, obedecendo os modelos de contratos que constam dos Documentos de

Concurso.

2. Os Contratos cujo valor seja inferior a 350.000,00MT (trezentos e cinquenta mil
meticais) para bens e servigos e 500.000,00MT (quinhentos mil meticais) para
contratagdo de Empreitadas de obras publicas, devem ser adoptados os Modelos
de Contrato aprovados para o Concurso de Pequena Dimensdo, constante dos

Anexos S, T e U consoante o caso.
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3. No que se refere aos confratos de Adesdo, aplicam-se os modelos de contratos
e/ou procedimentos adoptados pelas entidades prestadoras dos referidos
servigos.

4. Para a celebragdo do contrato, a Entidade Contratante deve:

a) Confirmar e declarar o cabimento das despesas na correspondente verba

orgamental;

b) Confirmar e declarar que sdo compativeis com o escalonamento aprovado na
fase preparatéria, quando os compromissos do contrato envolverem
despesas em mais de um ano econémico; e

c) Solicitar autorizagdo ao 6rgdo competente, para celebragdo do contrato,
quando as obrigagdes de pagamento decorram de compromissos assumidos
em contratos ou acordos internacionais.

5. Celebrado o contrato, a Entidade Contratante deve, nos termos previstos na Lei

n° 14/2014, de 14 de Agosto, conjugado com a Lei 8/2015 de 6 de Outubro,

submeté-lo ao Tribunal Administrativo para efeitos de fiscalizagdo prévia ou

mera anotagdo, conforme o caso.

6. Ficam isentos da fiscalizagdo prévia do Tribunal Administrativo os contratos,
cujo montante ndo exceda a 5.000.000,00MT (cinco milhdes de meticais)
celebrados com concorrentes inscritos no Cadastro Unico de Empreiteiros de
Obras Publicas, Fornecedores de Bens e Prestadores de Servigos, elegiveis a

participar nos concursos publicos.

7. Os Contratos isentos da fiscalizagdo prévia devem ser remetido a jurisdigdo

administrativa, no prazo de 30 dias apds a sua celebragdo.

8. Caso o valor do contrato exceda o limite acima referido ou o contratado, ndo

esteja inscrito no Cadastro Unico de empreiteiros de obras piblicas,
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fornecedores de bens e prestadores de servigos ao Estado, o processo deve ser

objecto de fiscalizagdo prévia, antes da sua execugdo.

ARTIGO 70
CONCURSO POR COTACOES

. Para efeitos de andlise e decisdo das propostas apresentadas no Concurso por
Cotagdes devem estar reunidos dois requisitos: i) minimo de trés cotagdes e ii)
menor prego avaliado

. O Acto de Adjudicagdo com base na alinea a) do artigo 90 do Regulamento
aprovado pelo Decreto n® 5/2016, de 8 de Margo, deve ser publicado ha imprensa
nos termos do ndmero 2 do artigo 64 do Regulamento aprovado pelo Decreto n
5/2016, de 8 de Margo num dos meios estabelecido no n° 1 do artigo 33 do

Regulamento aprovado pelo Decreto n® 5/2016.

ARTIGO 71
GARANTTIAS

. As garantias previstas no artigo 105 do Regulamento, devem ser confirmadas
junto das entidades emissoras.

. Deverdo ser consideradas como “garantias bancdrias”, as exclusivamente emitidas
pelos Bancos.

. No caso de "Seguro Garantia”, estd deve ser confirmada junto do Instituto
Nacional de Seguros.

. O prazo da garantia definitiva deve ser igual ao prazo da execugdo dos contratos.
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5. Caso haja uma adenda ao contrato deve se prever que se preste uma garantia

definitiva.

6.

Quando se trata de concursos por lote deve-se apresentar a garantia

Proviséria por lotes.

ARTIGO 72
RECEPCAO DOS VALORES

Os valores relativos as garantias, taxa de reclamagdo e recursos provenientes de

aquisigdo do documento de concursos devem:

a)

b)

d)

Ser depositados na Conta bancdria da instituigdo pela Entidade Contratante
ou pelos concorrentes e pelas empresas contratadas, em nome da entidade
contratante, de acordo com o que estiver estipulado nos Documentos de
Concurso devendo ser emitido o respectivo recibo;

Ser depositados pelas Entidades Contratantes os valores que resultam da
aquisigdo dos Documentos de Concurso em estabelecimento bancdrio onde sdo
regularmente depositados os recursos das mesmas;

Serdo recebidas pelas UGEA as garantias que forem apresentadas nas formas
de garantia bancdria, titulos da divida publica ou seguro-garantia, mediante a
emissdo do respectivo recibo provisorio para o concorrente ou empresa
contratada, devendo efectuar o registo no PA e encaminhar os documentos
originais ao respectivo sector financeiro e manter copia dos documentos nos
respectivos processos de concurso para efeitos de fiscalizagdo;

E responsabilidade das UGEA efectuar a gestdo e controlo das garantias
recebidas, tomando providéncias pertinentes para a confirmagdo da sua
autenticidade junto da Entidade emissora, bem como efectuar a gestdo

permantente da sua renovagdo, execugdo ou devolugdo aos concorrentes; e
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e)

f)

9)

Constitui responsabilidade das UGEA informar ao sector financeiro sobre os
casos de perda da garantia a favor da entidade contratante, providenciando o
que for pertinente, e manter a copia dos registos nos respectivos processos
para efeitos de fiscalizagdo, devendo ser previamente autorizadas por escrito
pela autoridade competente.

O Valor da Garantia Definitiva prestada pelo concorrente vencedor, é para
garantir a boa execugdo do contrato. Em caso de ser accionada para cobrir
despesas resultantes do incumprimento e dele resulte saldo, considera-se
receita do Estado e a mesma deve ser canalizada a respectiva Direcgdo de
Area Fiscal, com a classificagdo 01.02.01.04.06 - Outras

Tgualmente, consideram-se receitas do Estado, os valores que resultem da
venda de Documentos do Concurso, devendo ser canalizados a respectiva
Direccdo de Area Fiscal, apds a celebragdo do contrato, com a classificagdo

01.02.01.04.06 - Outras.

SECCAO II
GESTAO DO PATRIMONIO DO ESTADO

ARTIGO 73
PROCEDIMENTOS DE GESTAO DO PATRIMONIO DO ESTADO

Para actualizagdo dos dados sobre o patriménio existente, bem como identificar

os desequilibrios de bens afectos/adquiridos pelos érgdos e instituicées do

Estado, estard em curso, até 16 de Fevereiro de 2018 o Inventdrio Consolidado

do Patriménio do Estado preconizado no artigo 40 do Regulamento do Patrimadnio

do Estado, aprovado pelo Decreto n® 23/2007, de 09 de Agosto que consiste na

digitagdo e conformidade processual dos dados patrimoniais incorporados no e-

Inventdrio por todos os érgdos e instituigdes.
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. Os 6rgdos e instituigdes do Estado, empresas publicas, autarquias, institutos e
fundos publicos com autonomia administrativa, financeira e patrimonial, bem
assim as representagdes do Pais no exterior devem proceder de conformidade
com o numero anterior de acordo com o artigo 30 do Regulamento supra.

. Todos os bens patrimoniais devem ser objecto de inventariagdo, de acordo com
o estipulado no Capitulo IV, Secgdo ITI, arts. 28 e seguintes, do Regulamento do
Patrimoénio do Estado aprovado pelo Decreto n.° 23/2007, de 09 de Agosto e a
sua insergdo no sistema e-Inventdrio, precedido de identificacdo com etiquetas
com Codigos de Barras, actividade € de inteira responsabilidade de cada érgdo
e institui¢do do Estado detentora de bens.

. Os orgdos e instituicdes do Estado que detém bens que por alguma razdo ndo
tenham sido abrangidos no processo do Inventdrio Consolidado de 2016, deverdo
proceder a sua inventariagdo/actualizagdo, de modo a ser visualizado no
Inventdrio Consolidado de 2017 e consequentemente ser reflectido na
respectiva CGE devendo incluir o IVA.

. Proceder a avaliagdo, inventariagdo e registo dos imdveis do dominio privado do
Estado, (habitagdo, servigos, unidades sanitdrias e escolares) adquiridos ou
construidos nos termos supra.

. Proceder a actualizagdo da informagdo sobre o processo de registo de iméveis
de domininio privado do Estado.

. Encaminhamento por parte das DPEF's dos mapas de receitas e dos
comprovativos sobre alienagdo de iméveis do Estado (comércio, industria e
servigos e habitagdo) a DNPE.

. Os mapas que reflectem a posigdo patrimonial dos 6rgdos e instituigdes do
Estado, empresas publicas, autarquias, institutos e fundos publicos com

autonomia administrativa, financeira e patrimonial, bem assim as representagoes
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do Pais no exterior para constituir a Conta Geral do Estado (CGE), devem ser
elaborados com a utilizagdo de funcionalidades especificas, designadas e-
Inventdrio”, desenvolvidas para operacionalizagdo na rede do e-SISTAFE.

9. Para constar como anexo informativo a CGE de 2017 e de acordo com a
determinagdo descrita no nimero anterior, os érgdos e instituicées do Estado
devem proceder a digitagdo no sistema e-Inventdrio dos bens patrimoniais no
momento da liquidagdo.

10. As instituigdes que ndo tenham ponto do e-SISTAFE, deverdo recorrer ao ponto
mais proximo para proceder a digitagdo/actualizagdo e conformidade processual

das aquisigdes realizadas durante o exercicio em curso e anteriores.

DISPOSICOES FINAIS

ARTIGO 74
UTILIZACAO DE NUIT ATRIBUIDOS PELA DIRECCAO GERAL DE IMPOSTOS

Devem ser, obrigatoriamente, utilizados os NUIT atribuidos pela Direcgdo Geral dos
Impostos (DGI) nas seguintes situagdes:
a) acesso ao e-SISTAFE;
b) realizagdo de pagamentos por via directa, tanto para credores externos (no
caso de pagamento no Pais) quanto para credores internos (funciondrios
publicos, etfc.); e

¢) aquando do registo de actualizagdes patrimoniais.

ARTIGO 75
REGISTO DE NUIT DAS UNIDADES GESTORAS BENEFICIARIAS NO
e-SISTAFE
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Todas as UGB devem registar os seus NUIT no e-SISTAFE, ufilizando a
funcionalidade "Manter Orgadnicos e Unidades Funcionais”. A Unidade que ndo possui

NUIT deve obté-lo junto a Autoridade Tributdria de Mogambique.

ARTIGO 76
PRAZOS E PENALIZACOES

1. Chama-se especial atengdo para o cumprimento rigoroso dos procedimentos e /(:/f
prazos estabelecidos.

2. A falta de cumprimento das orientagdes emanadas na presente Circular é
passivel de inscricdo em responsabilidades diversas e procedimento disciplinar

e/ou criminal, conforme o caso.

ARTIGO 77
ESCLARECIMENTOS
As dlvidas que surgirem na implementagdo das instrugdes referidas na presente

Circular serdo esclarecidas pela DNCP, DNPO, DNT e DNPE, de acordo com a

natureza do assunto.
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ANEXO A

QUADRO-RESUMO DOS PRINCIPAIS TOPICOS/DISPOSITIVOS DO MAF

PROCESSO

PRINCIPAIS TOPICOS

DISPOSITIVOS DO MAF

(TITuLO 3)

Incorporagdo de um érgdo ou v Registo no e-SISTAFE v Art. 3
I v Estrutura funcional do e-SISTAFE v Art. 4
d T
instituicdo do Estado no SISTAFE v Criacio de UGB e UGE v Art. 5
v Tabelas de Despesas v Art. 7
v Alteragées orgamentais v Art. 9
Administragdo do Orgamento do v Cativo obrigatério v Art. 10
Estado v’ Extingdo, separagdo e fusdo de érgdos v Art. 11
v Ndo utilizagdo de dotagdo or¢amental v Art. 12
v’ Comunicagdo de alteragdo orgamental v Art. 15
Execugdo das fases da receita v Cobranga das receitas previstas v Art. 27
Recursos que transitam pela CUT
v Formas de execugdo v Art. 54
v Prestagdo de contas de adiantamento de fundos || v Art. 70
v Prestagdo de contas das UGE v Art. 83
Execugdo das fases da despesa
Recursos que ndo transitam pela CUT
v Modalidades de execugdo v Art. 87
v Prazo para prestagdo de contas v Art. 89
v Integragdo de recursos na CUT v Art. 91

81




ANEXO B

QUADRO DE LIBERTACAO DE QUOTAS FINANCEIRAS (LQF)

Unidade Controladora da FR Externa: (XXXXXXXXX - Nome Completo)

Limites Financeiros para o Més

Fonte de Recurso Externa: (133; ou 134; ou 154)

Moeda: (MZN; USD; EUR; ou ZAR) Limite Total para a Moeda: (somatério das
parcelas)
Elaborado em: DD/MM/AAAA

Limite de Autorizagdo Mensal na FR e ha Moeda por UGB e CED

UGB
111000 | 112101| 112102 | 120000 | 122001 | 142099 | 143401 | 211000 | 213000

224099

Sub-totais
por UGB

UGB - A

UGB - B

UGB - C

UGB -D

UGB - E

UGB - F

UGB -G

UGB - H

UGB -I

UGB -J

UGB - K

UGB - L

UGB - M

UGB - N

UGB - O

UGB - P

Sbt por
CED

(Nome e Assinatura do Funciondrio Piblico Responsdvel e Carimbo da Unidade Controladora da FR Externa)

Observagdo: Neste mapa a Unidade Controladora da FR Externa deve apresentar todas as UGBs
(de todas as Gestdo) autorizadas a receber recurso financeiro no més em andlise.
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ANEXO C
MODELO DE NOTA DE COMPROMISSO DE PAGAMENTO DO ESTADO

REPUBLICA DE MOCAMBIQUE

MINISTERIO DA ECONOMIA E FINANGAS
NOTA DE COMPROMISSO DE PAGAMENTO DO ESTADO

NO ]

Data: _/_ /20 __

Processo Administrativo n®: |__|_|_ |||l

Nota de Cabimentacéo n°:

NUIT do Fornecedor: |__|_ ||| ||| ||

INFORMAGOES

PROCESSUAIS . M
Designagdo do

Fornecedor:
Valor: Mt em algarismo ( em
extenso )

Pela presente, 0()

(designagédo da UGE), Ora Iegalmente representadO(a) por mim, (nome completo do Ordenador de Despesa ou do
Agente de Controlo Interno, caso tenha delegacéo de competéncia para tal)

na qualidade de Ordenador de Despesa (ou Agente de conformidade, caso haja delegacéo de competéncia para tal), aSSUMeE O compromisso
de efectuar o pagamento do material / servigo, correspondente as informacdes processuais acima descritas e a copia
da Nota de Cabimentacdo em anexa, no prazo de (10) Dez dias Uteis a partir da comprovagdo, a ser formalizada por
funcionario desta Instituicdo previamente designado para tal, de que o material / servico atende a todas as
especificacdes da encomenda / requisi¢do de compra.

O Ordenador de Despesa

(ou Agente de Conformidade, se houver delegacédode competéncia para tal)
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ANEXO D

TABELA DE CED VERSUS TIPO DE DOCUMENTO EXTERNO

Tipo Documento Externo

Tipo Classificador Econémico da Despesa

Contrato Consult Assist Téc Nao Resid P Sing
Factu

122016 - CONSULTORIA E ASSISTENCIA TECNICA NAO RESIDENTE - PESSOA SINGULAR

Contrato Consultoria Assist Ténc Resd.P Sing
Factu

122014 - CONSULTORIA E ASSISTENCIA TECNICA RESIDENTE - PESSOA SINGULAR

Contrato de Rendas de InstalagGes

122004 - RENDAS DE INSTALAGOES

Factura

121000 - BENS

121001 - COMBUSTIVEIS E LUBRIFICANTES

122000 - SERVICOS

122001 - COMUNICAGOES EM GERAL

122004 - RENDAS DE INSTALAGCOES

143404 - DESLOCAGAO DE DOENTES NO PAIS

143409 - ASSISTENCIA MEDICA E MEDICAMENTOSA NO PAIS

162003 - PAGAMENTO DE EXERCICIOS ANTERIORES RELATIVOS A SERVIGOS

211100 - CONSTRUGOES EM CURSO

211200 - CONSTRUGCOES ACABADAS

212000 - MAQUINARIA EQUIPAMENTOS E MOBILIARIOS

213000 - MEIOS DE TRANSPORTE

214000 - DEMAIS BENS DE CAPITAL

240000 - DEMAIS DESPESAS DE CAPITAL

Folha de Salérios e Pensdes

111100 - PESSOAL CIVIL

111108 - REMUNERAGOES EXTRAORDINARIAS PARA PESSOAL CIVIL

111113 - BONUS DE RENDIBILIDADE PARA PESSOAL CIVIL

111118 - SUBSIDIO DE ADAPTAGAO

111200 - PESSOAL MILITAR

143100 - PENSOES CIVIS

143200 - PENSOES MILITARES

143403 - SUBSIDIOS E DEMAIS DESPESAS DE DIRIGENTES CESSANTES

161001 - RETROACTIVOS SALARIAIS DE EXERCICIOS ANTERIORES PARA PESSOAL CIVIL

161002 - REMUNERAGOES EXTRAORDINARIAS DE EXERCICIOS ANTERIORES PARA
PESSOAL CIVIL

161003 - RETROACTIVOS SALARIAIS DE EXERCICIOS ANTERIORES PARA PESSOAL
MILITAR

163000 - RETROACTIVOS DE PENSOES

Informagdo Proposta

112100 - PESSOAL CIVIL

112101 - AJUDAS DE CUSTO DENTRO DO PAIS PARA PESSOAL CIVIL

112102 - AJUDAS DE CUSTO FORA DO PAIS PARA PESSOAL CIVIL

112105 - REPRESENTAGAO PARA PESSOAL CIVIL

84




Tipo Documento Externo

Tipo Classificador Econémico da Despesa

112106 - SUBSI/DIO DE COMBUSTIVEL E MANUTENGAO DE VIATURA PARA PESSOAL
CIVIL

112109 - SUBSIDIO DE TELEFONE CELULAR PARA PESSOAL CIVIL

112199 - OUTRAS DESPESAS COM PESSOAL CIVIL

112200 - PESSOAL MILITAR

112201 - AJUDAS DE CUSTO DENTRO DO PAIS PARA PESSOAL MILITAR

112202 - AJUDAS DE CUSTO FORA DO PAIS PARA PESSOAL MILITAR

112203 - REPRESENTAGCAO PARA PESSOAL MILITAR

112299 - OUTRAS DESPESAS COM PESSOAL MILITAR

141003 - DIREITOS ADUANEIROS CORRENTES

141004 - IMPOSTOS INDIRECTOS CORRENTES

141005 - TRANSFERENCIAS CORRENTES A EMBAIXADAS

141099 - OUTRAS TRANSFERENCIAS CORRENTES A ADMINISTRACOES PUBLICAS

142001 - TRANSFERENCIAS CORRENTES A PARTIDOS POLITICOS

142099 - OUTRAS TRANSFERENCIAS CORRENTES A ADMINISTRACOES PRIVADAS

143301 - SUBSIDIO DE ALIMENTOS

143302 - APOIO A VITIMAS DE CALAMIDADES

143399 - OUTRAS DESPESAS COM ASSISTENCIA SOCIAL

143401 - BOLSAS DE ESTUDO NO PAIS

143402 - BOLSAS DE ESTUDO NO EXTERIOR

143405 - SUBSIDIO DE REINTEGRAGAO

143406 - SUBSIDIO FUNERAL

143407 - TRANSFERENCIAS A COMUNIDADE LOCAL

143499 - OUTRAS TRANSFERENCIAS A FAMILIAS

164000 - DEMAIS PAGAMENTOS DE EXERCICIOS FINDOS

Informagdo Proposta — Pré Pagamento

122001 — COMUNICAGOES EM GERALI

122009 - SEGUROS

122013 — ENERGIA ELECTRICA

122099 - OUTROS SERVICOS

Memorando

224099 - OUTRAS TRANSFERENCIAS DE CAPITAL

Memorando, Oficio ou Nota

130001 - JUROS INTERNOS

130002 - JUROS EXTERNOS

130003 - JUROS DE LEASING INTERNOS

130004 - JUROS DE LEASING EXTERNOS

130098 - OUTROS ENCARGOS DA DIVIDA INTERNA

141001 - TRANSFERENCIAS CORRENTES A INSTITUIGOES AUTONOMAS

141002 - TRANSFERENCIAS CORRENTES A AUTARQUIAS

144001 - TRANSFERENCIAS CORRENTES A ORGANISMOS INTERNACIONAIS GERAIS

144002 - TRANSFERENCIAS CORRENTES A ORGANISMOS INTERNACIONAIS
SECTORIAIS

144099 - OUTRAS TRANSFERENCIAS CORRENTES AO EXTERIOR
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Tipo Documento Externo

Tipo Classificador Econémico da Despesa

150001 - SUBSIDIOS A EMPRESAS

150002 - SUBSIDIOS A PREGOS

150099 - OUTROS SUBSIDIOS

170002 - RESTITUICAO DE RECEITAS

170003 - VISITAS DE GOVERNANTES E REPRESENTANTES ESTRANGEIROS

170004 - INDEMNIZACOES ADMINISTRATIVAS

170005 - INDEMNIZAGOES JUDICIAIS

221001 - TRANSFERENCIAS DE CAPITAL A INSTITUIGOES AUTONOMAS

221002 - TRANSFERENCIAS DE CAPITAL A AUTARQUIAS

221003 - DIREITOS ADUANEIROS DE CAPITAL

221004 - TRANSFERENCIAS DE CAPITAL A EMBAIXADAS

221005 - IMPOSTOS INDIRECTOS DE CAPITAL

221099 - OUTRAS TRANSFERENCIAS DE CAPITAL A ADMINISTRACOES
PUBLICAS"Memorando

222001 - TRANSFERENCIAS DE CAPITAL A PARTIDOS POLITICOS

222099 - OUTRAS TRANSFERENCIAS DE CAPITAL A ADMINISTRACOES PRIVADAS

223000 - TRANSFERENCIAS DE CAPITAL A FAMILIAS

224001 - TRANSFERENCIAS DE CAPITAL A SOCIEDADES

224002 - TRANSFERENCIAS DE CAPITAL AO EXTERIOR

224099 - OUTRAS TRANSFERENCIAS DE CAPITAL

231001 - CAPITAL SOCIAL DAS EMPRESAS

231002 - EMPRESTIMOS DE RETROCESSAO AS EMPRESAS

231099 - OUTRAS OPERACOES FINANCEIRAS ACTIVAS

232001 - EMPRESTIMOS EXTERNOS

232002 - EMPRESTIMOS INTERNOS BANCARIOS

232099 - OUTRAS OPERACOES FINANCEIRAS PASSIVAS
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PROCEDIMENTO

Liquidacdo

(registo da liquidagdo da despesa
no MEX)

Recolha da receita
extra-caixa

Envio da GR

(envio da GR, em substituigdo ao
Modelo 52, as Direcgdes das
Areas Fiscais ou &s Unidades de
Grandes Contribuintes,
acompanhada da Guia de Receita
Modelo 19, para Imposto sobre o
Rendimento de Pessoas
Singulares - IRPS, ou Modelo B,
para os demais descontos, para
confirmagdo e emissdo do Modelo
51)

Pagamento dos descontos ndo
obrigatérios

(junto as respectivas entidades /
gestores)

ANEXO E
PROCEDIMENTOS, RESPONSAVEIS E PRAZOS PARA PROCESSAMENTO DOS
DESCONTOS DA FOLHA DE PAGAMENTO

VIA

Directa

Indirecta
(AFV)

Ambas

Ambas

Directa

Indirecta
(AFU)

RESPONSAVEL

AEO
da
UGE de saldrio

AFR da UI do
STP-D

AFR da UI do
STP-D

AEO
da
UGE de saldrio

Gestor
do
AFU

PRAZO

Apés o registo de documento
externo (folha de saldrios),
ndo podendo ultrapassar o dia
27 de cada més
1 dia Gtil apés o
processamento com sucesso
da OP de concessdo do AFU,
ndo podendo ultrapassar o
dia 27 de cada més

Até ao dia 28 ao Ultimo dia
Gtil do més

Até ao Ultimo dia Gtil do més

1 dia Gtil apés o
processamento com sucesso
da OP que efectuou o
pagamento dos saldrios, ndo
podendo ultrapassar o dia 30
de cada més

1 dia dtil apés o pagamento
dos saldrios, ndo podendo

ultrapassar o dia 30 de cada
més
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ANEXO F
CED's QUE SUPORTAM DESCONTO

CED's QUE SUPORTAM DESCONTO

veB

111000 - Salérios e Remuneracgdes

111108 - Remuneragdes extraordindrias para pessoal civil

111113 - Bénus de rendibilidade para pessoal civil

112199 - Outras Despesas com Pessoal CIVIL

05A000141

120000 - Bens e Servigos, nos detalhes:
122014 - Consultoria e Assisténcia Técnica Residente - Pessoa Singular;
122015 - Consultoria e Assisténcia Téchica Residente - Pessoa Colectiva;
122016 - Consultoria e Assisténcia Técnica Ndo Residente - Pessoa
Singular; e
122017 - Consultoria e Assisténcia Téchica Ndo Residente - Pessoa
Colectiva

143100 - Pensdes Civis

143200 - Pensdes Militares

143399 - Outras Despesas COM ASSISTENCIA Social

65A000541

143403 - Subsidios e demais despesas de dirigentes cessantes

143107 - Previdéncia dos Deputados

143405 - Subsidio de Reintegragdo

160000 - Exercicios findos

161001 - Retroativos salariais de exercicios anteriores para o pessoal civil

161002 - Remuneragdes extraordindrias de exercicios anteriores para o
pessoal civil

161001 - Retroativos salariais de exercicios anteriores param o pessoal
militar
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ANEXO 6
ORIENTACOES ESPECIFICAS PARA UTILIZACAO DOS LIMITES
ORCAMENTAIS DE INVESTIMENTO DOS DISTRITOS

1. Procedimentos prévios que assegurardo o efectivo desembolso de fundos

Para assegurar o acesso aos fundos de investimento de iniciativa local para o
Governo do Distrito, devem ser observados os seguintes procedimentos:

a) Consultar no MEX as dotagdes orgamentais disponiveis aprovadas pela
Assembleia da Replblica; no caso dos Distritos ainda ndo descentralizados,
esta informagdo deve ser obtida nas DPEF's;

b) Assegurar que fodas as actividades planificadas com o envolvimento dos
Conselhos Consultivos Locais sejam enquadradas nos Projectos que constam da

sua Tabela de Despesa; e

c) Assegurar que os fundos sejam prioritariamente aplicados nas dreas com
impacto directo na vida das populagdes locais.

2. Procedimentos técnicos para a execugdo dos fundos
2.1. Directrizes basicas para a realizagdo de despesas
Na realizagdo de despesas, devem ser observadas as seguintes directrizes bdsicas:
a) Elaboragdo de um cronograma de desembolsos por parte dos Distritos;
b) Execugdo das despesas pela via directa nos Distritos descentralizados,
admitindo-se, contudo, a utilizagdo da via directa para os Servigos Distritais
que tenham sido transformados em UGB's Subordinadas, nos termos descritos

no art. 23 da presente Circular;

c) Nos Distritos ainda ndo descentralizados, encaminhamento das
correspondentes requisigdes de fundos as UGE que lhes apoiam (DPEF); e
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d) Contratagdo de empreitada de obras publicas, fornecimento de bens e
prestacdo de servigos, em conformidade com o Regulamento aprovado pelo
Decreto n° 5/2016 de 8 de Marco.

2.2. ara infra-estruturas socio-econdomicas

Para a contratagdo de empreitada de obras publicas, de pequena dimensdo, que em
principio ndo incluem obras de construgdo de raiz e reabilitagdo de grande wvulto,
cabe ao Governo Distrital efectuar o langamento dos concursos, devendo observar o
Regulamento aprovado pelo Decreto n° 5/2016 de 8 de Margo. Para o efeito, o
Governo Distrital pode solicitar a Direcgdo Provincial de Obras Publicas e Habitagdo
(DPOPH) o apoio técnico necessdrio na organizagdo dos projectos de infra-
estruturas, documentos de concursos (conjunto de documentos composto por
caderno de encargos, projecto e programa do concurso que devem conter os
requisitos de qualificagdo e demais informagdes pertinentes sobre o concurso).

2.3. Directrizes basicas para a prestagdo de contas

Para prestagdo de contas, os Distritos devem observar as seguintes directrizes
bdsicas:

a) Cumprimento dos prazos e procedimentos descritos no art. 70 do Titulo 3 do
MAF; e

b) No caso das transferéncias relativas a promogdo do desenvolvimento
econdmico local (conforme definido na alinea a do n.° 4 do art. 21), bem como
no caso de eventuais pagamentos efectuados a pessoa singular ou colectiva
para os quais ndo seja possivel a obtengdo de comprovativos (pagamentos a
artesdos, por exemplo), utilizagdo para este fim o documento cujo modelo
consta do Apéndice I-L.
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APENDICE 6-H
MODELO ALTERNATIVO DE COMPROVATIVO DE DESPESA

===

REPUBLICA DE MOCAMBIQUE

(Designagdo da Unidade Gestora Beneficidria)
COMPROVATIVO DE DESPESA

Pelo presente documento, certifica-se a realizagdo da despesa, a seguir discriminada, com fundos
de investimento de iniciativa local sob responsabilidade desta Unidade Gestora Beneficiaria:

Informagdes referentes & Pessoa (que recebeu a transferéncia, fornecedor do material ou prestador do servigo)

Nome completo da Pessoa:

Tipo de pessoa: |__| Singular |__| Colectiva NUIT: || | ||| |__|__|l__| (caso possua)
Endereco:
Telfone fixo:__|__| ||| |__|__|Fax: || ||| __[__|__|Celular:__| | __|__|__|__|__|_|__|

Informagdes referentes a despesa realizada

Descricdo da transferéncia, do material fornecido ou do servico realizado:

— —(

Data da transferéncia ou do pagamento: __/__/ Valor: MT

Assinaturas

Recebedor da transferéncia, fornecedor do material ou prestador do servigo:

(caso ndo possa ou ndo saiba assinar, colocar a digital neste espago)
Gestor dos fundos responsdvel pelo pagamento:
Chefia imediata do Gestor:

(nome, fungdo e NUIT)

(assinatura)
Administrador do Distrito:

OBS: Este modelo sé poderd ser utilizado nos casos de transferéncias relativas a promogdo do desenvolvimento econémico local
(conforme alinea a do n.° 4 do art. 21) ou para casos em que, comprovadamente, ndo possa ser obtida a nota fiscal ou
factura junto ao fornecedor do material ou prestador do servigo (prestagdo de servigos por artesdos, por exemplo).
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ANEXO H

RESPONSABILIDADES E PROCEDIMENTOS RELATIVOS

A RECOLHA DE SALDOS DE AFU's

RESPONSAVEL

PROCEDIMENTO

GESTOR DO
AFU

v Até 45 dias apés a data de concessdo do AFU, depositar o valor a ser anulado na CBRT da
correspondente UT do STP-D (cada depésito deve se referir a apenas uma UGE);

v Encaminhar o comprovativo de depésito (borderaux) ao AEO da UGE que concedeu o AFU,
com indicagdo do CED correspondente a despesa ndo realizada.

AEO DA UGE

v Efectuar o registo da anulagdo de saldo do AFU, seguindo os seguintes passos no MEX:
- apés ter seleccionado a Moeda/UGE/Gestdo, seleccionar ho menu a esquerda, de forma
sequencial, "Execugdo das Fases da Despesa”, "Execugdo por AFU" e "Anulagdo de Saldo
de AFU";

ATENCAO - a segquir, o sistema ird apresentar a seguinte mensagem: "O AEO somente
poderd proceder & anulagdo de AFU se o gestor tiver depositado o valor na CBRT do
Tesouro e apresentar o original do borderaux que ficard arquivado junto ao processo.
Ao efectuar a transacgdo, o AEO assume a responsabilidade pelo valor do AFU anulado,
caso este ndo tenha sido depositado pelo gestor”. Caso o AEO efectue uma anulagdo sem
o respectivo borderaux, ndo haverd a posterior recolha, o que implicard a manutengdo
activa de sua responsabilidade e posterior inscrigdo em “responsabilidades diversas”.

- Informar o ndmero, a data e valor do depésito efectuado na CBRT da UI do STP-D,
constantes do borderaux;

- Seleccionar o NIB correspondente a CBRT da UI do STP-D vinculada a UGE, verificar
se € 0 mesmo domicilio constante do borderaux e teclar "Préximo écran”;

- Seleccionar o n.° do PA correspondente ao AFU que estd sendo anulado;

- Seleccionar a(s) OP('s) - correspondente(s) e teclar "Préximo écran”;

- Se a anulagdo for parcial, seleccionar a(s) NC('s) - correspondente(s), informar o valor a
anular para cada NC seleccionada (atentando para que o somatédrio dos valores a anular
para cada NC de todas as OP seleccionadas seja igual ao valor do depésito constante do
borderaux) e teclar "Préximo écran”;

- Conferir as informagdes apresentadas pelo sistema e, caso estejam correctas, teclar
"Executar Transacgdo”. O sistema apresentard a mensagem "Transacgdo realizada com
sucesso” e informard o nimero do documento contabilistico gerado (Anulagdo de
Concessdo de Adiantamento de Fundos - AC);

ATENCAO - Caso o PA esteja encerrado, o sistema ndo permitird a geragdo da AC; neste
caso, hd necessidade de, primeiramente, reabrir o PA.
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(continuagdo do Anexo H)

RESPONSAVEL PROCEDIMENTO
IMPORTANTE - o sistema sé permitird o encerramento do PA, apds a geragdo
de AC, se houver GR a ela associada.
v Encaminhar ao gestor da CBRT da UI do STP-D o comprovativo de depdsito
(borderaux) e o documento (Modelo 11) recebidos do gestor do AFU,
acrescentando as seguintes informagdes:
- Cédigo da UGB;
- Cédigo da UGE concedente;
- Ndmero do PA;
- Ndmero da AC gerada pela transacgdo;
v Efectuar os trdmites para a organizagdo do processo de prestagdo de contas, da
AEO DA UGE seguinte forma:
- No caso de anulagdo total (recolhimento integral do valor do AFU), encaminhar o
PA ao Agente de Conformidade (AGC) para que seja registada a conformidade
documental; ou
- No caso de anulagdo parcial (recolhimento de apenas parte do valor do AFU),
apés o gestor do AFU apresentar justificativos vdlidos para o saldo do AFU ndo
recolhido, registar a liquidagdo da despesa realizada e encaminhar o PA ao
AGCpara registo da conformidade processual da liquidagdo e da conformidade
documental;
v Apés a confirmagdo da geragdo da GR correspondente, efectuar os trémites para
o encerramento do PA.
v Efectuar a classificagdo da receita de terceiros do tipo “Anulagdo de
Adiantamento de Fundos”, mediante comparagdo de cada langamento evidenciado
no “Relatério dos Depésitos Efectuados Referentes a Saldos de Adiantamento de
Fundos / Pagamentos Anulados” (ordenado por Data / UGB / UGE / PA / AC /
GESTOR Saldo Anulado) com os correspondentes no extracto da CBRT;
DA v Encaminhar oficio ao Banco onde é movimentada a CBRT solicitando transferéncia
CBRT do valor identificado para a CUT;
v Encaminhar cépia do oficio acima citado a equipa de recolha de receitas da UI do
STP-D, juntamente com a informagdo da classificagdo da receita em questdo,
conforme modelo constante do Apéndice K-L.
v Efectuar o registo da recolha dos recursos, mediante a adopgdo dos seguintes
AGENTE passos no MEX:
- Apés ter seleccionado a Moeda/UGE/Gestdo, seleccionar no menu & esquerda,
FINANCEIRO de forma sequencial, "Execugdo das Fases da Receita" e "Recolha da Receita de
DA RECEITA Terceiros”;
(AFR) DA UI - Seleccionar a data ha qual foi transferido o recurso para a CUT pelo gestor da
DO STP-D CBRT da UT do STP-D e teclar "Préximo écran”;

- Seleccionar o valor correspondente e teclar "Préximo écran”;
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(continuagdo do Anexo H)

RESPONSAVEL PROCEDIMENTO
- Preencher o campo " Documento de Origem" com o nimero do oficio da UT do
STP-D que determinou ao Banco a transferéncia do valor da CBRT para a CUT,
seleccionar a opgdo “Recolha Proveniente da Anulagdo de Concessdo de
Adiantamento de Fundos” e teclar "Préximo écran”;
- Seleccionar a UGE/Gestdo;
- Seleccionar os conjuntos UGB/PA/AC e respectivos saldos que, somados,
AFR constituirdo o valor total a ser recolhido e teclar "Préximo écran”;
DI;_‘E}PI DDO ATENCAO - o valor total a ser recolhido deve ser igual ao valor da recolha da

receita seleccionada.

- Conferir as informagdes apresentadas pelo sistema e, caso estejam correctas,
teclar "Executar Transacgdo”. O sistema apresentard a mensagem “Transacgdo
realizada com sucesso” e informard o nimero do documento contabilistico

gerado (GR).

IMPORTANTE - o sistema associard a GR ds AC e cancelard a responsabilidade
do AEO, possibilitando o encerramento do PA.
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APENDICEH - I
MODELO DE DOCUMENTO PARA INFORMACAO DA CLASSIFICACAO DE RECEITA

DE TERCEIROS TRANSFERIDA PARA A CUT
g A3

REPUBLICA DE MOCAMBIQUE
MINISTERIO DA ECONOMIA E FINANCAS

DOCUMENTO PARA INFORMACAO DA CLASSIFICACAO DE RECEITA DE

TERCEIROS
TRANSFERIDA PARA A CUT
NS
(numeragdo sequencial por exercicio)
UI do STP-D
Designagdo:
Cédigo: | __|__|__|__|__|__|__|__|_
Informagdes referentes a classificagdo da receita de terceiros
Tipo de classificagdo: Anulagdo de AFU
Transferéncia para a CUT: Data - _ _ /__/_ __
Valor - MT
Cédigo da UGE: Y Y O Y Y Y O
Cédigo da UGB: | ]
Cédigo do PA: |
Cédigo da AC: AC |l Y O Y O
(ano) (numeragdo sequencial por exercicio)

Gestor da CBRT

Nome :

Assinatura:

Chefe do Departamento do Tesouro
Nome :

Assinatura:
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ANEXO I
DETALHES OPERACIONAIS REFERENTES A DESPESAS POR PAGAR

1. A requisigdo de recursos financeiros para atender ao pagamento de despesas por
pagar deve ser efectuada, no MEX, pelo AEO da UGE, apds a selecgdo da
unidade e da gestdo, por intermédio dos seguintes procedimentos sequenciais:

a) No menu principal, seleccione “Execugdo da Programagdo Financeira” e
seleccione a transacgdo "Registo de Necessidades de Recursos Financeiros”;

b) Seleccione o tipo de solicitacdo de recurso "Despesas por Pagar” e tecle
"Préximo écran”;

c) Seleccione o NUIT do credor, o nimero da Nota de Cabimentagdo (NC) e
correspondente FR, informe o(s) valor(es) desejado(s) e tecle "Prdoximo écran”;
e

d) Confira as informagdes e tecle "Executar Transacgdo”.

2. O AEO deve certificar-se de que a Nota de Programagdo Financeira (PF)
correspondente a despesas por pagar foi aprovada; para tanto, deve efectuar, no
MEX, consulta a conta contabilistica 8.3.1.3.0.03.

3. O acompanhamento das despesas por pagar (montantes inscritos bem como os
valores ainda ndo pagos) deve ser efectuado no MEX utilizando-se o “Relatorio
de Despesas Inscritas em Despesas por Pagar”. Para acesso a tal relatério, deve-
se estar conectado nho e-SISTAFE e utilizar a transacgdo “Relatério de

Despesas por Pagar”, disponivel no menu principal, antes de ser seleccionada a
UGE.
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ANEXO J
PROCEDIMENTOS PARA INFORMACAO AOS BENEFICIARIOS EXTERNOS
DOS PAGAMENTOS EFECTUADOS PELO e-SISTAFE

1. A informagdo aos beneficidrios externos dos pagamentos efectuados pelo e-
SISTAFE deve ser efectuada como se segue:

a) Diariamente, identificar as OP's (referentes a despesas realizadas pela via
directa), emitidas no dia anterior, que foram processadas com sucesso pelo
Banco; para tanto, utilizar no MEX a transacgdo "Consulta Documento” (esta
informagdo € apresentada no campo "Processamento pelo Banco” de cada OP);

b) Imprimir um exemplar de cada OP processada (utilizando a mesma transacgdo
"Consulta Documento”) e entregd-la ao respectivo credor até ao final do
primeiro dia Util que se seguir;

c) No acto da entrega, o credor deve emitir um recibo datado e assinado,
mencionando o n° da factura e da Ordem de Pagamento, o qual comprova o
crédito do valor na sua conta bancdria; e

d) Manter o referido recibo arquivado no PA correspondente, como comprovativo
do cumprimento das presentes determinagdes.

. O exemplar da OP poderd ser enviado por fax, a critério de cada UGE.

. Complementarmente aos procedimentos dispostos no n° 1, as UGE's devem
sempre orientar os seus fornecedores em relagdo aos mecanismos actuais do e-
SISTAFE para a realizagdo de pagamentos. Neste sentido, as seguintes
informagdes sdo fundamentais:

a) Com a introdugdo do e-SISTAFE, todos os pagamentos sdo feitos por uma
Gnica conta bancdria do Estado, denominada “Conta Unica do Tesouro” (CUT);

b) Ndo hd cheques para movimentagdo da CUT, ela é movimentada,
exclusivamente, por OP's, emitidas directamente no MEX pelas préprias
UGE's;

c) A CUT é mantida e administrada pelo BM; e

d) Para os pagamentos realizados pela CUT, o BM ndo emite nenhum documento
(bordereaux ou outro comprovativo) para os beneficidrios das OP informando
o crédito em conta.

. As dlvidas que surgirem ha implementagdo dos procedimentos ora determinados

serdo esclarecidas pela DNCP-DNAUE e pelas DPEFOtelefone n.° 21315051.
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ANEXO K

PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS RELATIVOS A DESEMBARACO E

ENCARGOS ADUANEIROS

Devem ser adoptados os seguintes procedimentos, de forma sequencial, para
desembarago aduaneiro e correspondente pagamento de despesas de encargos
aduaneiros de mercadorias destinadas aos projectos de investimento publico:

RESPONSAVEL PROCEDIMENTO
Apresentacdo das propostas de investimento para elaboracdo do OE do exercicio
sequinte
SECTO? v Esta apresentaglio deve ser feita anualmente pelo Sector beneficidrio
BENEFICIARIO correspondente, por intermédio do Mdédulo de Elaboragdo Orgamental (MEQO) do e-
SISTAFE
Andlise e inscricdo no OE do exercicio sequinte
2 v' A proposta de investimento encaminhada pelo Sector beneficidrio correspondente
MINISTERIO serd analisada pelo Ministério da Economia e Finangas, por intermédio da DNO; se
DA ECONOMIA aprovada, deve ser inscrita no OE do exercicio seguinte, na rubrica prépria de
E FINANCAS investimento do Sector beneficidrio, e o valor correspondente ds despesas de
(DNPO) importagdo serdo inscritas, também no OE do exercicio seguinte, ha rubrica
“Encargos Aduaneiros” sob gestdo do Ministério da Economia e Finangas.
Remessa do pedido de pagamento das despesas de encargos aduaneiros
v Esta remessa deve ser realizada pelo Sector beneficidrio correspondente, com
indicagdo da designagdo e cddigo do projecto que figura no OE e identificagdo do
financiador, acompanhada dos seguintes documentos:
- Cépia da declaragdo de importagdo (documento emitido pelo despachante oficial);
- Guia de embarque que comprova a chegada da mercadoria no Pais;
- Factura do fornecedor com a declaragdo de conformidade averbada no verso;
- Factura do despachante oficial; e
SECTOI'Q - Guia de circulagdo rodovidria (documento de trdnsito de mercadorias); ou
BENEFICIARIO - Aviso de chegada (documento que confere propriedade & mercadoria, no caso de via
ferrovidria); ou
- Bill of /ading (documento que confere propriedade a mercadoria, no caso de via
maritima); ou
- Carta de porte (documento que confere propriedade a mercadoria, no caso de via
aeréa); ou
- Bill of enfry (dcumento que confere propriedade a mercadoria, no caso de via
rodovidria).
Pagamento de honordrios e contabilizacdo de encargos aduaneiros
v Com base no pedido de pagamento de encargos aduaneiros recebido do
Sector beneficidrio, e desde que esteja acompanhado dos documentos
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devidos, o Ministério da Economia e Finangas, por intermédio da DNCP,
no prazo mdximo de cinco dias Uteis a contar da data de entrada dos
documentos no Ministério, faz o registo do pagamento no MEX,
utilizando a transacgdo "Registo de Despesa de Encargos Aduaneiros”.

MINISTERIO Esta transacgdo gera, automaticamente, para a contabilizagdo dos
DA ECONOMIA valores referentes aos encargos aduaneiros, o documento denominado
E FINANCAS "Nota de Contabilizagdo de Encargos Aduaneiros”, que deve ser
impresso e remetido, por oficio, a Direc¢do Geral das Alfdndegas
(DNCP)
(DGA), dando a conhecer o facto ao Sector beneficidrio.
ATENCAO: A recepgdo dos pedidos pela DNCP, bem como a autorizagdo da emisséo
da nota de contabilizagéio e pagamento de honordrios, estédo condicionados ao envio de
toda a documentagdo prevista nestas instrugdes.
Desembaraco de mercadorias
SECTOR v'De posse do oficio da DNCP, o Sector deve proceder ao desembarago das
, mercadorias; para tanto, deve solicitar ao Despachante Oficial a remessa do processo
BENEFICIARIO a DGA para o desembarago documental e fisico da mercadoria.
Autorizacto de saida e passagem de fundos
v'Reunidas todas as formalidades exigidas, com base no processo completo, a DGA
autoriza a saida da mercadoria no prazo mdximo de 48 horas;
. v Efectuado o despacho aduaneiro, a DGA deve incluir o valor constante do despacho e
MINISTERIO a Nota de Contabilizagdo de Encargos Aduaneiros ha passagem de fundos que
DA ECONOMIA normalmente efectua para a respectiva Direccdo da Area Fiscal ou Unidade de
E FINANCAS Grande Contribuinte, devendo a receita ser devidamente classificada na certiddo que
serd elaborada para o efeito.
(DGA) P
MINISTéRIO Passagem de fundos
DA ECONOMIA ) ) , L ; .
E FINANCAS v Os documentos referidos anteriormente, recebidos na DGI (Direcgdo da Area Fiscal
ou Unidade de Grande Contribuinte), depois da emissdo do correspondente Modelo
(DeT) 53, serdo objecto de uma passagem de fundos em separado, processando-se para o
efeito o Modelo 51 acompanhado de uma relagdo dos documentos.
RESPONSAVEL PROCEDIMENTO
Passagem de fundos
MINISTERIO , o o o
DA ECONOMIA v Para efeito de quitagdo da passagem de fundos junto a DGI (Direcgdo da Area Fiscal
ou Unidade de Grande Contribuinte), a DNT emitird a Guia Modelo 52 ou a GR.
E FINANGAS
(DNT)
Prestacdo de contas
SECTOR v Apés a recepglo da mercadoria, a instituigdo beneficidria deve enviar @ DNCP os
, documentos comprovativos correspondentes (confirmativos da recepgdo da
BENEFICIARIO

mercadoria). O prazo para tal acgdo é de cinco dias Uteis, para projectos de nivel
central, e de trinta dias, para projectos de nivel provincial.
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ANEXO L

RESPONSABILIDADES E PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS, NO MEX,

RELATIVOS A CUT-ME

RESPONSAVEL

PROCEDIMENTO

AEO DA UGE

Abertura de Processo Administrativo

v Adoptar os mesmos procedimentos previstos para a via directa em MT.

Solicitacdo de conversdo orcamental de moeda (conectado na moeda de origem)

v Apds ter seleccionado a UGE/Gestdo/Moeda de origem, seleccionar no menu a
esquerda, de forma sequencial, "Administragdo do Orgamento do Estado”, "Conversdo
de Moeda na Dotagdo Disponivel pela UGE" e "Solicitagdo de Conversdo Orgamental
de Moeda";

v Seleccionar uma UGB dentre as apresentadas pelo sistema e teclar "Préximo écran”;

v Seleccionar uma ou mais COD's, informando o valor que deseja converter para cada

uma delas, e teclar "Préximo écran”;

ATENCAO - a seguir, o sistema efectuard o cdlculo do valor convertido na moeda de
destino com base na taxa de planeamento utilizada ha elaboragdo do OE do exercicio
corrente.

v Conferir as informagdes apresentadas pelo sistema e, caso estejam correctas, teclar
"Executar Transacgdo”. O sistema apresentard a mensagem “Transacgdo realizada
com sucesso” e informard o nidmero do documento contabilistico gerado (Nota de
Movimentagdo de Dotagdo - Solicitagdo de conversdo de moeda pela UGE).

AGC DA UGE

Aprovagdo de conversdo orgamental de moeda (conectado na moeda de origem)

v Apds ter seleccionado a UGE/Gestto/Moeda de origem, seleccionar no menu &
esquerda, de forma sequencial, "Administragdo do Orgamento do Estado”, "Conversdo
de Moeda na Dotagdo Disponivel pela UGE" e "Aprovagdo de conversdo orgamental de
moeda”;

v Seleccionar uma ou mais solicitagdes pendentes de aprovagdo dentre as apresentadas
pelo sistema e teclar "Préximo écran”;

v’ Seleccionar, para cada linha, uma das opgdes: “Sim" para aprovar ou “Ndo" para
anular;

v Conferir as informagdes apresentadas pelo sistema e, caso estejam correctas, teclar
“Executar Transacg¢do”. O sistema apresentard a mensagem "Transacgdo realizada
com sucesso” e informard o nimero do documento contabilistico gerado (Nota de
Movimentagdo de Dotagdo - Aprovagdo de conversdo de moeda pela UGE ou Nota de
Movimentagdo de Dotagdo - Anulagdo da Solicitagdo de conversdo de moeda pela UGE,
conforme a opgdo seleccionada).

AEO DA UGE

Registo de Necessidade de Recursos Financeiros em moeda estrangeira (RNRF -
ME) (conectado ha moeda de destino)

v Apés ter seleccionado a UGE/Gestdo/Moeda de destino, seleccionar no menu
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principal, de forma sequencial, "Execugdo da Programagdo Financeira”, “"Registo de
Necessidades de Recursos Financeiros” e a UGB requisitante;

v Seleccionar uma ou mais células orgamentais para a solicitagdo de recursos
financeiros, informar o valor para cada uma delas e teclar "Préximo écran”;

ATENCAO: O pagamento em moeda estrangeira é efectuado pelo BM de acordo com a
finalidade de pagamento de uma classificagdo similar ao CED. O RNRF-ME deve ser
feito para cada finalidade, de forma independente. O sistema ird verificar se todas
as COD's seleccionadas referem-se a uma mesma finalidade de pagamento; caso ndo
sejam, o sistema apresentard a seguinte mensagem de erro: “A programagdo
financeira deve ser feita para cada finalidade de pagamento separadamente”.

v Seleccionar o tipo de pagamento ("no pais” ou “para fora do pais") e teclar “Préximo
écran”;

ATENCAQ: Somente podem ser pagos, em moeda estrangeira, no Pais os contratos
celebrados antes de 16/07/2008, nos termos do Diploma Ministerial n.° 62/2008, de
16 de Julho, que aprova as regras para a movimentagdo das CUT's-ME.

v’ Se o pagamento for no pais, seleccionar a opgdo “sim”, para confirmar que o contrato
foi celebrado antes do dia 16/07/2008 e teclar “"Préximo écran”;

ATENCAO:

v Ao contrdrio do procedimento praticado em exercicios anteriores, a partir de 2012 a
informagdo do BRP deixard de ser exigida ho momento da Programagdo Financeira e
passard a ser informado na emissdo do Cabimento.

v O BRP deve ser cadastrado, previamente, pelo AEO, por intermédio da transacgdo
“Manter Boletim de Registo de Pagamento”.

v Cada BRP somente pode estar associado a um U(nico pagamento acima do valor
estabelecido na legislagdo cambial.

v Em ambos os casos, conferir as informagdes apresentadas pelo sistema e, caso
estejam correctas, teclar "Executar Transacgdo”. O sistema apresentard a mensagem
“Transac¢do realizada com sucesso” e informard o nimero do documento
contabilistico gerado (PF).

APF DA UI DO
STP-PF

Aprovagdo da programacdo financeira em moeda estrangeira
v Analisar as Disponibilidades Financeiras (DF) existentes na moeda/FR/UI do STP-D
correspondentes, adoptando uma das seguintes acgdes, conforme o caso:

- Se houver DF, deve autorizar o limite financeiro;

- Se ndo houver DF na UL do STP-D correspondente, mas houver DF em outra UT do
STP-D (na mesma moeda/FR), deve solicitar que a UL do STP-D que possui a DF
conceda um Subsidio de Tesouraria (ST) & UL do STP-D que necessita dos recursos,
apds o que deve autorizar o limite financeiro; e

- Se ndo houver DF em nenhuma UI do STP-D (ha mesma moeda/FR), deve efectuar o
processo de "Compra e Venda de Divisas" (conforme procedimentos descritos no
art. 24). a seguir, a DNT deve conceder um ST para a UL do STP-D que necessita
dos recursos, apés o que deve autorizar o limite financeiro.

APF DA UI DO
STP-PF

ATENCAO: para auxiliar a programagdo financeira, o sistema disponibiliza o relatério
"Comparagdo entre as Disponibilidades Financeiras e os Registos de Necessidades
de Recursos Financeiros (RNRF), por UI do STP-D, FR e Moedas".

101



Libertacdo de recursos financeiros em moeda estrangeira

AF DA UL DO v Conceder os ST's, quando solicitado pela UT do STP-PF;
STP-D v Efectuar a Libertagdo de Quota Financeira (LQF) de acordo com os limites
financeiros aprovados
Cabimentacdo inicial em moeda estrangeira

v Apés ter seleccionado a UGE/Gestdo/Moeda, seleccionar ho menu d esquerda, de
forma sequencial “"Execugdo das Fases da Despesa”, "Execugdo por Via Directa”,
“Cabimento Inicial”, o tipo de processo administrativo “Requisigdo de Despesas
Gerais" e clicar "Préximo écran”;

v’ Seleccionar o processo administrativo e clicar "Préximo écran”;

v’ Seleccionar uma ou mais finalidade e BRP e informar o valor, sendo que o somatdrio
dos objectos seleccionados para cada COD tem de ser igual ao valor a cabimentar de
cada COD;

v Adoptar os demais procedimentos normais previstos para a via directa em MT.
Cabimentacdo adicional em moeda estrangeira

v Apés ter seleccionado a UGE/Gestdo/Moeda, seleccionar no menu a esquerda, de
forma sequencial "Execugdo das Fases da Despesa”, "Execugdo por Via Directa”,
“Cabimento Adicional”, o tipo de processo administrativo “"Requisi¢do de Despesas
Gerais" e clicar "Préximo écran”;

v’ Seleccionar o processo administrativo e clicar "Préximo écran”;

v’ Seleccionar a nota de cabimentagdo que se pretende adicionar valor e teclar "Préximo
écran”;

AEO DA UGE v Seleccionar uma ou mais finalidade e BRP e informar o valor a ser adicionado para
cada finalidade e BRP;

v Adoptar os demais procedimentos normais previstos para a via directa em MT.
Anulacdo de cabimentacdo em moeda estrangeira

v Apéds ter seleccionado a UGE/Gestdo/Moeda, seleccionar no menu d esquerda, de
forma sequencial "Execugdo das Fases da Despesa”, “"Execugdo por Via Directa”,
"Anulagdo de Cabimento”, o tipo de processo administrativo "Requisi¢cdo de Despesas
Gerais" e clicar "Préximo écran”;

v Seleccionar o processo administrativo e clicar "Préximo écran”;

v’ Seleccionar a nota de cabimentagdo que se pretende anular e teclar "Préximo écran”;

v’ Seleccionar uma ou mais finalidade e BRP e informar o valor a ser anulado para cada
finalidade e BRP;

v Adoptar os demais procedimentos normais previstos para a via directa em MT.
ATENCAOQ: A selecgdo de BRP é obrigatéria para emissdo de Cabimento superiores ao
estabelecido na legislagdo cambial (valor em MT dividido pela taxa de planeamento do
usD).

Registo de documento externo
v Adoptar os mesmos procedimentos previstos para a via directa em MT.
AEO DA UGE Liquidacdo

v Adoptar os mesmos procedimentos previstos para a via directa em MT.
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Conformidade processual da liquidacdo

AGC DA UGE
v Adoptar os mesmos procedimentos previstos para a via directa em MT.
Pagamento em moeda estrangeira
v Apés ter seleccionado a UGE/Gestdo/Moeda, seleccionar no menu d esquerda, de
forma sequencial, "Execugdo das Fases da Despesa”, "Execugdo por Via Directa”, "Pagamento”,
tipo de processo administrativo “Requisi¢do de Despesas Gerais" e clicar "Préximo écran”;
v Seleccionar o processo administrativo e clicar "Préximo écran”;
v’ Seleccionar o credor e clicar "Préximo écran”;
v’ Seleccionar somente uma finalidade e BRP;
v Seleccionar um domicilo bancdrio / SWIFT (no caso de credor externo) ou um
domicilio bancdrio (ho caso de credor interno);
AEO DA UGE -

ATENCAOQ: se o credor for externo e ndo houver informagdo de finalidade e de BRP,

o sistema:

- No caso de valor superior ao estabelecido na legislagdo cambial, apresentard
mensagem de erro informando que pagamentos para fora do Pais, acima do limite
estabelecido na legislagdo cambial, necessitam de BRP") e impedird que seja
processado o pagamento; e

- No caso de valor a pagar igual ou inferior ao estabelecido nha legislagdo cambial,
apresentard relagdo contendo data do langamento, documento (OP) e valor do
pagamento, com a mensagem “Pagamentos sem BRP jd efectuados na UGE para o
credor XXXXXXXX durante o més YYYYVYVY:..".

Conformidade documental

AGC DA UGE
v" Adoptar os mesmos procedimentos previstos para a via directa em MT.
Encerramento de processo administrativo
v Adoptar os mesmos procedimentos previstos para a via directa em MT.
AEO DA UGE

Prestacgdo de contas

v" Adoptar os mesmos procedimentos previstos para a via directa em MT.
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ANEXO M

RESPONSABILIDADES E PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS, NO MEX,
RELATIVOS A COMPRA E VENDA DE DIVISAS PELA UI DO STP-D CENTRAL

RESPONSAVEL

PROCEDIMENTO

AF DA VI DO
STP-D
CENTRAL

Abertura de PA de compra e venda de divisa

v Apés o AF estar conectado na UL do STP-D central, na moeda de origem, deve
seleccionar uma moeda de destino; no caso estar conectado na moeda MT, o AF deve
informar o nimero autorizagdo do BM.

ATENCAO:

v" Cada PA somente poderd ser associado a uma OP, de forma a facilitar a
identificagdo da variagdo cambial.

v" O AF poderd encerrar o PA caso ndo haja henhum documento a ele associado.

Solicitacdo de aquisicdo de divisa

v Apds o AF estar conectado na UL do STP-D central, na moeda de origem, deve
seleccionar um PA;

ATENCAO: a seguir, o sistema ird apresentar a primeira taxa didria de conversdo,
informada pelo BM, da moeda de origem e da moeda de destino constante no PA, que
servird como referéncia para o AF da DNT nho processo de compra e venda de
Divisas.

v Informar o valor que deseja converter, por FR (podem ser informadas mais de uma
FR);

v Conferir as informagdes apresentadas pelo sistema (valor a converter e valor
convertido estimado, ha moeda seleccionada, para cada FR) e, caso esteja tudo
correcto, teclar “Executar Transacgdo”. O sistema apresentard a mensagem
"Transac¢do realizada com sucesso” e informard o ndmero do documento

AGC DA UI DO
STP-D
CENTRAL

Autorizacdo para aquisicdo de divisa

v Apds o AGC estar conectado na UI do STP-D central, na moeda de origem, deve
seleccionar um PA. O sistema ird apresentar, para as SA’'s contidas no PA que ainda
ndo tenham sido autorizadas nem estornadas, o valor a converter e o valor
convertido estimado, na moeda seleccionada (para além do nimero de autorizagdo do
BM, caso a moeda de origem seja MT);

v Seleccionar as SA's que deseja autorizar e teclar “Executar
transac¢do”; as SA's ndo autorizadas serdo estornadas
automaticamente pelo sistema.
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(continuagdo do Anexo M)

Emissdo de ordem de pagamento para aquisicdo de divisa

v Apés o AF estar conectado na UL do STP-D central, ha moeda de origem, deve
seleccionar um PA;

v’ Para as SA's ndo estornadas e com autorizagdo concedida pelo ACI, o sistema
apresenta o valor a converter e o valor convertido, na moeda seleccionada, para
cada FR; o AF deve confirmar a geragdo da OP para aquisigdo de divisa. O sistema

AF DA UI DO ird gerar a OP de aquisigdo de divisas e associd-la as SA's e ao PA (caso a moeda
de origem seja MT, a autorizacdo do BM constard da OP).
STP-D gem sl ¢ )
CENTRAL ATENQAO:
v'Para as OP processadas com sucesso, o sistema ird registar automaticamente as
variacdes de cdmbio mediante cdlculo da diferenca entre a taxa de cambio didria
utilizada pelo BM e a taxa de planeamento e multiplicagdo dessa diferenga
encontrada com o valor em MT. Se o resultado for positivo, houve ganho no
cambio (a ser registado na conta contabilistica 6.2.3.2.7.01); caso contrdrio,
houve perda no cdmbio (a ser registada ha conta contabilistica 5.2.3.2.7.01).
v' Caso a OP ndo seja processada, o sistema ird estornd-la automaticamente.
Conformidade documental
AGC DA UI DO v Apds o AGC estar conectado na UL do STP-D central, na moeda de origem, deve
STP-D seleccionar um PA;
CENTRAL v Registar a conformidade documental no documento de aquisigdo de moeda (CM -
Compra e Venda de Moeda), conforme procedimentos operacionais previstos no
Capitulo 8, do Titulo 4, do MAF.
Encerramento de PA de compra e venda de divisa
AF DA VI DO
STP-D v Apds o AF estar conectado ha UI do STP-D central, ha moeda de origem, deve
CENTRAL seleccionar um PA;

v Encerrar o PA seleccionado.
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ANEXO N
PRINCIPAIS PROCEDIMENTOS RELATIVOS A
REGULARIZACAO DE OTE

1. ROTINA DE CONTROLO

Quinzenalmente, as UL do STP-D devem manter rotina de controlo quanto a
correcgdo dos registos contabilisticos, evidenciados no MEX, correspondentes as
OTE, de acordo com os seguintes procedimentos:

a) Extrair do MEX o razdo detalhado de cada uma das contas contabilisticas
pertinentes;

b) Comparar os saldos, por objecto contabilistico, de cada conta contabilistica,
com os registos constantes do Livro 16; e

¢) Para cada discrepancia encontrada, extrair o razdo contabilistico ho periodo
da quinzena considerada, de forma a comparar-se langamento a langamento
em confronto com os registos do Livro 16, de forma a identificar-se a origem
do erro e possibilitar a correcgdo devida.

2. ACOMPANHAMENTO DAS DESPESAS POR OTE

2.1. Para além da rotina prevista no nidmero anterior, deve ser efectuado o
acompanhamento/fiscalizagdo das OTE directamente no MEX por intermédio do
"Relatério de Acompanhamento das Despesas por Operagdo de Tesouraria a
Regularizar”, com a opgdo de extragdo em Comma Separated Value (CSV), que
pode ser facilmente convertido em planilha "EXCEL" para trabalhos fora do
ambiente do e-SISTAFE, ou Portable Document Format (PDF).

2.2. Tal relatério apresenta a visualizagdo da posigdo acumulada, até a data de sua
extragdo, por tipo de orgamento / gestdo / UI do STP-D / UGB / CED, Cédigo da OP
do total geral de adiantamentos por operagdes de tesouraria pendentes de
regularizagdo do Exercicio em que esta sendo feita a visualizagdo ou do Exercicio
Anterior.

2.3. Para acesso a este relatorio, devem ser adoptados os seguintes passos no MEX:

a) Seleccione no menu principal, de forma sequencial, "Gestdo da Cut”, e clicar
"Préximo écran”;
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b) A sequir, seleccione "Relatdrios de Acompanhamento de Operagdo de
Tesouraria Online” e seleccione a gestdo desejada;

3. REGULARIZACAO DE ADIANTAMENTOS POR OTE'S

3.1

3.2.

A regularizagdo de adiantamentos por OTE deve ser efectuada no MEX, por um
Agente Contabilista da DNCP, utilizando-se a funcionalidade “"Regularizagdo de
Operagdo de Tesouraria a Débito".

Os procedimentos a serem observados na uftilizagdo da funcionalidade
mencionada no n° 3.1 sdo os a seguir descritos, salientando-se que a
regularizagdo propriamente dita pode ser feita tfomando-se por base as OP
correspondentes

a) ACESSO AO SISTEMA
v' Informe o NUIT e a senha e tecle "Entrar”;
v’ Seleccione a aplicagdo "e-SISTAFE" e tecle "Seleccionar”;
v Seleccione o exercicio econémico e tecle “Seleccionar”; e
v' Tecle "Confirmar".

b) SELECCAO DA UNIDADE E GESTAO
v’ Tecle "Selecgdo de Unidade e da Gestdo" no menu principal;
v' Seleccione a moeda e tecle "Préximo écran”; e
v' Seleccione a Unidade/Gestdo-Moeda e tecle "Préximo écran”.

n

c) ABERTURA DO PA

v No menu principal, tecle sequencialmente “Processo Administrativo” e
"Abrir Processo Administrativo"”;

v’ Seleccione o tipo de PA "Regularizagdo de Operagdo de Tesouraria a
Débito" e tecle "Préximo écran”;

v Seleccione a UGB requisitante, digite os comentdrios julgados
pertinentes e tecle "Préximo écran”; e

v’ Tecle "Executar”.

d) REGULARIZACAO PROPRIAMENTE DITA
v" No menu principal, seleccione sequencialmente “"Execugdo das Fases da
Despesa”, "Execugdo por Via Directa” e "Regularizagdo de Operagdo de
Tesouraria a Débito" ;
v’ Seleccione um PA e tecle "Préoximo écran”;
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v Se quiser efectuar a regularizagdo a partir das OP correspondentes,
seleccione o n° da OP a regularizar; a sequir, informe o valor a
regularizar e tecle "Préximo écran”;

v' Seleccione os filtros das células orgamentais que se deseja utilizar na
regularizagdo e, em seguida, tecle "Prdoximo écran”;

v’ Seleccione a(s) célula(s) orgamental(is), informe o(s) correspondente(s)
valor(es) que deseja utilizar na regularizagdo ("valor detalhado”) e, em
seguida, tecle "Préximo écran”;

v Tecle "Préximo écran”, novamente, para confirmar as selecgdes
anteriormente efectuadas; e

v' Tecle "Executar Transacgdo”.

e) ENCERRAMENTO DO PA
v No menu principal, tecle sequencialmente "Processo Administrativo” e
"Encerrar Processo Administrativo”;
v’ Seleccione o tipo de PA "Regularizacdo de Operagdo de Tesouraria a
Débito" e tecle "Préximo écran”;
v Seleccione o(s) PA ('s) e tecle "Préoximo écran”; e
v Tecle "Confirmar".

ATENCAO:

Para realizar a transac¢do descrita ha alinea anterior as Notas de
Regularizacgdo de Operagdo de Tesouraria vinculados ao Processo
Administrativo selecionado, devem estar com o status: “"Conformidade
sem Restrigdo”para as Conformidades Processual e Documental.
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ANEXO O
ASSOCIACAO TIPO DE ABONO e CED DETALHADO

CoD DESCRICAO DO TIPO DE ABONO CED DESCRICAO DO CED

101 | VENCIMENTO - QUADRO 111101 | VENCIMENTO BASE DO PESSOAL CIVIL DO QUADRO

102 | VENCIMENTO - FORA DO QUADRO 111102 | VENCIMENTO BASE DO PESSOAL CIVIL FORA DO QUADRO

103 | VENCIMENTO - ESTRANGEIRO 111103 |REMUNERACAO DO PESSOAL CIVIL ESTRANGEIRO

104 | VENCIMENTO - DESTACADO 111101 | VENCIMENTO BASE DO PESSOAL CIVIL DO QUADRO

105 |DIUTURNIDADE 111107 | DIUTURNIDADE PARA PESSOAL CIVIL

106 | VENCIMENTO EXERCICIO FINDOS 161001 |RETROACTIVOS SALARIAIS DE EXERCICTOS ANTERIORES PARA

PESSOAL CIVIL
107 | OUTROS ABONOS DE EXERCICIOS FINDOS 161001 |RETROACTIVOS SALARIAIS DE EXERCICTOS ANTERIORES PARA
PESSOAL CIVIL

108 | SUBSIDIO ESPECIAL 111107 |OUTRAS REMUNERACOES CERTAS DE PESSOAL CIVIL

109 | VENCIMENTO EXERCICIO CORRENTE EM ATRASO 111101 | VENCIMENTO BASE DO PESSOAL CIVIL DO QUADRO

110 |GRATIFICACAO DE CHEFIA 111106 |GRATIFICACAO DE CHEFIA PARA PESSOAL CIVIL

111 |SUBSIDIO DO SEGUNDO TURNO 111116 |REMUNERACGOES EXTRAORDINARIAS DA 2.° TURMA - EDUCACAO
112 | ABONO DE DECIMO TRECEIRO MES 111114 | ABONO 13.° PARA PESSOAL CIVIL ACTIVO

113 | BONUS ESPECTAL 111111 | BONUS ESPECTAL PARA PESSOAL CIVIL

114 | ACUMULACAO 111199 |OUTROS SALARIOS E REMUNERACOES DE PESSOAL CIVIL

115 | SUBSIDIO AO MOTORISTA PROTOCOLAR 111199 |OUTROS SALARIOS E REMUNERACOES DE PESSOAL CIVIL

116 |OUTROS ABONOS DE EXERCICIO CORRENTE EM 111107 |OUTRAS REMUNERACOES CERTAS DE PESSOAL CIVIL

ATRAZO
117 | OUTROS ABONOS NAO PERMANENTES - EXERCICIO | 111101 |VENCIMENTO BASE DO PESSOAL CIVIL DO QUADRO
CORRENTE EM ATRASO

118 | COMPLEMENTO POR DIMINUICAO DE REMUNERACAO | 111199 |OUTROS SALARIOS E REMUNERACOES DE PESSOAL CIVIL

119 | SUBSIDIO DE RISCO DE INVESTIGACAO 111107 |OUTRAS REMUNERACOES CERTAS DE PESSOAL CIVIL

120 | SUBSIDIO OPERATIVO 111108 |REMUNERACOES EXTRAORDINARIAS PARA PESSOAL CIVIL

121 | COMPENSACAO AQUANDO DO IRPS - ALMOFADA 111101 | VENCIMENTO BASE DO PESSOAL CIVIL DO QUADRO

122 | SUPLEMENTO DE VENCIMENTO 111199 |OUTROS SALARIOS E REMUNERACOES DE PESSOAL CIVIL
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(continuagdo do Anexo O)

123 | SUBSIDIO DE EXCLUSIVIDADE DE 111110 | SUBSIDIO DE EXCLUSIVIDADE PARA PESSOAL CIVIL
INVESTIGACAO

124 | BONUS DE RENDIBILIDADE 111113 | BONUS DE RENDIBILIDADE PARA PESSOAL CIVIL

125 | VENCIMENTO BASE DE DIRIGENTES CESSANTES |143403 | SUBSIDIOS E DEMAIS DESPESAS DE DIRIGENTES CESSANTES

126 | SUBSIDIO DE APOIO A INVESTIGACAO 111110 | SUBSIDIO DE EXCLUSIVIDADE PARA PESSOAL CIVIL

127 | OUTROS ABONOS NAO PERMANENTES - 161001 | RETROACTIVOS SALARIAIS DE EXERCICIOS ANT
EXERCICIOS FINDOS

128 | SUBSIDIO DE COMUNICAGAO SOCIAL 111107 | OUTRAS REMUNERACOES CERTAS DE PESSOAL CIVIL

129 | SUBSIDIO DE FERIAS DA ASSEMBLEIA DA 111108 | REMUNERACOES EXTRAORDINARIAS PARA PESSOAL CIVIL
REPUBLICA

130 | SUBSIDIO DE RENDA DE CASA 111107 | OUTRAS REMUNERACOES CERTAS DE PESSOAL CIVIL

131 |SUBSIDIO DE RENDA DE CASA PARA 111107 | OUTRAS REMUNERACOES CERTAS DE PESSOAL CIVIL
MAGISTRADSOS E DIRIGENTES

132 | VENCIMENTO POR SUBSTITUICAO 111101 | VENCIMENTO BASE DO PESSOAL CIVIL DO QUADRO

133 | SUBSIDIO DE TURNO 111107 | OUTRAS REMUNERACOES CERTAS DE PESSOAL CIVIL

134 | SUBSIDIO POR DOENCA 111107 | OUTRAS REMUNERACOES CERTAS DE PESSOAL CIVIL

135 | COMPENSACAO SALARIAL - ALMOFADA P/ 143403 | SUBSIDIOS E DEMAIS DESPESAS DE DIRIGENTES CESSANTES
DIRIGENTES CESSANTES

137 | SUPLEMENTO FIXO 111107 | OUTRAS REMUNERACOES CERTAS DE PESSOAL CIVIL

138 | SUPLEMENTO VARIAVEL 111107 | OUTRAS REMUNERACOES CERTAS DE PESSOAL CIVIL

139 | FACTOR UM E MEIO PARA DOCENTES 111108 | REMUNERACOES EXTRAORDINARIAS PARA PESSOAL CIVIL

140 | DIFERENCA DE SEGUNDO TURNO DE EXERCICIO | 111116 |REMUNERACOES EXTRAORDINARIAS DA 2.° TURMA - EDUCACAO
CORRENTE

142 | DIFERENCA DE HORAS EXTRAORDINARIAS DE 111117 | REMUNERACOES EXTRAORDINARIAS PARA PESSOAL DOCENTE
EXERCICIO CORRENTE PARA DOCENTES

143 | SANGUE MILITAR 143205 | SANGUE PARA MILITARES

144 | ABONO SUPL. DE INVALIDEZ 143202 | INVALIDEZ

145 |PRESTACAO SUPL. DE INVALIDEZ 143202 | INVALIDEZ

146 | SUBSIDIO DE ADAPTACAO 111118 | SUBSIDIO DE ADAPTACAO
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(continuagdo do Anexo O)

147 | SUBSIDIO PARA FISCAIS DE FLORESTA E FAUNA BRAVIA 111107 | OUTRAS REMUNERACOES CERTAS DE PESSOAL CIVIL

148 | DIFERENCA DE HORAS EXTRAORDINARIAS DE EXERCICIO 111108 | REMUNERACOES EXTRAORDINARIAS PARA PESSOAL CIVIL
CORRENTE PARA ADMINISTRATIVO

149 |HORAS EXTRAORDINARIAS DE EXERCICIOS ANTERIORES 111108 | REMUNERACOES EXTRAORDINARIAS PARA PESSOAL CIVIL

150 | HORAS EXTRAORDINARIAS 111108 | REMUNERACOES EXTRAORDINARIAS PARA PESSOAL CIVIL

151 | SUBSIDIO DE TRABALHO NOCTURNO 111107 | OUTRAS REMUNERACOES CERTAS DE PESSOAL CIVIL

152 | SUBSIDIO DE RISCO 111107 | OUTRAS REMUNERACOES CERTAS DE PESSOAL CIVIL

153 | DESCONTOS INDEVIDOS 111101 | VENCIMENTO BASE DO PESSOAL CIVIL DO QUADRO

156 |HORAS EXTRAORDINARIAS PARA DOCENTES 111117 |REMUNERACOES EXTRAORDINARIAS PARA PESSOAL

DOCENTE

157 |HORAS EXTRAORDINARIAS DE EXERCICTOS ANTERIORES 161001 |RETROACTIVOS SALARIAIS DE EXERCICIOS ANTERIORES
PARA DOCENTES PARA PESSOAL CIVILI

159 | SUBSIDIO GIFIM 111107 | OUTRAS REMUNERACOES CERTAS DE PESSOAL CIVIL

160 | SUBSIDIO STAE 111107 | OUTRAS REMUNERACOES CERTAS DE PESSOAL CIVIL

161 |PAGAMENTO DE RETROACTIVOS SALARIAIS DO EXERCICIO | 143403 | SUBSIDIOS E DEMAIS DESPESAS DE DIRIGENTES
CORRENTE AOS DIRIGENTES CESSANTES

162 | APOSENTACAO CIVIL 143101 | APOSENTACAO

163 | SOBREVIVENCIA CIVIL 143102 | SOBREVIVENCIA PARA CIVIS

164 | SANGUE CIVIL 143104 | SANGUE PARA CIVIS

165 |INVALIDEZ CIVIL 143199 | OUTRAS PENSOES CIVIS

166 |- RENDAS VITALICIAS CIVIS 143106 |RENDAS VITALICIAS

167 |REFORMA MILITAR 143201 |REFORMA

168 |INVALIDEZ MILITAR 143202 |INVALIDEZ

169 | SOBREVIVENCIA MILITAR 143203 | SOBREVIVENCIA PARA MILITARES

171 | ABONO POR FALHAS 111199 |OUTROS SALARIOS E REMUNERACOES DE PESSOAL CIVIL

176 | SUBSIDIO DE EXCLUSIVIDADE 111110 | SUBSIDIO DE EXCLUSIVIDADE PARA PESSOAL CIVIL

178 | SUBSIDIO DE INVESTIGACAO E POS GRADUACAO 111110 | SUBSIDIO DE EXCLUSIVIDADE PARA PESSOAL CIVIL

179 | SUBSIDIO DE LOCALIZACAO 111109 | SUBSIDIO DE LOCALIZACAO PARA PESSOAL CIVIL
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180 | VENCIMENTO TRABALHADOR ESTUDANTE TEMPO PARCIAL | 111101 |VENCIMENTO BASE DO PESSOAL CIVIL DO QUADRO

181 | VENCIMENTO TRABALHADOR ESTUDANTE TEMPO INTEIRO | 111101 |VENCIMENTO BASE DO PESSOAL CIVIL DO QUADRO

182 | VENCIMENTO EXCEPCIONAL 111101 | VENCIMENTO BASE DO PESSOAL CIVIL DO QUADRO

183 | VENCIMENTO DIRIGENTES SUPERIORES 111101 | VENCIMENTO BASE DO PESSOAL CIVIL DO QUADRO

184 |VENCIMENTO DE DOCENTE 111101 | VENCIMENTO BASE DO PESSOAL CIVIL DO QUADRO

185 |REMUNERACAO NOCTURNA DO DOCENTE 111102 | VENCIMENTO BASE DO PESSOAL CIVIL FORA DO QUADRO

186 | VENCIMENTO DOCENTE SEM CARGA HORAIRIA 111101 | VENCIMENTO BASE DO PESSOAL CIVIL DO QUADRO

187 | VENCIMENTO DO DOCENTE FORA DO QUADRO 111102 | VENCIMENTO BASE DO PESSOAL CIVIL FORA DO QUADRO

188 | VENCIMENTO DO DOCENTE FORA DO QUADRO SEM CARGA 111102 | VENCIMENTO BASE DO PESSOAL CIVIL FORA DO QUADRO
HORARIA

189 |REMUNERACAO DO DOCENTE ESTUDANTE A TEMPO 111101 | VENCIMENTO BASE DO PESSOAL CIVIL DO QUADRO
PARCIAL

190 |REMUNERACAO DO DOCENTE ESTUDANTE A TEMPO 111101 | VENCIMENTO BASE DO PESSOAL CIVIL DO QUADRO
INTEIRO

191 |GRATIFICACAO POR TAREFA 111199 |OUTROS SALARIOS E REMUNERACOES DE PESSOAL CIVIL

192 | VENCIMENTO POR LECTONAMENTO EM TEMPO PARCIAL 111199 |OUTROS SALARIOS E REMUNERACOES DE PESSOAL CIVIL

193 |REMUNERACAO DO DOCENTE UNIVERSITARIO TEMPO 111101 | VENCIMENTO BASE DO PESSOAL CIVIL DO QUADRO
INTEIRO

194 |REMUNERACAO DO DOCENTE UNIVERSITARIO 111102 | VENCIMENTO BASE DO PESSOAL CIVIL FORA DO QUADRO
CONTRATADO - VDUC

196 | SUPLEMENTO POR DIMINUICAO DE REMUNERACAO 111101 | VENCIMENTO BASE DO PESSOAL CIVIL DO QUADRO

197 | VENCIMENTO DO DOCENTE NOCTURNO FORA DO QUADRO 111102 | VENCIMENTO BASE DO PESSOAL CIVIL FORA DO QUADRO

198 | VENCIMENTO DO DOCENTE ESTUDANTE FORA DO QUADRO | 111102 |VENCIMENTO BASE DO PESSOAL CIVIL FORA DO QUADRO
A TEMPO PARCIAL

199 | VENCIMENTO DO DOCENTE ESTUDANTE FORA DO QUADRO | 111102 |VENCIMENTO BASE DO PESSOAL CIVIL FORA DO QUADRO
A TEMPO INTEIRO

700 |SUBSIDIO DO MEF 111101 | VENCIMENTO BASE DO PESSOAL CIVIL DO QUADRO

701 |RETROACTIVOS SALARIAIS SO SUBSIDIO DO MEF 111101 | VENCIMENTO BASE DO PESSOAL CIVIL
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ANEXO P
MODELO DE PLANO DE CONTRATACOES

REPUBLICA DE MOCAMBIQUE

(DESIGNACAO DA ENTIDADE CONTRATANTE)

Unidade Gestora Executora das Aquisigoes

PLANO DE CONTRATACOES

Objecto
De
(CBS)
contratagdo

Especific
agoes
técnicas
(CBS)

Valor estimado
de contratagdo
(em meticais)

Modalidade
de
contratagdo

Previsdo do
periodo de
realizagdo da
contratagdo

Data de
inicio do
processo de
contratagdo

Data da conclusdo
do processo de
contratagdo

Prazo de
execugdo do
contrato

01

02

03

04

05

06

07

08

09

10

11

Na elaboragdo do respectivo plano de contratacdo, a UGEA deverd tomar em consideragdo o limite orgamental atribuido para o
ano de 2014, os pregos praticados no mercado, a previsdo de prazos relativos a notificagdo aos concorrentes, reclamagdes,
recursos, actos prévios a celebragdo do contrato, fiscalizagdo do Tribunal Administrativo e outras informagées pertinentes,
relativas aos actos de contratagdo.
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ANEXO Q
MODELO DE SOLICITACAO DE CRIACAO/ALTERACAO DE ITEM
DE CATALOGO DE BENS E SERVICOS

REPUBLICA DE MOCAMBIQUE
MINISTERIO DA ECONOMIA E FINANCAS
DIRECCAO NACIONAL DO PATRIMONIO DO ESTADO
UNIDADE FUNCIONAL DE SUPERVISAO DE AQUISICOES - UFSA

FORMULARIO DE SOLICITACAO DE CRIACAO/ALTERACAO DE ITEM
DE CATALOGO DE BENS E SERVICOS

1 - PREECHER COM LETRA DE IMPRENSA

2 - ASSSINALAR COM "X” NA OPCAO QUE MELHOR CORRESPONDE A SOLICITACAO DO
ITEM.

TIPO DE SOLICITACAO: ANEXOU UM DOCUMENTO® A ESTA SOLICITACAO?
CRIACAO: SIM:
ALTERACAO: NAO:
[ ] cop160 DO TTEM: —

CODIGO DO ORGAO/INSTITUICAO:

TELEFONE FIXO: CELL
FAX:
EMAIL

NOME DO FUNCIONARIO/AGENTE RESPONSAVEL PELA SOLICITACKO
CELL:

3 CONSIDERA-SE DOCUMENTO: IMAGENS, TEXTOS E OUTRAS INFORMACOES QUE POSSAM AUXILIAR NA
CRIACAO DO ITEM
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DESIGNACAO DO ITEM

APLICACAO

NORMA APLICAVEL

UNIDADE DE AQUISICAO

DISTRIBUICAO*

MANIPULACAO®

ARMAZENAMENTO®

INSPENCCAO’

REFERENCIA DA PAGINA
DA INTERNET

CASO TENHA
IDENTIFICADO UM ITEM
SEMELHANTE NO
CATALOGO DE BENS E
SERVICOS, INDIQUE O
cODIGO

ESPECIFICACAO TECNICA DO ITEM

DATA DE ENVIO /

/ DATA DE RECEPCAO

2 DISTRIBUICAO - FORMA DE ENTREGA DO BEM A UM DETERMINADO SECTOR: RETALHO, GROSSO,

EMBALAGENS, ETC...

SMANIPULACAO - CUIDADOS A TER NO MANUSEAMENTO DO BEM: FRAGIL, ETC...
*ARMAZENAMENTO - EFEITO DE GUARDAR O BEM: FRIGORIFICO, ESTUFA, ESTANTES, ETC...
SINSPECCAO - ACTO DE EXAMINAR O BEM: NA FABRICA, FORNECEDOR, ETC...
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ANEXO R
MODELO DE CERTIFICADO DE DOMICILIO BANCARIO

REE’UBLICA DE MOCAMBIQUE
MINISTERIO DA ECONOMIA E FINANCAS

CERTIFICADO DE DOMICILIO BANCARIO

A vista dos registos existentes nesta Instituicio bancaria, certifica-se como fidedignas as seguintes informagcdes
para fim de inscricdo no Cadastro de domicilios bancarios do e-SISTAFE, mantido pelo Ministério da
Economia e Financas:

Informacdes referentes a Pessoa

Nome / designacdo completa da Pessoa:

Tipo de pessoa: |__| Singular |__| Colectiva

NUIT:

Telefone fixo: |_| | [ | [ | | | Faxe || [ | [ ]

Celular: |_|_[_| [ | || ||

Conta corrente bancéria mantida pela Pessoa acima qualificada nesta Institui¢do:

CédigodoBanco| | | | |CddigodoBalcdo| | | | | Nomerodacontabancaria| | | | | | [ | || | |-_||

NB |

Qualificacdo da Instituicdo Bancaria e do Funciondrio responsavel pela emissdo deste Certificado

Designacéo da Instituicdo Bancaria:

Nome completo do Funcionério:

Funcdo :
Assinatura :
/ /
(carimbo da Instituicdo Bancéria) (visto da pessoa competente) (data)
Obs: Este Certificado é valido pelo periodo de 90 dias a partir da data de sua emissao
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ANEXO S

MODELO DE CONTRATO SIMPLIFICADO PARA CONTRATACAO DE

numérica)/Ano].

SERVICOS
SECCAO IV — CONTRATO
N° do Contrato: Data:
[Cbdigo da Instiruicdo/Modalidade da Contratacdo/NUmero (sequéncia / /20

1. IDENTIFICACAO DA ENTIDADE CONTRATANTE

1.1. Nomeda
Entidade

[indicar o nome da Entidade Contratante]

contratante:

1.2. Endereco:

[indicar o endereco e contacto da Entidade Contratante]

2. IDENTIFICACAO DA CONTRATADA

2.1. Nomeda
Contratada:

[indicar o Nome da Pessoa Contratada]

2.2.  Endereco:

[indicar o endereco e contacto da Pessoa Contratada]

=

3. DO OBJECTO E DO PRAZO DE EXECUCAO

3.1. Objecto: 3.1.1. O objecto do Contrato é a execucdo dos seguintes Servicos:
[indicar o objecto]

3.1.2. A Contratada deve fornecer os Servigos de acordo com a descri¢édo
técnica em anexo, fornecida pela Entidade Contratante e corrigir
quaisquer defeitos indicados pela comissdo de recepcao.

3.2. Prazode 3.2.1. O prazo de Execucdo dos Servicos é de: [indicar o prazo]
Execucéo
4. DO PRECO, DO REGIME DE EXECUCAO E DA FORMA DE PAGAMENTO
4.1. Preco 4.1.1. — Pela execucdo dos Servicos, a Entidade Contratante pagara para a
Contratada o preco de: [indicar o Preco]

4.1.2. — Os Servigos serdo executados pelo Regime de Preco Global.

41.1. 41.2 — O Prego do Contrato inclui o IVA, demais obrigacdes
fiscais e outros encargos da Contratada. O Preco do Contrato inclui
o IVA, demais obrigacdes fiscais e outros encargos da Contratada.

4.2. Formade 4.2.1. O Pagamento sera feito de acordo com as seguintes condicgdes:
Pagamento [indicar as parcelas]

4.2.2. O Pagamento sera feito no prazo de: [indicar o namero de dias],
que ndo deve ser superior a 30 dias apos a recepg¢éo da factura.
No pagamento do Preco do Contrato, a Entidade Contratante fard a

deducdo das obrigacGes fiscais de acordo com a legislagédo
vigente.
4.2.4. E permitido o pagamento de adiantamento sem apresentacdo da
garantia ate ao limite de 30% do valor do contrato: [indicar a
percentagem], caso exceda o limite mencionado a Contratada

deve prestar uma garantia igual ao valor adiantado.

4.2.3.

4.3. Cabimento
Orgamental

4.3.1. As despesas decorrentes do presente Contrato tém cobertura
or¢amental de acordo com o seguinte:
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5. DA RECEPCAO DOS SERVICOS

5.1.

Auto de
Recepcéo

5.1.1 Os Servigos sdo considerados concluidos, apds a entrega total e

mediante aceitacdo pela Entidade Contratante.

5.1.2 Se os Servicos ndo estiverem em conformidade, a Entidade
Contratante informard a Contratada, a qual deverd corrigir e a
Entidade Contratante emitird o Auto de Recepcdo Definitivo que
deve ser assinada pelas partes, na presenca da comisséo de recepcao.

5.2.

Correccao
dos
Defeitos

5.2.1. Quando a comissdo de recepcdo verificar falhas ou defeitos nos
Servigos Executados, a Entidade Contratante lavrard um Auto
denunciando o facto e notificard a Contratada para proceder a
correcdo no prazo de: [indicar o prazo], que ndo deve ser
superior a 30 dias.

6.

DA CESSACAO DO CONTRATO E DAS SANCOES

6.1.

Cessagéo

6.1.1. O Contrato pode ser rescindido pela Entidade Contratante ou
pela Contratada, no caso de incumprimento de clausulas
contratuais e nos demais casos previstos na legislacdo
vigente.

6.2.

Sancoes

6.2.1. No caso de incumprimento das obrigacGes contratuais as
Partes ficam sujeitas as sangdes previstas na legislacdo
vigente.

6.2.2.  Entidade Contratante:

¢ Indemnizara a contratada por mora no pagamento da prestacao;

e Instauracdo do procedimento disciplinar ao Agente ou
Funciondrio do Estado que viole os procedimentos de
contratacdo previstos no Regulamento aprovado pelo Decreto
n°5/2016, de 8 de Marco, e as Clausulas contratuais.

6.2.3.  Contratada:

e Perca da Garantia Definitiva a favor da Entidade Contratante,
caso tenha sido exigida;

e Multa a titulo de indemnizacdo: [indicar o percentual], aplicavel
em caso de atraso na execucdo dos servicos superior a 30 dias, pelos
prejuizos causados a Entidade Contratante.

7.1. Préticas
antiéticas

7.1.1. - A Entidade Contratante e a Contratada deve m observar os mais
elevados padrdes de ética durante a execuc¢do do contrato. Se forem
verificadas praticas anti-éticas ficam sujeitos as san¢Ges previstas
na legislacdo vigente.

7.1.

Foro

7.1.1. O foro para solucédo de qualquer litigio emergente deste Contrato €:

[indicar o Foro]

7.2.

Constituem parte do presente contrato, 0s seguintes documentos:
e Documento de Concurso;

[incluir outra documentacéo que se julgar pertinente]

7.3.

O PRESENTE CONTRATO VAI SER ASSINADO PELAS PARTES EM [indicar 0 nimero]
EXEMPLARES, DE IGUAL TEOR, CADA UM DELES FAZENDO FE, NA DATA ACIMA
MENCIONADA E PRODUZ EFEITOS A PARTIR DO DIA [indicar a data].

Pela ENTIDADE CONTRATANTE

Pela CONTRATADA
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ANEXO T

MODELO DE CONTRATO SIMPLIFICADO PARA OBRAS

SECCAO IV — CONTRATO

N° do Contrato:

numérica)/Ano].

[Cbdigo da InstiruicAo/Modalidade da contratagdo/Numero (sequéncia /

Data:
120

1. IDENTIFICACAO DA ENTIDADE CONTRATANTE

1.1 Nome da [indicar o nome da Entidade Contratante]
Entidade
Contratante:
2.2.  Endereco: | [indicar o endereco e contacto da Entidade Contratante]
2. IDENTIFICAQAO DA CONTRATADA
2.3. Nomeda | [indicar o Nome da Pessoa Contratada]
Contratada:
2.4,  Endereco: | [indicar o endereco e contacto da Pessoa Contratada]

.,y

3. DO OBJECTO E DO PRAZO DE EXECUCAO

3.3. Objecto: 3.3.1. O objecto do Contrato é a execuc¢do das seguintes Obras: [indicar o
objecto]

3.3.2. A Contratada deve executar as Obras de acordo com a descricdo
técnica em anexo, fornecida pela Entidade Contratante e corrigir
quaisquer defeitos indicados pela Fiscalizagéo.

3.4. Prazo de 3.2.2. O prazo de execucdo das Obras é de:[indicar o prazo]
Execucao

3.5. Consignacd | 3.2.3. A Entidade Contratante deve consignar a obra [indicar o prazo],
0 da Obra que ndo deve ser superior a 90 (noventa) dias.

4. DO PRECO, DO REGIME DE EXECUCAO E DA FORMA DE PAGAMENTO

4.4. Preco 4.4.1. Pela execucdo das Obras, a Entidade Contratante pagard para a
Contratada o preco de: [indicar o Preco]
4.4.2. A Obra sera executada pelo Regime de Preco Global.
4.4.3. O Preco do Contrato inclui o IVA, demais obrigacbes fiscais e
outros encargos da Contratada.
4.5. Formade 45.1. O Pagamento sera feito de acordo com as seguintes condigdes:
Pagamento | [indicar as parcelas]
4.5.2. O Pagamento serd feito no prazo de: [indicar o nimero de dias]
4.5.3.No pagamento do Preco do Contrato, a Entidade Contratante fara a
deducéo das obrigacdes fiscais de acordo com a legislacao vigente.
4.5.4. E permitido o pagamento de adiantamento sem apresentacdo da
garantia ate ao limite de 30% do valor do contrato: [indicar a
percentagem], caso exceda o limite mencionado a Contratada deve prestar
uma garantia igual ao valor adiantado.
4.6. Cabimento | 4.3.2. As despesas decorrentes do presente Contrato tém cobertura
Orgamental orcamental de acordo com o seguinte:
5. DA RECEPCAO DAS OBRAS
5.3. Autode 5.3.1.Logo que as obras estejam prontas e acabadas, e com todos 0s
Recepcéo defeitos corrigidos, a Entidade Contratante emitird o Auto de

Recepcdo provisoria, que deve ser assinada pelas partes, na
presenca da fiscalizacao.
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5.3.2. O prazo de garantia das obras é de 1 ano, fim do qual deve ser
lavrado o Auto de Recepcéo Definitiva.

5.4.

Correccdo | 5.4.1. Quando a fiscalizacdo verificar falhas ou defeitos na obra, lavrara
dos um Auto deunciando o facto e notificara a Contratada para
Defeitos proceder a correc¢do no prazo de [indicar o prazo]

6. DA CESSACAO DO CONTRATO E DAS SANCOES

6.3.

Cessacédo 6.3.1. O Contrato pode ser rescindido pela Entidade Contratante ou
pela Contratada, no caso de incumprimento de clausulas
contratuais e nos demais casos previstos na legislacéo vigente.

6.4.

Sancgdes 6.4.1. No caso de incumprimento das obrigacdes contratuais as
Partes ficam sujeitas as san¢des previstas na legislacéo vigente.
6.4.2.  Entidade Contratante:

e Indeminizar a contratada por mora no pagamento da prestacao;

e |Instauracdo do procedimento disciplinar ao Agente ou
Funcionario do Estado que autorize o langamento do concurso
sem cabimento orgcamental,

e Instauracdo do procedimento displinar ao agente ou funcionario
do Estado que autorize o cancelamento do concurso sem
observéancia das circunstancias previstas no n° 1 do Art. 63 e nos
Documentos de Concurso.

6.4.3.  Contratada:

e Perca da Garantia Definitiva a favor da entidade contratante, caso
tenhasido exigida;

e Deducdo na conta final da obra a favor da contratante, para a
correccdo de defeitos da obra;

e Indeminizar a contratante por mora na execucao da obra.

7. DAS CLAUSULAS GERAIS

7.4.

Praticas | 7.4.1. A Contratada deve observar os mais elevados padrGes de ética

anti- durante a execucdo do Contrato. Se forem verificadas praticas

éticas anti-éticas a Contratada fica sujeita as sancGes previstas na
legislagdo  vigente, sendo passivel do procedimento
administrativo e criminal.

7.4.2. A Entidade contratante deve observar as praticas éticas durante o
processo de contratacdo, sendo passivel do procedimento
disciplinar e criminal a violacdo dos casos previstos no Art. 282
do Regulamento.

7.5.

Foro 7.5.1. O foro para solucdo de qualquer litigio emergente deste Contrato é:

7.6.

Constituem parte do presente contrato, 0s seguintes documentos:
e Documento de Concurso;

e [incluir outra documentacgdo que se julgar pertinente]

7.7.

O PRESENTE CONTRATO VAI SER ASSINADO PELAS PARTES EM [indicar o nimero]
EXEMPLARES, DE IGUAL TEOR, CADA UM DELES FAZENDO FE, NA DATA ACIMA
MENCIONADA E PRODUZ EFEITOS A PARTIR DO DIA [indicar a data].

Pela ENTIDADE CONTRATANTE Pela CONTRATADA
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ANEXO U

MODELO DE CONTRATO SIMPLIFICADO PARA BENS

SECCAO IV — CONTRATO

N° do Contrato:

numérica)/Ano].

Data:

[Cbdigo da InstiruicAo/Modalidade da contratagdo/NUmero (sequéncia / /20

1. IDENTIFICACAO DA ENTIDADE CONTRATANTE

1.2. Nome da
Entidade

[indicar o nome da Entidade Contratante]

contratante:

2.3.  Endereco:

[indicar o endereco e contacto da Entidade Contratante]

2. IDENTIFICACAO DA CONTRATADA

25. Nomeda
Contratada:

[indicar o Nome da Pessoa Contratada]

2.6. Endereco:

[indicar o endereco e contacto da Pessoa Contratada]
3. DO OBJECTO E DO PRAZO DE EXECUC}AO

3.6. Objecto: 3.6.1. O objecto do Contrato € a execucdo dos seguintes Bens: [indicar o
objecto]

3.6.2. A Contratada deve fornecer os Bens de acordo com a descricdo
técnica em anexo, fornecida pela Entidade Contratante e corrigir
quaisquer defeitos indicados pela comissdo de recepcdo de Bens.

3.7. Prazo de 3.2.4. O prazo da entrega dos Bens é de:[indicar o prazo]
Execucéo
4. DO PRECO, DO REGIME DE EXECUQAO E DA FORMA DE PAGAMENTO
4.7. Preco 4.7.1. Pelo fornecimento dos Bens, a Entidade Contratante pagara para a
Contratada o preco de: [indicar o Preco]

4.7.2. O Preco do Contrato inclui o IVA, demais obrigagdes fiscais e
outros encargos da Contratada.

4.8. Formade 4.2.5. O Pagamento sera feito de acordo com as seguintes condicdes:
Pagamento [indicar as parcelas]

4.2.6. O Pagamento sera feito no prazo de: [indicar o niUmero de dias],

que ndo deve ser superior a 30 dias apos a recepc¢do da factura.

No pagamento do Preco do Contrato, a Entidade Contratante fara a
deducdo das obrigacbes fiscais de acordo com a legislacdo
vigente.

E permitido o pagamento de adiantamento sem apresentacéo da
garantia ate ao limite de 30% do valor do contrato: [indicar a
percentagem], caso exceda o limite mencionado a Contratada
deve prestar uma garantia igual ao valor adiantado.

4.2.7.

4.2.8.

4.9. Cabimento
Orcamental

4.3.3. As despesas decorrentes do presente Contrato tém cobertura
or¢camental de acordo com o seguinte:

5. DA RECEPCAO DOS BENS
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5.5. Autode 5.5.1. Logo que 0s bens estejam prontos e com todos os defeitos
Recepcéo corrigidos, a Entidade Contratante emitira o Auto de Recepcdo
Definitivo que deve ser assinada pelas partes, na presenca da

comisséo de recepcao.

5.6. Correccdo [5.6.1. Quando a comissdo de recepcao verificar falhas ou defeitos nos
dos Bens, lavrard um Auto denunciando o facto e notificard a
Defeitos Contratada para proceder a correccdo no prazo de: [indicar o

prazo], que ndo deve ser superior a 30 dias.
6. DA CESSACAO DO CONTRATO E DAS SANCOES

6.5. Cessacao 6.5.1. O Contrato pode ser rescindido pela Entidade Contratante ou
pela Contratada, no caso de incumprimento de clausulas
contratuais e nos demais casos previstos na legislacéo
vigente.

6.6. SancoOes 6.6.1. No caso de incumprimento das obrigacGes contratuais as
Partes ficam sujeitas as sangdes previstas na legislacéo
vigente.

6.6.2.  Entidade Contratante:

¢ Indeminizara a contratada por mora no pagamento da prestacao;

e Instauragdo do procedimento disciplinar ao Agente ou
Funcionario do Estado que viole os procedimentos de
contratacdo previstos no Regulamento aprovado pelo Decreto
n°5/2016, de 8 de Marco, e as Clausulas contratuais.

6.6.3.  Contratada:

e Perca da Garantia Definitiva a favor da Entidade Contratante,
caso tenha sido exigida;

e Multa a titulo de indemnizagdo: [indicar o percentual], aplicavel
em caso de atraso de fornecimento de Bens superior a 30 dias, pelos
prejuizos causados a Entidade Contratante.

7.8. Foro 7.8.1. O foro para solucdo de qualquer litigio emergente deste Contrato é:

7.9. Constituem parte do presente contrato, 0s seguintes documentos:

e Documento de Concurso;

[incluir outra documentacéo que se julgar pertinente]

7.10. O PRESENTE CONTRATO VAI SER ASSINADO PELAS PARTES EM [indicar o nimero]

EXEMPLARES, DE IGUAL TEOR, CADA UM DELES FAZENDO FE, NA DATA ACIMA
MENCIONADA E PRODUZ EFEITOS A PARTIR DO DIA [indicar a data].

Pela ENTIDADE CONTRATANTE Pela CONTRATADA
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ANEXO V
LISTA DE SIGLAS

AC
ACL
ACP
AEF
AEO
AF
AFR
AFU
AGC
AP
APF
BAP
BRP
BM
BRP
CBRT
CBS
CED
CEF

CER
CGE
CM

coD
csv
CcUT

Anulagdo de Concessdo de Adiantamento de Fundos
Agente de Controlo Interno

Agente de Contratagées Pdblicas
Agente de Execugdo Financeira

Agente de Execugdo Orgamental
Agente Financeiro

Agente Financeiro da Receita
Adiantamento de Fundos

Agente de Conformidade

Agente de Patrimonio

Agente de Programagdo Financeira
Boletim de Autorizagdo de Pagamento
Boletim de Registo de Pagamento

Banco de Mogambique

Boletim de Registo de Pagamento

Conta Bancdria de Receita de Terceiros
Catdlogo de Bens e Servigos
Classificador Econdmico da Despesa
Cadastro de Empreiteiros e Fornecedores de Bens
Prestadores de Servicos

Classificador Econémico da Receita
Conta Geral do Estado

Compra e Venda de Moeda

Célula Orgamental da Despesa

Comma Separated Value

Conta Unica do Tesouro

e
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(continuagdo do Anexo V)

CUT-ME
DAF

DF

DGA
DGI
DNCP
DNPO
DNPE
DNT
DPOPH
DPEF
EGE
e-SISTAFE

FCA
FIIA
FR
FTB/BM
GR
IRPS
IVA

LC

LPTP
LQF
MAF

MEO

Conta Unica do Tesouro em Moeda Estrangeira

Direccdo de Area Fiscal

Disponibilidade Financeira

Direcgdo Geral das Alfdndegas

Direcgdo Geral dos Impostos

Direc¢do Nacional de Contabilidade Publica

Direcc¢do Nacional de Planificagdo e Orgcamento

Direcgdo Nacional do Patriménio do Estado

Direcgdo Nacional do Tesouro

Direcc¢do Provincial de Obras Publicas e Habitagdo

Direcc¢do Provincial de Economia e Finangas

Encargos Gerais do Estado

Sistema informdtico do Sistema de Administragdo Financeira
do Estado

Fundo de Compensagdo Autdrquica

Fundo de Investimento de Iniciativa Autdrquica

Fonte de Recurso

Ficheiro de Transferéncia Bancdria do Banco de Mogambique
Guia de Recolhimento

Imposto sobre o Rendimento das Pessoas Singulares
Imposto sobre o Valor Acrescentado

Limite de Cabimentagdo

Limite de Plano de Tesouraria Provincial

Libertagdo de Quota Financeira

Manual de Administragdo Financeira e Procedimentos
Contabilisticos

Médulo de Elaboragdo Orcamental
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(continuagdo do Anexo V)

MEX
MT
NC
NIB
NUIT
ob
OE
oP
OTE
PA

PC

PD
PERPU
PF
PDF
PLC
RC
RNRF
RNRF - ME

SA

SCP
SISTAFE
SOE

ST
STP-D
STP-PF

Médulo de Execugdo Orcamental

Metical

Nota de Cabimentagdo

Nimero de Identificacdo Bancdria

Nimero Unico de Identificagcdo Tributdria
Ordenador de Despesa

Orgamento do Estado

Ordem de Pagamento

Operagdo de Tesouraria

Processo Administrativo

Perfil de Consulta

Periodo de Desembolso

Programa Estratégico para a Redugdo da Pobreza Urbana
Nota de Programagdo Financeira

Portable Document Format

Plano de Contratagoes

Requisigdo de Compras

Registo de Necessidades de Recursos Financeiros
Registo de Necessidades de Recursos Financeiros em moeda
estrangeira

Solicitagdo de Aquisigdo de divisas

Subsistema da Contabilidade Pdblica

Sistema de Administragdo Financeira do Estado
Subsistema do Orgamento do Estado

Subsidio de Tesouraria

Subsistema do Tesouro Piblico da Despesa

Subsistema do Tesouro Pudblico da Programagdo Financeira
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\3\&\

(continuagdo do Anexo V)

VAU
UFSA
ueB
UGE
UGEA
Ul
UsD

Unidade de Apoio ao Utilizador

Unidade Funcional de Supervisdo das Aquisigdes
Unidade Gestora Beneficidria

Unidade Gestora Executora

Unidade Gestora Executora das Aquisigdes
Unidade Intermédia

Délar americano
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