REPl'JB’LICA DE MOCAMBIQUE
PROVINCIA DE INHAMBANE
SERVICO PROVINCIAL DA ECONOMIA E FINANCAS

" "_

|
=TI
i - |

GPGCBO & IE

GUIAO PRATICO DE GESTAO DAS
CONTAS BANCARIAS DOS

ORGAOS E INSTITUICOES
DO ESTADO



GUIAO PRATICO DE GESTAO
DAS CONTAS BANCARIAS DOS
ORGAOS E INSTITUICOES DO
ESTADO






FICHA TECNICA

Titulo: Guido Pratico de Gestio das Contas Bancarias dos Orgaos e
Institui¢des do Estado - 1°Edicdo, Setembro de 2025 - Propriedade:
Conselho dos Servicos de Representacdo do Estado - CSRE

Institui¢oes Coordenadoras:
» Direccdo Nacional do Tesouro, Cooperagio Econdémica e
Financeira - DNTCEF- DGT
Francisco Pedro Banze (Chefe da Reparticdo Nacional de Contas
Bancérias)
» Servico Provincial da Economia e Financas de Inhambane - SPEFI
Castro Armindo Sanfins Namuaca (Director de Servico

Provincial)
Coordenacao:
® Feliciano Rosario Matavele - Gestor Provincial do Programa
LoCAL

¢ (Cassamo Agy Omar - Ponto Focal do Programa LoCAL - SPEFI
Conceito:

® AnaPaula Domingos Chale Joao - SPEFI-LoCAL
Autores Principais:

® AnaPaula Domingos Chale Joao - SPEFI-LoCAL

® Saidate Carlos Ernesto Mudanisse - SPEFI

¢ Armando Francisco Dava - SPEFI

¢ Manuel Calado Abengoado Macuécua - SPEFI

Apoio e Revisdao Técnica:
¢ Feliciano Rosério Matavele - SPEFI-LoCAL
e (Cassamo Agy Omar -SPEFI
Apoio Institucional:
» Direccdo Nacional do Tesouro, Cooperagio Econdémica e
Financeira - DNTCEF- DGT
» Servico Provincial da Economia e Finangas de Inhambane - SPEFI
Ilustragao:
e Elton Ussene
Revisora:
e Maria de Lurdes Domingos Chale Jodo Beira
Arranjos Graficos e Impressao:
¢ DREAM SOLUTIONS, LDA - Designer: Elton Ussene

Com financiamento: Apoio Técnico:
I Bl Sveden . 2T A @

. Belgium Generalitat
H N Sverlge " partner in development I )| de Catalunya m

Programa LoCAL - Local Climate Adaptive Living Facility



PREFACIO

O Director do Servico Provincial da Economia

e Financas de Inhambane

O Servico Provincial da Economia e Finangas (SPEF) é um 6rgao do
Conselho dos Servigos Provinciais de Representacdo do Estado
(CSPRE) que de acordo com os principios, objectivos e tarefas
definidas pelo Governo, coordena o processo de planificagdo e
superintende a gestdo de financas publicas a nivel do Conselho dos

Servicos.

Atendendo aos desafios actuais de melhoria dos servigos
prestados, o SPEFI (Departamento do Tesouro) em coordenacdo
com o Programa LoCAL se predispos a elaborar o presente Guiado
Pratico de Gestao das Contas Bancérias que corresponde a uma
compilacdo aprimorada dos instrumentos legais que versam sobre

esta matéria.

O objectivo do Guido é servir como instrumento de autocapacitagao

dos Orgaos e Instituicdes do Estado no ambito da gestao das contas



bancérias no que tange a abertura, actualizagdo e encerramento de

contas bancérias do Estado.

Outrossim, promover a autonomia técnica dos gestores na

interpretacdo dos instrumentos de gestdo de contas bancarias.

No entanto, procurou se neste Guidao, trazer se abordagens na
linguagem simples e objectiva que se julga ser uma fonte
complementar e indispensdvel a sua melhor compreensao,
conjugando a teoria e a pratica, incluindo a instrucdo sobre o

preenchimento dos modelos correspondentes.

Seria resumidamente gratificante que este guido fosse tutil aos
Orgaos e Instituicdes do Estado e se alguma falha houver, que pelo

menos o esforco abra caminhos a outros estudiosos.

\‘——__/
Castro Sanfins Namuaca

/Economista de Desenvolvimento/
Director do Servigo Provincial da Economia e Finangas de Inhambane






“0l4 Joana!
Oh, Joana, nao
conheces o
Diploma Ministe-
rial n® 23/2018

Temos necessidade
de abrir uma conta
banciria para a minha
instituicdo, quais
0S requisitos

Fevereiro?

'Hum, Joana,
/veja o Guido
/Prético de Contas
Bancarias, podera
encontrar toda
informacao

necessaria.
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1.

INTRODUCAO

Qualquer organizagdo seja ela Privada ou Publica, para o seu
funcionamento necessita de contas bancarias para a realizagdo de
suas despesas.

No processo de gestdo de contas bancédrias dos orgdos e
institui¢des do Estado, regista-se dificuldades no que concerne a
abertura, actualizacdo e encerramento das contas bancérias do
Estado, aliado a falta de conhecimento dos procedimentos e por
outro lado pela troca constante dos gestores ao nivel dos sectores.

Como consequéncia, tem se verificado constantes devolugdes de
processos de contas bancarias, devido as vérias irregularidades
no preenchimento dos modelos fornecidos pelos bancos, bem
como dos documentos que acompanham o processo.

Por outro lado, tem se constatado a permanéncia de uso de
assinantes das contas bancarias que ja ndo fazem parte da
comissdo administrativa, devido a falta de actualizacdo e
desactivagdo dos mesmos quando ocorre situagdes de mudanca
de assinantes por motivos diversos

Estes problemas influenciam para morosidade na tramitacdo do
Expediente inerente as contas bancérias, o que cria
constrangimentos para o funcionamento normal das instituicdes.

O Guiao Pratico de Gestao das Contas Bancérias dos Orgaos e
Instituicdes do Estado é um instrumento que visa essencialmente
colmatar as dificuldades dos sectores, garantir maior celeridade
na tramitacdo de processos de contas bancarias e reduzir
dispéndios do Estado tendo em consideracao a actual conjuntura
econdmica.



2. QUADRO NORMATIVO

Dispositivo Legal Descricao

Diploma Ministerial n°
23/2018, de 02 de
Fevereiro.

Aprova o Regulamento de Gestdo das
contas Bancarias do Estado

Decreto 26/2021 de 3 de Aprova o Regulamento do Sistema de
Maio Administracdo Financeira do Estado

Lei 14/2020 de 23 de Estabelece os principios e normas de

Organizacao do Sistema de Administracao
Dezembro

Financeira do Estado

3. CONTAS BANCARIAS DO ESTADO - CONCEITO

Contas bancarias do Estado, as
tituladas pelos 6rgdos e instituicdes
do Estado, compreendendo a gestao

Artigo 51, do Decreto
26/2021 de 3 de Maio
Artigo 2 do DM n° 23/2018,

central e local, as autarquias locais as .
! d de 02 de Fevereiro

empresas publicas



3.1. TIPOS DE CONTAS BANCARIAS DO ESTADO

Definic¢oes Enquadramento Legal

Conta Unica do Tesouro (CUT), a

conta bancaria destinada a

consolidar as disponibilidades

financeiras do Estado, Alinea b) do artigo 2 do DM
movimentadas pelos orgaos e n° 23/2018, de 02 de Fevereiro
instituicdes do Estado da gestao

central e local, atendendo ao

principio da unidade de tesouraria.

Contas Bancarias de Receita (RA), as Alinea d) do artigo 52 do

Regulamento do SISTAFE
Alinea c) do artigo 2 do DM
n° 23/2018, de 02 de Fevereiro

que se destinam a receber receita do
Estado da gestdo central e local,
cobradas, até a sua canalizacao a
CUT

Adiantamento de Fundos para
pagamento de saldrios (DA),
quando se destina a receber recursos

financeiros utilizados na realizac¢do i da alinea d) do artigo 2 do
de despesas de salarios dos orgaos e DM n° 23/2018, de 02 de
instituicdes do Estado de gestao Fevereiro

central e local, por Unidades
Gestoras Executoras (UGE) especiais
de salarios

Adiantamento de Fundos para

pagamento de despesas gerais (DB), ii da alinea d) do artigo 2 do

desti b
estnain a feceber rectirsos DM de 2 de Fevereiro de 2018

financeiros utilizados na realiza¢io
de despesas gerais.



Defini¢oes Enquadramento Legal

Projectos (RC), referem se a recursos
financeiros que nao transitam pela

CUT, utilizados para financiar a i da alinea e) do artigo 2 do
execugdo de programas e projectos DM de 2 de Fevereiro de 2018
especificos dos 6rgaos e institui¢des

do Estado

Autarquias Locais, quando se ii da alinea e) do artigo 2 do
referem a recursos financeiros das DM n°23/2018, de 02 de
autarquias locais. Fevereiro
Empresas Pablicas, quando se iii da alinea e) do artigo 2 do
referem a recursos financeiros das DM n° 23/2018, de 02 de
empresas publicas. Fevereiro

Tabela 1 — Tipos de Contas Bancdrias do Estado

Identificacdo das contas bancarias (Artigo 3 do DM n° 23/20018 de 2
Fevereiro).

3.2. IDENTIFICACAO DAS CONTAS BANCARIAS

Titulo Categoria Descrigao

CuT - Conta Unica do Tesouro

Receitas Internas RA Receitas Proprias e Consignados

(Cobradas dentro Colectadas pelos Sectores

do pais) RB Receitas Transitérias da Autoridade
Tributaria de Molambique (AT)
(Colectadas pela AT e as
Transferéncias para AT)

Receitas Externas RC Financiamento a projetos especificos

(FOREX) Financiamento a or¢camentado
Estado (OE)

RD Financiamento a orcamento do

estado (OE)



Despesa DA
DB
Mista MA
MB
MC

Tabela 2 - 1dentificacao das contas bancdrias

Despesa de adiantamento de fundos
para pagamento de saldrios
Despesas de adiantamento de fundos
para pagamento de despesas

Receita e despesa off-CUT referente a
projectos

Autarquia Local

Empresa Pablica



4. CO-TITULACAO

Descricao

As contas bancarias sdo co-tituladas pela
DNT e devem ser cadastradas com pelo
menos trés assinantes de funcionarios ou
agentes do Estado indicados por esta ou pelo
Servi¢o Provincial da Economia e Financas
(SPEF).

Sem prejuizo da movimenta¢do das contas
bancarias pelos titulares dos respectivos
sectores, a DNT, no ambito da co-titulagao,
obriga as contas por duas assinaturas que
sdo usadas oficiosa e exclusivamente para:

Obter informagdes sobre os movimentos a
débito e a crédito das referidas contas

Suspender a movimentacio das referidas
contas sempre que motivos ponderosos o
justifiquem

Cancelar a conta, ordenando a transferéncia
dos respectivos saldos para CUT

Ordenar a efectivacio de estornos e

regularizacao de ordens de pagamentos.

Tabela 3 - Co-titulacio

Enquadramento
Legal

N°2, do artigo 4 do
DM n° 23/2018, de 02
de Fevereiro

N°3, do artigo 4 do
DM n° 23/2018, de 02
de Fevereiro

Alinea a) do artigo 4
do DM n° 23/2018, de
02 de Fevereiro
Alinea b) do artigo 4
do DM n° 23/2018, de
02 de Fevereiro

Alinea c) do artigo 4
do DM n° 23/2018, de
02 de Fevereiro

Alinea d) do artigo 4
do DM n° 23/2018, de
02 de Fevereiro

NB: Os Co-titulares ndo interferem na gestdo interna das contas bancarias

dos sectores, salvo em situacdes referidas no slide anterior



5. DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA AUTORIZACAO
DE ABERTURA E ACTUALIZACAO DE ASSINATURAS

DE CONTA

Documentos Necessarios Para Autorizacao
de Abertura e actualizacao de assinaturas
de Conta

Enquadramento
Legal

1. Fichas de abertura (institucional,
individual e de assinaturas) fornecidas pelo
banco, devidamente preenchidas,

2. Fotocopia autenticada do documento de
identificacdo valido dos assinantes da conta
bancaria em duplicado,

3. Fotocopia do despacho de nomeacgédo ou
Titulo de Provimento em duplicado.

4. Fotocoépia do NUIT dos assinantes da
conta bancéria em duplicado,

5. Fotocopia do NUIT da instituigdo titular da
conta bancéria,

6. Requerimento dirigido ao Exmo Senhor
Director de Servigo Provincial da Economia e
Financas de Inhambane,

7. Modelo de solicitacdo de abertura de conta
bancéria devidamente preenchida, extraido
do e-Sistafe, na componente de documentos,
Vide o anexo a).

8. Cépia do diploma legal de criacdo da
instituicao.
9. Nota de envio do expediente.

Ponto 9.2 do Artigo 9
do DM n° 23/2018,
de 02 de Fevereiro

Tabela 4 — Documentos Necessarios para Antorizacao de Abertura e actualizacao de Assinaturas de Conta

7



5.1. REQUISITOS DOS ASSINANTES

Requisitos dos assinantes Enquadramento Legal

Os assinantes designados para movimentar
as contas bancérias de receita e de despesas
dos érgdos e instituigdes do Estado, ndo
devem ter nomeagao provisoéria.

A movimentacdo das contas bancérias
obriga no minimo 3 assinaturas

NB: A actualizagdo das contas verifica-se = Ponto 9.3 do Artigo 9
nas seguintes situacdes: do DM n° 23/2018, de

. 02 de Fevereiro
v Transferéncia de um dos
assinantes,

v' Cessacdo de funcdes de um dos
assinantes;

v Desligamento e

v Morte

Tabela 5 — Requisitos dos Assinantes



6. CADASTRO DE CONTAS

Apb6s a efectivacdo da abertura ou
actualizacdo de assinaturas da conta
bancéria é necessério o envio do Modelo
de cadastro devidamente preenchido
(Vide o anexo B), ao SPEF através de uma
nota para efeitos de actualizacdo no e-
Sistafe  obedecendo os  seguintes

. Artigo 5 do DM n°
procedimentos:
23/2018, de 02 de
v" Os assinantes da conta devem Fevereiro

estar na organica na qual
pretende-se efectuar o cadastro;

v' O cadastro procede apdés o
pagamento de saldrio e termina
com a visualizardo da folha de
salario do més seguinte.

Tabela 6 — Cadastro de Contas



7. Instituicdes Bancarias Domiciliarias das Contas a Luz do

Ponto 9.4 € 9.5 do DM n° 23/2018, de 02 de Fevereiro

Principio Geral

>

>

As contas bancarias de Receita e de Despesa do Estado, devem ser
abertas no Banco de Mogambique.

Excepcionalmente as contas bancarias de Receita e de Despesa do
Estado, podem ser abertas nos Bancos Comerciais, por motivos
devidamente fundamentados e autorizados pelo SPEF.

8. ENCERRAMENTO DAS CONTAS BANCARIAS ESTADO

O encerramento das contas bancérias de receita e despesa dos Orgaos e

Instituicdes do Estado, de ambito central e local deve ser efectuado

mediante solicitagdo a DNT/SPEF, quando se verificar um dos seguintes

motivos:

v

v

Extincdo da finalidade da conta;
Extingdo do Orgao e Instituicao do Estado titular da conta;

Falta de saldo ou de movimento a débito ou a crédito, por um
periodo superior a 180 dias consecutivos.

A medida que os o6rgdos e instituicbes do Estado forem
descentralizados no e- SISTAFE, devem ser encerradas todas as
contas de despesa, categorias DA e DB, por eles utilizadas antes
da descentralizacéo.

O encerramento a que se refere no nimero anterior deve ser
concluido no prazo de 60 dias apds a operacionalizacdo da
correspondente descentralizacao.

Os saldos verificados nas contas bancarias de receita e despesa
dos Orgaos e Instituicdes do Estado, de ambito central e local que

10



forem encerradas devem ser transferidos para as contas a serem
indicadas pela DNT/SPEF.

9. REMOCAO DE CONTAS NO E-SISTAFE

e Apb6s o encerramento das contas bancérias dos Orgdos e
Instituicdes do Estado ao nivel dos bancos, deve-se solicitar a
DNT/SPEF], a remocao das mesmas no e-Sistafe.

11



10. FASES DO PROCESSO DE ABERTURA OU
ACTUALIZACAO DAS CONTAS BANCARIAS DOS
ORGAOS E INSTITUICOES DOESTADO

Necessidade da institui¢do em
obter conta bancaria para seu
funcionamento

Cadastro da conta no e-Sistafe

pelo Agente Financeiro de
Despesa (AF-D). No entanto,
os assinantes devem estar na
organica a serem cadastrados.
NB: No caso de abertura deve-
se anexar o NIB Fornecido
pelo Banco

Submissao do processo ao
Banco pelo sector para efeitos
de abertura/actualizagdo de
conta bancéria

Envio pelo sector ao SPEFI do
mapa de cadastro
devidamente preenchido,
ap0s o pagamento de salarios
e antes do carregamento da
folha referente ao més
seguinte, para actualizagao da
conta bancéria no e-Sistafe



ANEXOS



ANEXO A
MODELO PARA SOLICITACAO DE ABERTURA DE CONTA BANCARIA

»*

RE'PUBLI('A DE MOCAMBIQUE
MINISTERIO DA ECONOMIA E FINANCAS

SOLICITACAO DE ABERTURA DE CONTA BANCARIA

Em conformidade com o disposto no Regulamento de Gestdo de Contas Bancarias do Estado aprovado pelo Diploma Ministerial n.®
23/2018, de 2 de Fevereiro. solicito a abertura de conta bancéria nessa institui¢do bancéria de acordo com as seguintes descrigdes:

INFORMACOTES DO ORGAO OU INSTITUICAO DO ESTADO SOLICITANTE

Designagio:

NUIT: | [ ] Cadigo do Organico (UGB): ||| || | | [ | |
Enderego:

Telefone:r | | | L || [ | [ | 2 < N |

TITULACAO DA CONTA BANCARIA (uma s6 opeio por formulirio) E RESPONSAVELS POR SUA MOVIMENTACAO

Descrigio Respons:veis pela movimentagao conjunta (obrigatéria)

|__| Receitas proprias e consignadas Nome completo do Ordenador de Despesa:
colectadas pelos Sectores

Receitas Transitorias da Autoridade
I'ributaria de Mogambique

|_| Financiamento a projectos especificos | NUIT do Ordenador de Despesa: |__|__|_ || |_|_ | | |

| | Fmanciamento ao OE

| Despesa de adiantamento de fundos

para pagamento de salarios Nome completo do Gestor Publico

|| Despesa de adiantamento de fundos
para pagamento de despesas gerais

|__| Receita ¢ despesa off-CUT referentes
a projectos

NUIT do Gestor Publico: || | | ||

|__| Autarquia Local
| | Empresa Pablica

Descricio I avel pela i tacio solitaria (obrigatoria)

ASSINATURA DO TITULAR DO ORGAO OU INSTITUICAO DO ESTADO SOLICITANTE

Nome da Autoridade solicitante:

Assinatura: Data:  / /

PARA USO EXCLUSIVO PELO ORGAO CO-TITULAR (DIRECCAO NACIONAL DO TESOURO ou DIRECCAO
PROVINCIAL DE ECONOMIA E FINANCAS)

Designagdo:

NUIT do Funciondrio 1: || | | | | | | | | /Nomecompletodo Funciondrio 1:
NUIT do Funeionario 2: |__|_|_ | | | | | | | /Nome completo do Funciondrio 2:
NUIT do Funcionario 3: | | | [ | | | [ | | /Nome completo do Funciondrio 3:

Pag. 12



CONTINUACAO DO ANEXO A

VERSO DA SOLICITAGAO DE ABERTURA DE CONTA BANCARIA

PARA USO EXCLUSIVO POR PARTE DA INSTITUICAO BANCARIA

Em atendimento a solicitagio expressa na parte frontal do presente formulario, ¢ em conformidade com as regras de gestio de contas
bancarias do Estado aprovadas pelo Diploma Ministerial n.” 23/2018, de 2 de Fevereiro, confirmo a abertura de conta bancéria de acordo
com as informagdes a seguir descritas:

Nimero da conta bancaria: || | | | | | | | |

NB: [ e e e e
. MARQUE .
TITULO (\,()2 CATEGORIA DESCRICAO
[ RA Receitas proprias e consignadas colectadas pelos Sectores
Receita Internas — - — - —y -
[} RB Receitas Transitérias da Awtoridade Tributdria de Mogambigque
|| RC Financiamento a projectos especificos
Receita Externa — -
L RD Financiamento ao OF
[ DA Despesa de adiantamento de fundos para pagamento de salarios
Despesa S
[ DB Despesa de adiantamento de fundos para pagamento de despesas gerais
[ MA Receita e despesa off-CUT referentes a projectos
Mista L M Autarquia |ocal
[} MC Empresa Pablica
Data de abertura da conta bancaria: /[

Designagdo do drglo ou instituigio do Estado pertinente:

NUIT do érgdo ou instituigdo do Estado pertinente: | | | [ | | | | | |

Carimbo da instituicio banciria

Nome completo do funciondrio:

Assinatura do funcionario:

NOTA

Depois de preenchido e assinado pela Instituicio Bancaria, copia deste formulario deve ser por ela enviada:

¥ Ao orgdo ou institui¢do do Tistado que solicitou a abertura da conta bancaria;
¥ A Direc¢io Nacional do Tesouro ou Direcgdo Provincial de Economia e Finangas.

Pag. 22



Nota Explicativa do Anexo A

1. No campo referente a informag¢io do 6rgao ou instituicio do
Estado solicitante.

v" Preenche-se os dados referentes ao sector solicitante.
2. No campo referente a descrigido
v" Deve-se sinalizar com (X) a natureza da conta de acordo com o caso.

3. No campo referente ao responsavel pela movimentacdo
conjunta (Obrigatoria)

v" Nome completo do ordenador de despesa - preenche-se o nome
do representante da instituicdo (1° assinante)

v Nome completo do Gestor publico - (2° assinante ou 3° assinante).

3. No campo referente ao responsavel pela movimentacdo solitaria
(obrigatdria), preenche-se as condi¢des de movimentagdo da conta.

Ex: “A conta obriga no minimo duas assinaturas sendo a primeira
indispensavel”.

4. No campo de assinatura do Titular do Orgao ou instituicio do Estado
solicitante

v Nome da autoridade solicitante: Nome da Instituicdo
v' Assinatura: assina o responsavel maximo da instituicao

NB: O campo seguinte é do uso exclusivo do 6rgao co-titular e o verso do
banco, pelo que, a instituicao ndo deve preencher



Modelo de Cadastro Anexo B

Balgao

N°de
Conta

Natureza
da Conta

Data de
Abertura

NIB
Fornecimento do
P/Banco

Titular

NUIT
Instituigao
Fornecido

pela AT

Classe
Organica

Nome
Ass. 1

Nuit
Ass. 1

N° BL
Ass. 1

Nome
Ass. 2

Nuit
Ass. 2

N° BL
Ass. 2

Nome
Ass.3

Nuit
Ass. 3

N° BI
Ass. 3




GUIAO PRATICO DE GESTAO
DAS CONTAS BANCARIAS DOS
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GOVERNO DO DISTRIT
DE

INHASSORO

LoCAL - Climate Adaptive Living Facility
Mecanismo de Adaptacéo Climatica Local

I Bl Suecia

i I & 1
I B Sverige "‘ Belgium eneralitat

¥/ de Catalunya

partner in development 4
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